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1.PRESENTACION DE LA ASIGNATURA

La Oficina Técnica y Proyectos es una asignatura de caracter obligatorio en las titulaciones de Grado en Ingenieria Mecanica
y en Ingenieria en Tecnologias Industriales y se imparte desde el area de conocimiento de Proyectos de Ingenieria
(Departamento de Ingenieria de Construccién y Fabricacién, E.T.S. de Ingenieros Industriales de la UNED).

Constituye una de las dos disciplinas de la materia Oficina Técnica, Proyectos y Proyecto Fin de Grado establecidas en el Plan
de Estudios de la titulacion oficial correspondiente (BOE de 27 de mayo de 2010, pags. 65762-65763, para el Plan de
Estudios de Graduado en Ingenieria Mecanica y BOE de 17 de octubre de 2011, pags. 108607-108608, para el Plan de
Estudios de Graduado en Ingenieria en Tecnologias Industriales). Se imparte en el Primer Semestre de Cuarto Curso y su

carga crediticia es de 5 ECTS.

Comprende contenidos relacionado con la realizacion y gestion de proyectos industriales en el &mbito de la titulacién, asi
como la metodologia y principales herramientas para el funcionamiento eficiente de oficinas técnicas en los sectores

industriales correspondientes.

2.CONTEXTUALIZACION EN EL PLAN DE ESTUDIOS

La asignatura de Oficina Técnica y Proyectos, para las titulaciones de Grado en Ingenieria Mecénica y en Ingenieria en
Tecnologias Industriales es una asignatura de caracter obligatorio que se imparte en el Primer Semestre de Cuarto Curso;

esto es, en el penultimo semestre del plan de estudios, y tiene una valoracién académica de 5 créditos ECTS.

3.REQUISITOS PREVIOS REQUERIDOS PARA CURSAR LA ASIGNATURA

No se precisan.

4.RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Los principales Resultados del Aprendizaje,siempre referidos al ambito de competencias de la titulaciéon correspondiente,

son:
Identificacion de los elementos, partes y fases de un proyecto industrial
Conocimiento y manejo de la normativa y legislacién relativa a proyectos
Conocimiento y aplicacién de aspectos organizacionales en proyectos

Capacidad de elaboracion de documentos proyectuales, asi como de otra documentacién complementaria




Conocimiento y aplicacion de técnicas de planificaciéon y de programaciéon de actividades

Conocimiento y aplicaciéon de aspectos técnico-administrativos de las distintas fases de los proyectos

Conocimiento y aplicacion de aspectos transversales en proyectos

Capacidad de realizacion de proyectos industriales

5.CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA

El desarrollo teméatico de la asignatura es el siguiente:

Primera parte: Parte general

Tema 1.- Metodologia de proyectos

Tema 2.- Legislaciéon y tramitacion legal

Tema 3.- Direccion de proyectos

Tema 4.- El cliente y los objetivos del proyecto

Tema 5.- Estudio de variabilidad

Tema 6.- Planificacién y programaciéon del proyecto |

Tema 7.- Planificacion y programacion del proyecto |1

Tema 8.- Ejecucion del proyecto

Tema 9.- Control y seguimiento del proyecto

Tema 10.- Cierre del proyecto

Tema 11.- Costes de fabricacion

Tema 12.- Planificacion y programacion del trabajo

Segunda parte: Parte especial

Tema 13.- Normativa y legislacién industrial

Tema 14.- Temas complementarios

6.EQUIPO DOCENTE

MIGUEL ANGEL SEBASTIAN PEREZ
JUAN CLAVER GIL

7.METODOLOGIA Y ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

La metodologia de ensefianza de la "Oficina Técnica y Proyectos" es a distancia y basada en la utilizacién de una plataforma

de enseflanza virtual. El seguimiento de la asignatura, asi como la transmisiéon de informaciéon y del conocimiento se efectla,




principalmente a través del Curso Virtual de la asignatura.

8.EVALUACION

La evaluacion se realiza en base a un sistema de evaluacién continua que constituye el 20% de la calificacion final de la
asignatura. El 80% restante se obtiene apartir de la calificacion de la prueba personal presencial. Dicha prueba constara
de elementos tedrico-practicos y durante su realizacion se permitird la consulta de todo tipo de material escrito y el
empleo de calculadora no programable.

9.BIBLIOGRAFIA BASICA

Comentarios y anexos:

El texto basico para el seguimiento de la asignatura es:

ARENAS REINA, J. M.: "Direccion y Gestion de Proyectos Técnicos". Fundacion General de la Universidad Politécnica de
Madrid, Madrid, 2010 (ISBN 978-84-9624-30-X)

Este libro serd complementado con material adicional que se incorporara al Curso Virtual de la asignatura.

10.BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

Comentarios y anexos:
Las principales obras de consulta, asi como para la ampliacién de temas concretos, son las siguientes:

ARENAS REINA, J.M.: "Oficina Técnica". 32 ediciéon, Fundaciéon General de la Universidad Politécnica de Madrid, Madrid,
2010.

ARENAS REINA, J.M.: "Control de tiempo y productividad”. Thompson Paraninfo, Madrid, 2000.

CASTANYER FIGUERAS, F.: "Control de Métodos y Tiempos". Ed. Marcombo Boixareu, Barcelona, 1993.

DE COS CASTILLO,M.: "Teoria General del Proyecto I: Direccién de Proyectos". Ed. Sintesis, Madrid, 1997.

DE COS CASTILLO, M.: "Teoria General del Proyecto Il: Ingenieria del Proyecto". Ed. Sintesis, Madrid, 1997.
DOMINGO AJENJO, A.: "Direccion y Gestion de Proyectos: Un enfoque practico”. Ed. Ra-Ma, Madrid, 2000.

NIEBEL , BENJAMIN W.: "Ingenieria Industrial: Métodos, Tiempos y Movimientos". Ed. Alfaomega, México DF, 1996.

PMI: "Guia de los fundamentos para la Direccién de Proyectos (Guia PMBOK)". 42 edicién, Project Management Institute,
Newton Square, PA (EEUU), 2008.

SULE, D.R.: "Instalaciones de Manufactura". 22 edicién, Ed. Thomson-Learning, México DF, 2001.

11.RECURSOS DE APOYO

Los recursos de apoyo para el seguimiento y estudio de la asignatura son, fundamentalmente: anexos, contenidos
complementarios de los temas, normativa, documentos legislativos y ejercicios de aplicacion, que se facilitan a través del
Curso Virtual de la misma.

12.TUTORIZACION




La tutorizaciéon de Oficina Técnica y Proyectos se canalizard a través del Curso Virtual de la asignatura en la plataforma
oficial de la UNED para los estudios de Grado, a la que se accede a través de "Acceso al Campus" o "Campus UNED" con las

claves que se facilitan al formalizar la matricula.
Como medio alternativo, pueden formularse consultas en la direccién de correo electrénico:

msebastian@ind.uned.es

Por otra parte, el horario de atenciéon al alumno, sera los miércoles lectivos de 9,30 h a 13,30 h. en el despacho 2.31 de la
Escuela Técnica Superior de Ingenieros Industriales de la UNED (C/ Juan del Rosal, 12; Ciudad Universitaria; Madrid) y en el

teléfono 913 986 445.
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