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PRACTICUM CODIGO 01563042

OBJETIVOS

Para esta asignatura se realizara una convocatoria extraordinaria en febrero de 2015 (no
hay convocatoria de junio ni en septiembre de 2015), en virtud del acuerdo de Consejo de
Gobierno aprobado el 18/XI1/2012.

No contard con apoyo docente ni tutorizacion en este curso académico.

El Practicum es una asignatura que en su configuracién actual permite al alumno adquirir
una parte esencial de su formacion. La finalidad de esta asignatura es completar la
formacion de los estudiantes, situandoles en entornos reales para que desempefien las
actividades y funciones propias de los distintos puestos de trabajo de esta profesion,
aplicando los conocimientos adquiridos en otras materias de la Diplomatura.

La realizacién del Practicum tiene como principal propdsito el preparar al alumno para su
insercion laboral en el sector turistico y en concreto:

*Permitir que ponga en practica sus conocimientos tedricos.

Facilitar la adquisicién de conocimientos, habilidades y actitudes necesarias para el
desempefio de su trabajo.

«Situar al alumno en contacto con la realidad laboral.

eldentificar los principios de la deontologia profesional.

«Captar la dimension ética del ejercicio profesional.

eConocer las e4mpresas mediante la orientacion de un experto.

*Acceder a las ultimas novedades en el terreno profesional.

«Evaluar la realidad conocida en el Practicum y la propia practica realizada.

CONTENIDOS

El Practicum de la Diplomatura de Turismo es una asignatura troncal con una carga lectiva
de 10 créditos y cuyos contenidos se describen:

Realizacion de 160 horas de practicas en empresas ademas de otras actividades como
la asistencia al Centro Asociado y elaboracion de la Memoria.

Para ello contaran con el asesoramiento de un Tutor en el Centro Asociado, el Colaborador
Profesional y con la supervision del Equipo Docente quien fijara las directrices a seguir y
tendra la responsabilidad de la calificacion final.
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EQUIPO DOCENTE

Nombre y Apellidos
Correo Electrénico
Teléfono

Facultad
Departamento

Nombre y Apellidos
Correo Electrénico
Teléfono

Facultad
Departamento

Nombre y Apellidos
Correo Electrénico
Teléfono

Facultad
Departamento

Nombre y Apellidos
Correo Electrénico
Teléfono

Facultad
Departamento

Nombre y Apellidos
Correo Electrénico
Teléfono

Facultad
Departamento

Nombre y Apellidos
Correo Electrénico
Teléfono

Facultad
Departamento

Nombre y Apellidos
Correo Electrénico
Teléfono

Facultad
Departamento

Nombre y Apellidos
Correo Electrénico
Teléfono

Facultad
Departamento

UNED

CODIGO 01563042

SARA MEDINA GONZALEZ
sara.medina@der.uned.es
91398-6140

FACULTAD DE DERECHO
DERECHO ADMINISTRATIVO

MARIA DEL CARMEN FERNANDEZ RODRIGUEZ
cfr@der.uned.es

91398-8067

FACULTAD DE DERECHO

DERECHO ADMINISTRATIVO

M2 ANGELES ESCOBAR ALVAREZ
maescobar@flog.uned.es

91398-7354

FACULTAD DE FILOLOGIA

FILOLOGIAS EXTRANJERAS Y SUS LINGUISTICAS

JUAN LUIS MARTINEZ MERINO
jimartinez@cee.uned.es

91398-7861

FAC.CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
ECONOMIA APLICADA

MARIA PILAR ALBERCA OLIVER
palberca@cee.uned.es

91398-8281

FAC.CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
ECONOMIA DE LA EMPRESA Y CONTABILIDAD

MARIA TERESA NOGUERAS LOZANO
tnoguer@cee.uned.es

6373/6374

FAC.CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
ECONOMIA DE LA EMPRESA Y CONTABILIDAD

M.VIOLANTE MARTINEZ QUINTANA
vmartin@poli.uned.es

91398-7025

FAC.CIENCIAS POLITICAS Y SOCIOLOGIA
SOCIOLOGIA Il (TENDENCIAS SOCIALES)

ENRIQUE SAN MARTIN GONZALEZ
esanmartin@cee.uned.es

91398-7841

FAC.CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
ECONOMIA APLICADA
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BIBLIOGRAFIA BASICA

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

SISTEMA DE EVALUACION

La evaluacién de los alumnos sera realizada por el Equipo Docente del Practicum de la Sede
Central.

Se consideraran los siguientes criterios para la evaluacion:

*Practicum Presencial:

—Informe del Tutor del Centro Asociado (hasta 20%). Incluira informacion sobre: Asistencia y
participacion a las tutorias, observacion en las visitas a las entidades colaboradoras y otras
informaciones obtenidas a través del alumno y del Colaborador Profesional.

—Informe del Colaborador Profesional (hasta 30%). Cuestionario que incluira los siguientes
aspectos: Asistencia y puntualidad, interés y disposicion para la practica, respeto hacia las
personas y la entidad colaboradora, ejecuciéon de las tareas, capacidad de trabajo en
equipo y confidencialidad de la informacién obtenida del centro de practicas.
—Memoria (minimo 50%). Deberé incluir los siguientes aspectos: Caracteristicas de la
entidad, descripcién del puesto de préacticas, actividades desarrolladas, habilidades y
conocimientos adquiridos, relacién de la practica con las asighaturas cursadas en la
Diplomatura. Véase apartado 9 de la Guia Didactica.

-La Memoria se entregara al Profesor Tutor del Centro Asociado, quien la remitird junto a su
informe y el del Colaborador Profesional, a la Coordinadora del Practicum de la Sede
Central.

*Practicum Virtual:

—Curso "on line" de reservas aéreas, 25%

—Calificacion de los trabajos, 25%

—Memoria, 50%. Debera comprender los siguientes apartados: Actividades realizadas y
conocimientos y habilidades adquiridas en el curso de reservas aéreas, resumen de los
trabajos presentados y relacion de la practica con las asignaturas cursadas en la
Diplomatura. Véase apartado 9 de la guia didactica.

La Memoria se entregara al Profesor Tutor del Centro Asociado, quién la remitira a la
Coordinadora del Practicum.

Para superar satisfactoriamente la asignatura, el alumno debera tener una valoracién
positiva en el informe del Tutor del Centro Asociado y del Colaborador Profesional, y
Memoria, en el caso del Practicum Presencial. En la modalidad del Practicum Virtual debera
superar el curso de reservas aéreas, calificacion positiva de los trabajos y de la Memoria.
Los alumnos a los que se les haya reconocido la practica, deberan tener una evaluacion
positiva en la Memoria para superar la asignatura.
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HORARIO DE ATENCION AL ESTUDIANTE

Tal como se establece en la convocatoria extraordinara de febrero de 2015, aprobada por
Consejo de Gobierno del 18/12/12, esta asighatura no contara con apoyo docente ni
tutorizaciéon en el curso 2014-2015

Coordinadora: Margarita Blazquez
e-mail: mblazquez@cee.uned.es

RECONOCIMIENTO DE EXPERIENCIA PRACTICA

Reconocimiento de practicas (Para considerar su solicitud el alumno debera estar

matriculado en la asignatura)

En determinadas circunstancia puede ser reconocida siempre que:

*Se haya realizado en los ultimos 3 afios (A partir de enero de 2012).

«Se acredite por parte del alumno la existencia de la citada practica.

*Nunca haya sido menor de 160 horas.

*Se haya realizado en empresas o entidades relacionadas con el sector turistico.

*El puesto de trabajo estuviera directamente relacionado con el turismo.

La fecha limite para solicitar el reconocimiento de practicas es el 15 de octubre de 2014.

Para solicitar el reconocimiento de la experiencia préactica el alumno debe:

1. Estar matriculado en la asignatura.

2. Remitir a la Coordinadora de la asignatura el impreso que se presenta como Anexo Il en
la guia didactica y certificado original de la empresa en el que conste: Fecha en la que se
realizé la practica, n° de horas, puesto de trabajo o institucion donde se haya realizado la
préactica con sello y firma de la empresa (no se admitiran copias) Véase Guia Didactica.

Reconocida la practica, el alumno tendra que realizar la Memaoria siguiendo el mismo

esquema que para el Practicum Presencial. Siempre bajo la supervision del Tutor del Centro

Asociado y las directrices del Coordinador de la Sede Central. La Memoria debera

presentarse con anterioridad al 1 de febrero de 2015.

En el caso que no se reconozca la experiencia practica, el alumno deberd realizar las

practicas.

CONVALIDACION

Se convalidara la asignatura Practicum de contenidos similares, que haya sido realizada en
Universidades espafiolas segun los Planes de Estudios oficiales, previa acreditacion.

Para solicitar la convalidacion deben de seguirse las mismas pautas que las exigidas para el
resto de las asignaturas. Pueden consultar la Guia de Informacién General de la UNED y la
Guia de la Diplomatura de Turismo.

MATERIALES DE INTERAS
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—Curso Virtual: El alumno podra hacer uso del Aula Virtual una vez que haya solicitado las
claves de acceso a la misma. En la plataforma de virtualizacién de la UNED, se encuentra el
texto completo de la Guia Didactica, circulares a los alumnos y foros de debate. -

Pagina web: La informacién de la asignatura relativa a esta Guia se puede consultar en la
web: uned.es, activando los siguientes apartados: Facultades- Ciencias Econ6micas y
Empresariales-Turismo-Practicum.

ACCESO AL PRACTICUM

Si el principal objetivo es preparar al alumno para su insercién laboral, es conveniente que
haya adquirido unos conocimientos tedricos para poder llevarlos a la practica. Por ello SE
RECOMIENDA que sélo formalicen la matricula aquellos alumnos que hayan aprobado las
asignaturas troncales de 1.° y 2.° curso.

REALIZACION DEL PRACTICUM

El lugar fisico donde realizaran el Practicum aquellos alumnos que se acojan a la modalidad
del Practicum Presencial, seran aquellas entidades y empresas relacionadas con el turismo
con las que el Centro Asociado de la UNED o la Facultad de Econémicas hayan firmado
convenios de colaboracion.

ORGANIZACION

La realizacion del Practicum esta condicionada por:

1. Las caracteristicas de la UNED: Metodologia a distancia y su extension geogréfica. La
formacion practica de los alumnos requiere armonizar la metodologia a distancia con el
desarrollo de las actividades en organizaciones turisticas sin perjuicio de su caracter
formativo.

2. Los convenios que los Centros Asociados y la Facultad hayan firmado con las entidades
colaboradoras. El caracter aplicado del Practicum requiere el establecimiento de
convenios con instituciones, empresas y entidades publicas o privadas en las que se
realicen actividades propias de la Diplomatura de Turismo y que cuenten con un
profesional que pueda supervisar la formacion de los alumnos.

3. Las peculiaridades de nuestros alumnos. Con el fin de atender a las singularidades de
nuestros alumnos (dispersion geografica, dificultades para acceder al centro de practicas
de forma sistematica, incompatibilidad con la actividad profesional) se han establecido dos
posibilidades para la realizacion de las préacticas: Practicum Presencial y Practicum
Virtual.

La modalidad Presencial esta dirigida a todos aquellos alumnos que puedan realizar

practicas en empresas u organismos relacionados con el Turismo. Contaran con el

asesoramiento de un Profesor Tutor del Centro Asociado y, en la entidad colaboradora, de
un Colaborador Profesional. Todo ello supervisado por el Coordinador del Practicum quien
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sera el que fije las directrices a seguir y quien tenga la responsabilidad de la calificacién
final.

En el Practicum Virtual se adscribiran todos aquellos alumnos que, por sus circunstancias
personales no puedan realizar el Practicum Presencial. Los alumnos deberan realizar el
curso "on line" de reservas aéreas y uno o dos trabajos, relacionados con los contenidos de
las materias de la Diplomatura. Véase la Guia Didactica.

ACTIVIDADES DEL ALUMNO

Practicum Presencial:

1. Una vez matriculados, en las fechas que indique la Universidad:

*Tienen que ponerse en contacto con el Tutor del Practicum de su Centro Asociado al
comienzo del curso, para que coordine las practicas.

*Rellenar el impreso (Anexo | que se encuentra en la Guia Didactica) y remitirlo a la
Coordinadora de Practicum con anterioridad al dia 15 de octubre de 2014, con copia al
Profesor Tutor.

2. Realizar un minimo de 160 horas de préacticas en alguna entidad colaboradora y

desarrollar las actividades que le indique su Colaborador Profesional.

3. Participar en los Seminarios que organice el Centro Asociado sobre el Practicum.

4. Finalizado el periodo de practicas:

*Elaborar la Memoria sobre las practicas realizadas en el Centro Colaborador, bajo la
supervision del Profesor Tutor del Centro Asociado.

eCumplimentar el cuestionario de evaluacién de la asignatura (Anexo Il de la Guia Didactica)
y remitirlo con la Memoria al Profesor Tutor del Centro Asociado, con anterioridad al 1 de
febrero.

* Practicum Virtual:

1. Una vez matriculados en la fecha que indique la Universidad:

*Tienen que ponerse en contacto con el Profesor Tutor de su Centro Asociado, al comienzo
del curso.

*Rellenar el impreso Anexo | (Debera elegir los trabajos que desea realizar) y remitirlo a la
Coordinadora del Practicum, con anterioridad al dia 15 de octubre de 2014, junto a la
justificaciéon de la imposibilidad para poder realizar el Practicum Presencial.

2. Tras recibir el V° B° de la Coordinadora debera ponerse en contacto con el profesor que

dirige el trabajo para que le asesore en la elaboracién del mismo. Todos los trabajos a

evaluar tendran que ser entregados al profesor correspondiente en las mismas fechas que la

Memoria.

3. Finalizado el Programa de Reservas Aéreas y los trabajos debera:
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*Elaborar la Memoria.
eCumplimentar el cuestionario de evaluacién

*Remitir ambos a la Coordinadora con anterioridad al 1 de febrero de 2015
Convocatoria extraordinaria

Tal como se establece en la convocatoria extraordinaria de febrero de 2015, aprobada por
Consejo de Gobierno del 18/12/12, solo podran presentarse los alumnos que tengan las
practicas aprobadas con anterioridad a la finalizacion del plan de extincién y pendientes de la
presentacion de la Memoria.

Coordinadora: Margarita Blazquez

e-mail: mblazquez@cee.uned.es

IGUALDAD DE GENERO

En coherencia con el valor asumido de la igualdad de género, todas las denominaciones que en esta
Guia hacen referencia a érganos de gobierno unipersonales, de representacion, o miembros de la
comunidad universitaria y se efectian en género masculino, cuando no se hayan sustituido por
términos genéricos, se entenderan hechas indistintamente en género femenino o masculino, segun el
sexo del titular que los desempefie.
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