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OBJETIVOS

La Oficina Técnica es una asignatura troncal del area de conocimiento de Ingenieria de los

Procesos de Fabricacion que se tiene en el Plan de Estudios de la Titulaciéon de Ingeniero

Técnico Industrial, especialidad en Electricidad. Por tanto, se pretende que el alumno

conozca los principios basicos de la planificacion, gestién y control de los proyectos
industriales, dentro de su ambito profesional.

Para ello, los objetivos principales que se han planteado en esta asignatura son los

siguientes:

eConocimiento de la realizaciéon, documentacion y seguimiento de un proyecto.

«Conocimiento del marco legal y administrativo de un proyecto.

«Aptitud para elaborar la documentacién y realizar la planificacion y seguimiento de un
proyecto.

«Capacidad para realizacion de proyectos, en su ambito de competencia y de acuerdo con
las atribuciones profesionales reguladas.

CONTENIDOS
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En el Plan de Estudios de la titulacion se indican los siguientes contenidos tematicos para la
asignatura de Oficina Técnica (BOE de 25 de julio de 2003, pagina 29003): Metodologia,

organizacion y gestion de proyectos.
Dicha asignatura es de caracter troncal de 6 créditos totales; esto es, con una duracién de
exposicion presencial equivalente de 60 horas (30 de teoria y 30 de caracter practico). Su
imparticion se desarrolla en un cuatrimestre, estructurandose en dos unidades didacticas:

UNIDAD
Tema 1:
Tema 2:
Tema 3:
Tema 4:
Tema 5:
Tema 6:
Tema 7:
Tema 8:
Tema 9:
UNIDAD

Tema 10:
Tema 11:
Tema 12:
Tema 13:
Tema 14:
Tema 15:
Tema 16:
Tema 17:
Tema 18:

DIDACTICA |

Metodologia de proyectos
Legislacién y tramitacion legal
Direccion de proyectos

El cliente y los objetivos del proyecto
Estudio de viabilidad

Planificacion y programacién del proyecto
Ejecucion del proyecto
Control y seguimiento del proyecto
Cierre del proyecto
DIDACTICAII

Introduccién a la medida de tiempos
Requisitos del estudio de tiempos
Técnicas del estudio de tiempos |
Técnicas del estudio de tiempos Il
Suplementos y tiempos tipo
Muestreo de trabajo

Tiempos estandar

Costes de fabricacion

Presupuesto industrial

EQUIPO DOCENTE

Nombre y Apellidos MIGUEL ANGEL SEBASTIAN PEREZ

Correo Electrénico msebastian@ind.uned.es

Teléfono 91398-6445

Facultad ESCUELA TECN.SUP INGENIEROS INDUSTRIALES

Departamento INGENIERIA DE CONSTRUCCION Y FABRICACION

UNED
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BIBLIOGRAFIA BASICA

Apuntes elaborados por el Equipo Docente a los que el alumno podra acceder a través del
Curso Virtual (Campus UNED-e) de la asignatura.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

Las principales obras de consulta, asi como para la ampliacién de temas concretos, son las
siguientes:

*ARENAS REINA, J.M.: Control de tiempo y productividad. Thompson Paraninfo, Madrid,
2000.

*DE COS CASTILLO,M.: Teoria General del Proyecto I: Direccién de Proyectos. Ed.
Sintesis, Madrid, 1997.

*DE COS CASTILLO, M.: Teoria General del Proyecto Il: Ingenieria del Proyecto. Ed.
Sintesis, Madrid, 1997.

*DOMINGO AJENJO, A.: Direccién y Gestion de Proyectos: Un enfoque practico. Ed. Ra-Ma,
Madrid, 2000.

*NIEBEL , BENJAMIN W.: Ingenieria Industrial: Métodos, Tiempos y Movimientos. Ed.
Alfaomega, México DF, 1996.

*CASTANYER FIGUERAS, F.: Control de Métodos y Tiempos. Ed. Marcombo Boixareu,
Barcelona, 1993.

SISTEMA DE EVALUACION

La evaluacidén se realiza en base a la calificacion obtenida en la prueba presencial. Dicha
prueba constara de una parte teorica y otra practica y durante su realizacion se permitira el
empleo de material de consulta y el de calculadora no programable.

HORARIO DE ATENCION AL ESTUDIANTE

Se recomienda canalizar toda consulta y peticién de informacién a través del Curso Virtual
de la asignatura en la plataforma oficial de la UNED, a la que se accede a través de
"Campus UNED" con las claves que se facilitan al formalizar la matricula.
Por otra parte, el horario de atencién al alumno, sera los lunes lectivos de 16 a 20 h. en los
locales 0.34 y 0.25 del Departamento y en los teléfonos 913 986 445y 913 988 733.
También pueden formularse consultas en las direcciones de correo electronico:
msebastian@ind.uned.es (Miguel A. Sebastian)
mmarin@bec.uned.es (Marta Marin)
Las consultas postales o los envios por esta via deberan dirigirse a:
Oficina Técnica - Especialidad en MecanicaMiguel A. Sebastian Pérez o Marta Marin Martin
Dpto. de Ingenieria de Construccién y FabricacionE.T.S. de Ingenieros Industriales. UNED
C/ Juan del Rosal, 12 Ciudad Universitaria28040-MADRID
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OTROS MEDIOS DE APOYO

Para un correcto seguimiento de la asignatura se recomienda la consulta periédica del Curso
Virtual de la misma (a través de "Campus UNED") y asi conocer cualquier novedad al

respecto.

IGUALDAD DE GENERO

En coherencia con el valor asumido de la igualdad de género, todas las denominaciones que en esta
Guia hacen referencia a érganos de gobierno unipersonales, de representacion, o miembros de la
comunidad universitaria y se efectian en género masculino, cuando no se hayan sustituido por
términos genéricos, se entenderan hechas indistintamente en género femenino o masculino, segun el
sexo del titular que los desempefie.
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