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Nombre de la asignatura CONTABILIDAD BASICA
Cddigo 65031075

Curso académico 2018/2019

Departamento ECONOMIA DE LA EMPRESA Y CONTABILIDAD
Titulo en que se imparte GRADO EN TURISMO
Curso PRIMER CURSO
Periodo SEMESTRE 2

Tipo FORMACION BASICA
N° ETCS 6

Horas 150.0

Idiomas en que se imparte CASTELLANO

PRESENTACION Y CONTEXTUALIZACION

La asignatura “Contabilidad Basica” se imparte en el segundo cuatrimestre de primer curso
del Grado en Turismo y tiene una carga lectiva de 6 ECTS. Se trata de una asignatura de
formacién basica dentro de la Rama de Ciencias Sociales y Juridicas a la que pertenece el
titulo.

Una de las principales demandas de la sociedad es conocer datos acerca de la situacion
financiera de las empresas, con la finalidad de tomar decisiones. Pues bien, la contabilidad
es la disciplina que se encarga de elaborar esta informacién y de darla a conocer al
exterior. En el sector turistico, al igual que en el resto de sectores de la actividad econémica,
la informacion suministrada por la contabilidad es de enorme trascendencia porque, como
acabamos de comentar, sirve para que sus usuarios puedan adoptar decisiones.

La asignatura “Contabilidad Béasica” forma parte de la materia denominada Direccién y
gestion de empresas del sector turistico establecida en la Memoria del Titulo, y tiene como
objetivo general estudiar los fundamentos de la contabilidad financiera, desde una
perspectiva tedrico-practica.

Generalmente, las empresas se organizan en distintas areas funcionales, todas ellas
dependientes de la Alta Direccion. Estas areas seran diferentes en funcién de las
caracteristicas de la empresa, aunque habitualmente suelen agruparse en cuatro:
produccion, finanzas, marketing y recursos humanos.

El area de finanzas, a su vez, puede escindirse en varias; una de ellas es el departamento
economico-financiero o departamento de contabilidad, donde se elabora la informacién
contable. El plan de estudios del titulo de Graduado en Turismo ofrece tres asignaturas en
las que se analizan las caracteristicas de la informacion contable, a través de las que se
suministra la formacién necesaria para aprender a elaborarla e interpretarla. Estas
asignaturas son las siguientes: Contabilidad Basica, que es la que se presenta en esta Guia;
Contabilidad Financiera, de segundo curso y Contabilidad de costes para la empresa
turistica, de tercer curso.

Como puede apreciarse, se analizan dos ramas de la contabilidad: la contabilidad financiera
o externa y la contabilidad de costes o interna. La contabilidad externa es de caracter publico
y se rige por unas normas contables concretas y obligatorias. La informacién que elabora la
contabilidad externa se dirige fundamentalmente a usuarios externos a la empresa, tales
como clientes, entidades financieras, proveedores, etc. Esta rama de la contabilidad es la

UNED 3 CURSO 2018/19



CONTABILIDAD BASICA CODIGO 65031075

gue se estudia en las asignaturas Contabilidad Basica y Contabilidad Financiera.

En la asignatura Contabilidad Basica se ofrecen los fundamentos contables, es decir, los
cimientos sobre los que se asienta la contabilidad. El objetivo fundamental que se persigue
en esta asignatura es que el estudiante se familiarice con el lenguaje y la terminologia propia
de esta disciplina, y que aprenda los principios basicos para la elaboracion de la informacion
econdmico-financiera de las empresas turisticas. Al finalizar su estudio, debe ser capaz de
entender el razonamiento contable y de aplicarlo a la realidad empresarial. Los
conocimientos de contabilidad adquiridos por el estudiante en esta asignatura contribuyen,
de esta forma, a formar al estudiante como profesional en el sector del Turismo.

REQUISITOS Y/O RECOMENDACIONES PARA CURSAR LA
ASIGNATURA

El estudiante que curse esta asignatura no requiere tener unos conocimientos previos
especificos, mas alla de la formacién adquirida durante el Bachillerato o a través del Curso
de Acceso.

EQUIPO DOCENTE

Nombre y Apellidos ANA ISABEL SEGOVIA SAN JUAN (Coordinador de asignatura)
Correo Electronico asegovia@cee.uned.es

Teléfono 91398-8615

Facultad FAC.CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
Departamento ECONOMIA DE LA EMPRESA Y CONTABILIDAD

Nombre y Apellidos JULIAN REBOLO PALACIOS

Correo Electrénico jrebolo@cee.uned.es

Teléfono 91398-9344

Facultad FAC.CIENCIAS ECONOMICAS Y EMPRESARIALES
Departamento ECONOMIA DE LA EMPRESA Y CONTABILIDAD

HORARIO DE ATENCION AL ESTUDIANTE

Los estudiantes tienen a su disposicién las siguientes figuras de profesorado:

L os profesores que integran el equipo docente, que son los responsables de la asignatura
y los encargados de proponer y desarrollar el programa, atender el curso virtual, elaborar
las pruebas de evaluacién continua y las pruebas presenciales, asi como de realizar el
proceso de evaluacién de los conocimientos.
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*El profesor tutor que le sea asignado a través de su Centro Asociado, y que sera el que
imparta las tutorias presenciales, y al que también podra dirigirse si necesita cualquier tipo
de orientacion.

Aunque la atencidon al estudiante por parte del equipo docente se realizara
fundamentalmente a través de los foros abiertos para tal fin en el curso virtual, también se
puede contactar con el equipo docente por correo electrénico y por teléfono:

Dra. DAa. Ana Isabel Segovia San Juan.
Despacho 1.16 —Jueves de 10 a 14 horas —Teléfono: 91.398.86.15
Correo electrénico: asegovia@cee.uned.es

D. Julian Rebolo Palacios
Despacho 1.17 — Jueves de 16 a 20 horas —Teléfono: 91.398.93.44
Correo electrénico: jrebolo@cee.uned.es

Direccion para envios postales:

UNED —Facultad de Ciencias Econdmicas y Empreses
Asignatura “Contabilidad basica” (Grado en Turismo)
Paseo Senda del Rey, 11 —12 planta

28040 - Madrid

TUTORIZACION EN CENTROS ASOCIADOS

En el enlace que aparece a continuacion se muestran los centros asociados y extensiones
en las que se imparten tutorias de la asignatura. Estas pueden ser:

eTutorias de centro o presenciales: se puede asistir fisicamente en un aula o despacho del
centro asociado.

eTutorias campus/intercampus: se puede acceder via internet.

La informacién ofrecida respecto a las tutorias de una asignatura es orientativa. Las

asignaturas con tutorias y los horarios del curso actual estaran disponibles en las fechas de

inicio del curso académico. Para méas informacion contacte con su centro asociado.

Consultar horarios de tutorizacion de la asignatura 65031075

COMPETENCIAS QUE ADQUIERE EL ESTUDIANTE

COMPETENCIAS GENERALES:
CG1.1. Competencias de gestion, planificacion, capacidad de aprendizaje y trabajo
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individual.
CG1.2. Aplicacion de los conocimientos a la practica.

COMPETENCIAS ESPECIFICAS:
CEOQ7. Comprender e interpretar la gestion de la informacion financiera y analitica de la
empresa turistica.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Una vez el estudiante haya finalizado el estudio de los aspectos tedricos y practicos de esta
asignatura, debera haber alcanzado los siguientes resultados de aprendizaje:

eConocer las caracteristicas de la contabilidad en sus diferentes acepciones.

eConocer la terminologia propia de las cuentas, asi como su funcionamiento.

sComprender y saber utilizar el vocabulario contable imprescindible para elaborar la
informacién contable.

eldentificar los hechos econémicos que afectan al patrimonio y aprender a registrarlos a
través de la técnica contable.

*Realizar anotaciones contables en el libro diario y en el libro mayor, y completar un ciclo
contable.

*Registrar operaciones en las que aparezcan gastos e ingresos aplicando el principio de
devengo.

*Entender la regularizacién contable y sus etapas.

Comprender el marco conceptual de la contabilidad, entendiendo sus principios contables y
sus criterios de valoracion.

eConocer la normativa contable basica en Espafa, que se concreta en el Plan General de
Contabilidad.

ldentificar las principales normas de valoracion aplicables a las distintas partidas del
balance.

CONTENIDOS

La informacion financiera y la contabilidad

El patrimonio de la empresa. La ecuacion contable
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Los hechos contables y su repercusion en la ecuacion fundamental del patrimonio

Ingresos, gastos y célculo del resultado periodico

El ciclo contable

La determinacion del resultado en empresas comerciales

El marco legal de la contabilidad en Espafia (I) y (II)

Introduccion a la valoracion de activos y pasivos

METODOLOGIA

La asignatura "Contabilidad Bésica" es de caracter tedrico-practico. Esto quiere decir que su
estudio requiere alcanzar unos sélidos conocimientos teoricos que, una vez asimilados, han
de ser llevados a la préactica. Para ello, a medida que se avanza en el estudio, el contenido
tedrico ira siempre acompafado de de ejercicios y supuestos.

Para el estudio de la asignatura, se propone un manual basico que recoge ambos
contenidos. Una vez afianzados los conceptos, el estudiante debe intentar resolver los
ejercicios que aparecen al final de cada capitulo. Quiz4 no consiga solucionarlos
correctamente en un primer momento; no importa, es normal. Después de consultar la
solucion, observaréa los errores cometidos y aprendera de ellos. Serd en el momento de
repaso de la asignhatura cuando logre resolverlos sin dificultad.

El temario que comprende el programa debe ser estudiado en el orden que se propone,

intentando asimilar muy bien todos los conceptos y consultando al equipo docente o a los
profesores tutores las posibles dudas que puedan surgir. La Contabilidad es una disciplina
en los que los conocimientos se van adquiriendo de forma progresiva; por esa razon, es
imprescindible comprender muy bien los conceptos a medida que van apareciendo. De esta
forma, ser4d méas sencillo avanzar en el aprendizaje.

En el curso virtual dispondra de material complementario en forma de videoclases sobre
algunos de los temas y autoevaluaciones al finalizar cada uno de ellos. Todas estas
herramientas le permitiran ir asimilando los conceptos de forma gradual y sistemética.

Con la finalidad de secuenciar el estudio, se propone al principio del curso un
Cronograma en el que se indica el tiempo aproximado que, en término medio, debe ser
dedicado a cada uno de los capitulos que integran el programa.

El estudiante, antes de iniciar el estudio de la asignatura debe seguir los siguientes pasos:

1. Visualizar la presentacion de la asignatura que tendra a su disposicién en el Curso virtual
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2. Leer los contenidos de la Guia de la asignatura.

3. Descargarse el Cronograma de estudio.

4. Leer el contenido que aparece en el Foro: Tablén de anuncios. Es obligatorio que, a lo
largo del cuatrimestre, se visite con frecuencia este Foro, puesto que aqui el Equipo docente
incluird de forma paulatina informacion de interés sobre la asignatura.

A medida que se avance en cada capitulo, es recomendable que el estudiante realice las
autoevaluaciones que aparecen en el curso virtual, a modo de repaso. Estas
autoevaluaciones no forman parte de la calificacion.

SISTEMA DE EVALUACION

TIPO DE PRUEBA PRESENCIAL

Tipo de examen Examen tipo test
Preguntas test 20
Duracioén del examen 120 (minutos)

Material permitido en el examen

Calculadora no programable.
Criterios de evaluacion

La prueba presencial constara de preguntas de caracter tedrico y practico que versaran
sobre la totalidad del programa de la asignatura.
Cada pregunta tipo test constara de cuatro alternativas, y s6lo una sera correcta.
Del baremo de puntuacion se informara con la suficiente antelacion a traves del
curso virtual de la asignatura.

% del examen sobre la nota final 100

Nota del examen para aprobar sin PEC 5

Nota maxima que aporta el examen ala 10
calificacion final sin PEC

Nota minima en el examen para sumar la 5
PEC

Comentarios y observaciones

El formato de los exdmenes, asi como los criterios de evaluacion, seran los mismos en
todos los examenes, tanto los celebrados en territorio nacional, como los celebrados
fuera del territorio nacional, en centros penitenciarios y en reserva.

PRUEBAS DE EVALUACION CONTINUA (PEC)
¢Hay PEC? Si
Descripcion
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A lo largo del curso se realizard una prueba de evaluacién continua (PEC).
La PEC es voluntaria. Los estudiantes que no realicen esta prueba pueden presentarse
a las pruebas presenciales sin ninguna penalizacion por ello.
Se realizard una Unica PEC, a través del curso virtual y con correccion automatica.
La PEC consiste en un cuestionario tipo test, sobre los Capitulos 1 al 6 del programa
(ambos incluidos).
La puntuacion obtenida en la PEC tendra una ponderacion en la calificacion final de 1
punto, y se acumulard a la nota obtenida en la prueba presencial, siempre que la
puntuacion obtenida en ésta sea igual o superior a 5 puntos. Es decir, no se tendra en
cuenta la nota de la PEC si el estudiante no alcanza en el examen presencial la nota de
5.
En el caso de que el alumno no supere la prueba presencial de la convocatoria
ordinaria, la calificacion obtenida en la PEC se acumulara a la nota obtenida en la
convocatoria extraordinaria de septiembre, en las mismas condiciones que se suma a la
calificacién de junio, esto es, siempre que la puntuacion obtenida en ésta sea igual o
superior a 5 puntos.
En el curso virtual de la asignatura, y con la suficiente antelacion, se facilitara la
informacion sobre su duracion, el nimero de preguntas, el horario de realizacion, y el
baremo para su calificacion.

Criterios de evaluacion

Ponderacion de la PEC en la nota final
Fecha aproximada de entrega Abril 2019
Comentarios y observaciones

OTRAS ACTIVIDADES EVALUABLES

¢, Hay otra/s actividad/es evaluable/s? No

Descripcién
El equipo docente puede proponer al estudiante la participacién en actividades de
innovacién docente de la asignatura. Esta participacion podria dar lugar a una
calificacién adicional, que se sumaria a la nota de la prueba presencial, siempre que el
estudiante hubiera obtenido una calificacion minima en dicho examen. Los detalles se
especificaran, en su caso, a través del curso virtual de la asignatura.

Criterios de evaluacion

Ponderacion en la nota final 0
Fecha aproximada de entrega
Comentarios y observaciones
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¢, COMO SE OBTIENE LA NOTA FINAL?

La unica actividad de evaluaciéon de caracter obligatorio es la prueba presencial, es
decir, el examen.

El estudiante, si lo desea, puede realizar la prueba de evaluacion continua (PEC).
Esta prueba de evaluacién continua si tendra repercusién en la calificacién final:
puntuard, como maximo, un punto.

En consecuencia, la nota final de la asignatura se calculara de la siguiente forma:
Los estudiantes que soélo realizan la prueba presencial: obtendran directamente la
calificacion de dicha prueba.

Los estudiantes que, ademas de la prueba presencial, realicen de forma voluntaria la
prueba de evaluacion continua (PEC): segun la calificacion obtenida en dicha prueba,
podran afiadir hasta un punto a la nota del examen, siempre y cuando en el examen se
haya obtenido una calificacién mayor o igual que 5 puntos. La calificacién obtenida en la
PEC computard, tanto si el estudiante se presenta en la convocatoria de junio como si
se presenta en la de septiembre.

En el caso de que el equipo docente propusiera alguna actividad evaluable
relacionada con la innovacién docente, la participacién seria voluntaria, e
incrementaria la nota obtenida en el examen presencial, siempre que en éste se
hubiera obtenido una calificacion mayor o igual que 5 puntos. De estos detalles
se informaria, en el curso virtual, con la suficiente antelacion.

En todo caso, para aprobar la asignatura la calificacion debera ser superior o
igual a 5 puntos.

BIBLIOGRAFIA BASICA

La bibliografia basica se ha preparado expresamente para la imparticion de esta asignatura
con la metodologia propia de la ensefianza a distancia de la UNED. El manual que se
presenta desarrolla la totalidad del programa.

El texto basico es el siguiente:
“Contabilidad General (Introduccién)”, Ana Isabel Segovia San Juan, Ediciones Académicas,
S.A. (EDIASA), Madrid, 2010. ISBN: 978-84-92477-31-9

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

Como Bibliografia Complementaria, el alumno puede utilizar:

"Practicas de Contabilidad Béasica", Ana Isabel Segovia San Juan. Madrid, 2016.
Editorial EDIASA (www.ediasa.com) ISBN: 978-84-16140-35-0.

En este libro encontraran los examenes de la asignatura que se han propuesto

en convocatorias anteriores de las pruebas presenciales. Estos examenes aparecen
resueltos y con las soluciones comentadas.

También puede consultar la normativa del Plan General de Contabilidad y del Plan General
de Contabilidad para Pymes, que sera incluido en el curso virtual de la asignatura.
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RECURSOS DE APOYO Y WEBGRAFIA

Para el estudio de la asignatura, el estudiante cuenta con el apoyo del curso virtual, donde
encontrard materiales adicionales tales como videoclases de algunos temas, mapas
conceptuales y resumenes, asi como unos foros donde podra plantear dudas y consultas,
que seran atendidos por los profesores.

En el curso virtual también dispondran de ejercicios tipo test de autoevaluacion, por cada
uno de los temas que forman el temario de la asignatura, que les permitirdn conocer la
asimilacion de conceptos alcanzada, puesto que se trata de ejercicios que autocorrige la
plataforma ofreciendo al estudiante informacion sobre los errores cometidos. Estos ejercicios
de autoevaluacion se iran incorporando paulatinamente al curso virtual para seguir un ritmo
adecuado del estudio.

Webgrafia:

Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas (ICAC): http://www.icac.meh.es/

El ICAC es el organismo encargado de emitir la normativa contable y de auditoria en
Espafia. A través de su pagina web pueden acceder a la normativa contable, tanto nacional
como internacional.

IGUALDAD DE GENERO

En coherencia con el valor asumido de la igualdad de género, todas las denominaciones que en esta
Guia hacen referencia a 6rganos de gobierno unipersonales, de representacion, o miembros de la
comunidad universitaria y se efectlan en género masculino, cuando no se hayan sustituido por
términos genéricos, se entenderan hechas indistintamente en género femenino o masculino, segun el
sexo del titular que los desempefie.
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