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UNIDAD DIDÁCTICA 1

PROCEDIMIENTOS Y PREPARACIÓN
DE LOS DATOS



Objetivos

� Conocer los rudimentos operativos del paquete estadístico SPSS.

� Saber manejar y transformar los datos con SPSS.

� Operar adecuadamente con archivos de datos.



1. GENERALIDADES

1.1. Introducción

El SPSS-PC es un paquete estadístico de Análisis de datos. En sus comienzos
funcionaba sobre MS-DOS y en la actualidad trabaja en el entorno Windows. Se uti-
liza como apoyo en la investigación en ciencias sociales, económicas y de la salud.
Contiene programas capaces de realizar desde un simple análisis descriptivo hasta
diferentes tipos de análisis multivariante como: análisis discriminante, análisis de
regresión, análisis de cluster, análisis de varianza, series temporales, etc. Está for-
mado por un conjunto de módulos: 

— Básico (herramientas de análisis exploratorio de datos, gráficos interactivos,
tablas de contingencia, estadística descriptiva, comparación de medias, aná-
lisis de la varianza, pruebas no-paramétricas, correlación, regresión lineal
múltiple, escalado multidimensional, análisis de fiabilidad, análisis factorial,
análisis discriminante, análisis de conglomerados o cluster y análisis de pro-
ximidades). 

— Modelos de Regresión (regresión logística binomial y multinomial, regre-
sión no lineal, cuadrados mínimos ponderados, cuadrados mínimos en dos
fases, modelos logit y probit.

— Modelos Avanzados (modelo lineal general (GLM), análisis loglineal,
hiloglineal y genlog, estimación de componentes de la varianza, análisis
de supervivencia: estimación Kaplan-Meier, regresión de Cox, modelos
MANOVA). 

— Tablas (para tratamiento y presentación de datos en forma tabular). 

— Tendencias (análisis de series temporales: métodos de medias móviles,
suavizado, Box-Jenkin, etc.). 

— Categorías (procedimiento de escalamiento optimo, análisis de correspon-
dencias y mapas perceptuales). 

Aparte de estos módulos, el paquete estadístico SPSS contiene una serie de pro-
gramas que trabajan de forma independiente al mismo: 



— Análisis de segmentación-Answer Tree (segmenta la información en
grupos homogéneos respecto a una variable criterio). 

— Análisis relacional-AMOS (análisis factorial confirmatorio, análisis de
ecuaciones estructurales lineales). 

— QI-Análisis (herramienta para el control de calidad que incluye estadísticos
y gráficos de control interactivos para determinar las capacidades del pro-
ceso y detectar patrones de variación o tendencia de los datos). 

— Neural Connection (herramienta para mejorar los modelos de segmenta-
ción, factorial, conglomerados, regresión, series temporales, etc. con técnicas
de redes neuronales). 

En este manual nos centraremos en la versión 12 del programa SPSS y haremos
referencia a procedimientos estadísticos incluidos en el módulo base.

1.2. Ventanas

El SPSS utiliza diferentes ventanas:

Editor de datos (Datos nuevos) Contiene el fichero de datos. Con este editor se puede
crear un fichero de datos o modificar uno ya existente.
Esta ventana se abre automáticamente cuando se eje-
cuta el SPSS.

Salida (Resultado 1) Contiene los resultados de la ejecución de los coman-
dos del SPSS, tanto de lectura de datos, transformación
de datos, etc. como de análisis de datos. Esta ventana
se abre automáticamente cuando se ejecuta el SPSS. Se
pueden abrir varias ventanas de salida.

Sintaxis (Sintaxis 1) Esta ventana se utiliza para ejecutar comandos del
SPSS. Estos comandos pueden pertenecer a un fichero
que ha sido creado con el SPSS, o pueden escribirse
directamente, o pueden proceder de ejecutar la opción
Pegar de alguna de las ventanas de diálogo. Los men-
cionados comandos se pueden grabar en un fichero
para utilizarlos en otro momento de la sesión de SPSS.
Se pueden abrir varias ventanas de sintaxis. Para eje-
cutar los comandos SPSS de una ventana de sintaxis, se
marca con el ratón los comandos que se desean ejecu-
tar y se pincha en el icono (ejecutar).

Proceso (Proceso 1) Ejecuta programas en Sax Basic sobre un objeto de
SPSS, por ejemplo una tabla pivote. Hay programas que
contienen procesos standard almacenados en el subdi-
rectorio SPSS y con extensión sbs.
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En todas las ventanas del SPSS están disponibles unos menús, una barra de
herramientas, una barra de estado, y unos botones, algunos de los cuales son comu-
nes a todas las ventanas y otros específicos de cada una de ellas. Las acciones que
se pueden realizar con los iconos se irán explicando a lo largo del manual. En cuan-
to a los menús, se comentarán brevemente a continuación, y con más detalle a lo
largo del manual. 

1.2.1. Menús 

Los menús más importantes del SPSSWIN son los siguientes:
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Archivo Se utiliza para nuevo (datos, sintaxis, resultados, resultados borrador,
proceso), abrir, abrir base de datos, leer datos de texto, cerrar, guar-
dar, guardar como, mostrar información de datos, hacer caché de
datos, imprimir, presentación preliminar, cambiar servidor, detener
procesador, datos usados recientemente, archivos usados reciente-
mente, salir de SPSS.

Edición Se utiliza para deshacer, rehacer, cortar, copiar, pegar, pegar varia-
bles, eliminar en los ficheros de datos y procedimientos y buscar en
el fichero de datos y opciones para definir las condiciones de entor-
no para tablas y datos.

Ver Se utiliza para visualizar la barra de estado, visualizar los iconos de la
barra de herramientas, cambiar las fuentes, poner o quitar la cua-
drícula en los datos y para visualizar las etiquetas de valor, y final-
mente variables (si se está en la vista de datos).

Datos Se utiliza para realizar cambios en el fichero de datos, tales como: defi-
nir propiedades de variables, copiar propiedades de datos, definir
fechas, insertar variable, insertar caso, ir a caso, ordenar casos, transpo-
ner, reestructurar, fundir archivos (añadir casos, añadir variables), agre-
gar —es decir, crear grupos de casos para un análisis—, diseño ortogo-
nal, segmentar archivos, seleccionar casos y ponderar casos. Estos
cambios, excepto el caso de agregar que crea un archivo independien-
te, son temporales a no ser que se graben antes de salir del programa.

Transformar Se utiliza para realizar cambios en las variables seleccionadas del
fichero de datos y crear nuevas variables basadas en valores de otras
variables que ya existen. Estos cambios son temporales y se guardan
al salvar el fichero de datos. Las opciones del menú transformar son
las siguientes: calcular, semilla de aleatorización, contar aparicio-
nes, recodificar (en las mismas variables, en distintas variables),
categorizar variables, asignar rango a casos, recodificación auto-
mática, crear serie temporal, reemplazar valores perdidos. Además
ejecutar transformaciones pendientes.



1.2.2. Barra de herramientas y barra de estado

El SPSSWIN tiene una barra de herramientas donde se reflejan mediante iconos
las distintas opciones de la ventana activa. Consiste, por decirlo de otra manera, un
método abreviado de acceder a los menús. La barra de estado, situada en la parte
inferior de la pantalla, tiene varias secciones: 

— Área del procesador: nos indica el estado del procesador 

— Área de recuento: iteraciones realizadas en el fichero de datos

— Área de filtrado: si existen datos filtrados

— Área de ponderación: si los datos están ponderados

— Área de segmentación de archivos 

Solo se reflejará información cuando el procesador esté realizando su actividad
y cuando se ejecute la misma. 

20 ESTADÍSTICA E INFORMÁTICA (SPSS) EN LA INVESTIGACIÓN DESCRIPTIVA E INFERENCIAL

Analizar Se utiliza para realizar el análisis estadístico deseado. Las opciones
son: informes, estadísticos descriptivos, tablas, comparar medias,
modelo lineal general, modelos mixtos, correlaciones, regresión,
loglineal, clasificar, reducción de datos, escalas, pruebas no para-
métricas, series temporales, supervivencia, respuestas múltiples.
Cada opción tiene otras sub-opciones que más adelante se comen-
tarán.

Gráficos Se utiliza para crear gráficos de barras, histogramas, series tempora-
les, etc. Vienen en grupos de gráficos según homogeneidad de obje-
tivos: Galería y Interactivos. Barras, Líneas, Áreas, Sectores, Máximos
y mínimos. Pareto y Control. Diagramas de caja y Barras de error.
Dispersión, Histograma, P-P, Q-Q, Secuencia, Curva COR y Serie
temporal.

Utilidades Se utiliza para visualizar información sobre el contenido del fichero
de datos, del fichero de parámetros, o definir grupos de variables.
Las distintas opciones disponibles son: variables, información del
archivo, definir conjuntos, usar conjuntos, ejecutar proceso y edi-
tor de menús.

Ventana Para minimizar las ventanas y donde van apareciendo los distintos
ficheros que se ejecutan.

? Este menú abre una ventana de ayuda que contiene información
sobre el uso de cualquiera de las características del SPSS.



1.2.3. Botones 

Además de las ventanas explicadas anteriormente, existen otras que se abren
cuando se ejecuta alguna acción. Estas ventanas contienen distintos campos que
hay que especificar, por ejemplo: 
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A los diferentes menús se puede acceder pinchando con el ratón en el campo
deseado, o pulsando simultáneamente la tecla ALT y la tecla de la letra que figura
subrayada. 

Obsérvese que estas ventanas disponen también de unos botones, unos que
están activados (se puede pinchar en ellos), y otros que se activarán cuando se
completen los campos de las ventanas. Estos botones son:

Almacena los campos definidos y cierra la ventana.

Crea una ventana de sintaxis que incluye el comando de SPSS equi-
valente a la acción que se está realizando.

Borra los campos que se acaban de definir y no cierra la ventana.

Cierra la ventana sin grabar.

Abre una ventana de ayuda que da información sobre la ventana que
está abierta.

Los botones de Añadir, Cambiar, Borrar y se explicarán posteriormente

Hay ventanas que contiene otros botones diferentes, como por ejemplo: 

22 ESTADÍSTICA E INFORMÁTICA (SPSS) EN LA INVESTIGACIÓN DESCRIPTIVA E INFERENCIAL


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p007


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p008


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p009


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p010


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p011


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p012


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p013


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p015
	Bookmarks
	015-084




	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p016


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p017


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p018


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p019


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p020


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p021


	Bookmarks
	Bookmarks
	Estadistica.p022



