NORMASPARA LA SOLICITUD DE TRABAJOSFOTOCOPIADOSA TRAVES
DEL DEPARTAMENTO CENTRAL DE REPROGRAFIA DE LA UNED

A patir dd 2 de enero de 2004, todos los trabgos de fotocopiado ( excepto los
examenes y documentacion de los Organos de Gobierno de la Univerddad ) se solicitaran,
en d impreso normdizado que se acompafia, d Depatamento de Reprografia de la Uned
(fax 8613).

Los trabgos solicitados se ordenaran de acuerdo con |os criterios Siguientes:

1 Trabgos prioritarios 0 propios dd Departamento. Se dard priorided alaredizacion
de los Sguientes trabgos examenes, impresos, circulares, €c..., relacionados con €
fundonamiento adminidrativo y académico de Facultades Rectorado, Gerencia y
Organos de Gobierno de la Universdad.

2. Reproduccidon de todo tipo de materid dedtinado a los Cursos de Ensefianzas no
Regladas o0 de Postgrado, s redizaan de acuerdo con las normas que
especifican a continuacion:

a) Los trabgos olicitados serdn facturados, por la Seccion de Gedtion
Econdmica y Ventss, d Depatamento o Curso correspondiente de acuerdo
con los precios que se detalan a continuacion:

COPIAS EN BLANCO Y NEGRO.

-En tamafio A4, aunacara: 0021035 €
-En tamafio A4, ados caras 0,018030 €
-En tamaio A3, aunacara 0,027046 €
-En tama A3, ados caras: 0,024040 €
COPIAS EN COLOR.

-En tamaiio A4: 018034 €
-En tamafo A3: 02103~4 €
ENCUADERNACIONES.

-Automética en cartulina 0450759 €

-Rusticaen acetato y cartulina: 1202024 €



b)

Una vez emitida la factura, la Seccion de Gedtion Econdmica y Ventas,
comunicard d responsable adminidrativo de los Cursos la informacion sobre
la cuantia facturada a efectos de que éste expida un certificado de retencion
de crédito, 0 en ca0 de traarse de Cursos con pagos centrdizados,
documento acreditativo de haberse computado € coste y lo envie a la
Seccion  antes mencionada, la cud lo remitirg junto con la factura, d
Savicio de Presupuestos y Sigemas, quien minoraa d crédito en la cuantia
gastada.

Los trabgos se reproducirén por orden cronoldgico segin la fecha de entrada
de las solicitudes en € Departamento de Reprografia



