SECRETARIA GENERAL

C/ Bravo Murillo, n.° 38. Madrid 28015
secgral@adm.uned.es

D.? ELENA MACULAN, SECRETARIA GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA,

CERTIFICA: Que en la reunion del Consejo de Gobierno, celebrada el dia
siete de marzo de dos mil veinticinco, fue adoptado, entre otros, el siguiente
acuerdo:

13. Estudio y aprobacién, si procede, de las propuestas del Vicerrectorado
de Estudiantes e Inclusion.

13.01. El Consejo de Gobierno aprueba la modificaciéon del modelo de convenio
con entidades para la gestion de los procesos de acceso y admisién de
estudiantes internacionales a universidades espafiolas, segun anexo.

Y para que conste a los efectos oportunos, se extiende la presente certificacion
haciendo constar que se emite con anterioridad a la aprobacién del Acta y sin
perjuicio de su ulterior aprobacion en Madrid, a diez de marzo de dos mil
veinticinco.

Firmado digitalmente por
Elena Maculan
Secretaria General
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LOGO ENTIDAD

CONVENIO ESPECIFICO ENTRE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
EDUCACION A DISTANCIA (UNED) Y “NOMBRE FISCAL ENTIDAD”
(“Nombre”)

Madrid,a ...................... (o [ de 2025

DE UNA PARTE D. Ricardo Mairal Usén, Rector Magnifico de la Universidad
Nacional de Educacion a Distancia (en adelante UNED), en nombre y
representacion de esta Universidad, de conformidad a lo establecido en el
articulo 99 de sus Estatutos aprobados por Real Decreto 1239/2011 de 8 de
septiembre de 2011 (BOE de 22 de septiembre), y del Real Decreto de
nombramiento 1005/2022, de 29 de noviembre de 2022 (BOE de 30 de
noviembre).

DE OTRA PARTE, “Nombre y Apellidos” con DNI/NIE “DNI o equivalente”, “cargo
que ocupa en la entidad” de “Nombre fiscal entidad” (“nombre”)y “datos juridicos
de nombramiento y representacion” y con direccion a efectos de notificaciones
en “domicilio a efectos de notificaciones”.

Ambas partes, en la representacion que ostentan, se reconocen mutua
capacidad juridica para formalizar el presente Convenio especifico y

EXPONEN

PRIMERO: Que la Universidad Nacional de Educacion a Distancia, es una
institucion de derecho publico, dotada de personalidad juridica y plena
autonomia en el desarrollo de sus funciones (art. 1° de sus Estatutos). Entre sus
funciones especificas, se encuentran la de facilitar el acceso a la ensefianza
universitaria y favorecer el intercambio cientifico, la movilidad académica y la
cooperacion para el desarrollo de los pueblos.

SEGUNDO: Que “Nombre fiscal entidad” (“Nombre”), con “CIF”: “CIF o
equivalente”, empresa constituida “datos de la escritura de constitucion” y con
los siguientes datos de inscripcion en el registro mercantil “datos de inscripcion
en el Registro mercantil”, esta interesado en la realizacion por parte de la UNED
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de las actuaciones relativas a los procedimientos de admision de sus estudiantes
a estudios de grado en universidades espafiolas.

TERCERO: Que resulta crucial fijar las condiciones econdmicas y relativas a la
actividad que seran de obligado cumplimiento para las partes firmantes del
presente convenio.

CUARTO: Que el articulo 3. 2. q de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del
Sistema Universitario, establece que la autonomia de las universidades
comprende, entre otros, el establecimiento de relaciones con otras
universidades, instituciones, organismos, Corporaciones de Derecho Publico,
Administraciones Publicas o empresas y entidades locales, nacionales e
internacionales, con el objeto de desarrollar algunas de las funciones que le son
propias a la Universidad.

QUINTO: La UNED cumplira en todo momento la normativa vigente para el
acceso a la universidad espanola de estudiantes procedentes de sistemas
educativos internacionales, regulando con caracter supletorio aquellos aspectos
que no sean objeto de una normativa estatal.

Por lo expuesto anteriormente, ambas partes se encuentran interesadas en
suscribir el presente convenio entre las dos entidades, que se regira por las
siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: Constituye el objeto del presente acuerdo concretar las actividades
que la UNED realizara para que los estudiantes de “Nombre fiscal entidad”
(“Nombre”) puedan participar en los procedimientos de admisién a estudios de
grado de las universidades espafolas.

SEGUNDA: Para la consecucion de este objetivo las partes asumen los
siguientes compromisos:

1. La UNED se compromete a realizar las siguientes actividades, en los plazos
necesarios para que los estudiantes puedan participar en los procesos de
admision a las universidades espafiolas:

a) Expedicion de las “acreditaciones UNEDasiss” basadas en los estudios
cursados por los estudiantes, en la realizacion de las pruebas que
determine la normativa aplicable y que también podran incluir otra
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informacion relevante para participar en condiciones de equidad en los
procedimientos de admision establecidos por las universidades.

El contenido de las “acreditaciones UNEDasiss” dependera de la solicitud
que el estudiante realice y del sistema educativo de procedencia. En todo
caso, el contenido de las acreditaciones se ajustara a la normativa vigente
en materia de acceso de estudiantes internacionales a las universidades
espanolas.

La UNED, realizara para “Nombre fiscal entidad” (“Nombre”) las siguientes
actividades:

a)

b)

Informacidén sobre la normativa de acceso y admision a estudios de grado
en las universidades espanolas y asesoramiento sobre la implicacion de
los cambios legislativos para sus estudiantes.

Gestién agrupada de sus estudiantes a través de la aplicacion de
UNEDasiss y posibilidad de obtener informacién sobre los mismos en
cada uno de los procedimientos que se gestionan.

Informacién sobre los resultados obtenidos por sus estudiantes a través
de la aplicacion UNEDasiss.

Asignacion de un gestor en la UNED para la recepcidon y comprobacion
de la documentacién, el seguimiento de sus estudiantes y la atencion a
cualquier incidencia que pueda surgir.

Posibilidad de fijar un calendario de gestién de solicitudes, que garantice
el cumplimiento de los plazos de admision a las universidades.
Informacién sobre la organizacidén, preparacién y contenido de las
pruebas, asi como de los procedimientos que deben cursarse para las
solicitudes de reclamacion de las pruebas, en caso de no estar conforme
con la calificacion a través de la aplicacion UNEDasiss.

Ademas, “Nombre fiscal entidad” (“Nombre”) podra beneficiarse de las siguientes
actividades:

a) Celebraciéon a principio de curso de una sesion informativa de caracter

grupal, en la que se detalla la informacion general de mayor interés. En
este encuentro se analizan las novedades que pueden presentarse en la
convocatoria del curso que da comienzo, y se resuelven todas aquellas
dudas que puedan plantearse. Estas reuniones se podran organizar por
sistema educativo o de modo general.
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En el marco de la sesion informativa anual, se programaran reuniones
grupales entre los representantes de las entidades interesadas y los
equipos de coordinacion de las asignaturas de las pruebas

Creacion de instrumentos especificos de informacion para las entidades
colaboradoras a través de internet u otros medios de comunicacion

2. “Nombre fiscal entidad” (“Nombre”) se compromete a:

a)
b)

c)

Gestionar las solicitudes de acreditacién de sus estudiantes como entidad
colaboradora de la UNED.

Abonar la cuantia que resulta de aplicar la clausula tercera sobre el
Régimen Econdmico del Convenio.

“Nombre fiscal entidad” (“Nombre”) NO es licenciataria de la marca UNED,
ni de UNEDasiss, ni le corresponde la utilizacion de los signos distintivos
de la Universidad como propios, por lo que no podra conceder el uso
sobre los mismos a terceros, ni usar tales signos distintivos en forma
desleal -de conformidad con la practica o el giro mercantil-, en virtud -esto
ultimo- de lo establecido en el articulo 37.2 de la Ley 17/2001, de 7 de
diciembre, de Marcas.

Por ello, en caso de desear referenciar a UNEDasiss, como la aplicacion
informatica que recibe el mismo nombre, siempre se dejara claro que
ambas pertenecen a la Universidad, y que “Nombre fiscal entidad”
(“Nombre”) no forma parte de la UNED, absteniéndose de utilizar la/s
marca/s en forma, o dentro, de una marca o dominio web que le
pertenezca o de otro modo, en cuanto pueda llevar a confusién y requerir
aclaracion de pertenencia o titularidad. Cualquier referencia a UNEDasiss,
se realizara en modo de link o vinculo a su pagina web, vinculo o link que
siempre estara actualizado por la empresa/entidad firmante y segun las
condiciones establecidas en el Anexo |l del presente convenio.

La UNED se reserva (y, por tanto, no cede) los derechos de propiedad
intelectual sobre cualesquiera de sus obras, de sus propios materiales, se
encuentren en medios o soportes tangibles o intangibles, actualmente
conocidos (como es el caso de los elementos impresos, los virtuales o los
audiovisuales, sin que esta relacién de formatos se entienda exhaustiva)
o que se inventen en el futuro, y que la UNED pudiese proporcionar a la
entidad firmante de este convenio o que esta pudiese obtener por si
misma por otros medios.
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e) El incumplimiento de los compromisos contemplados en este acuerdo
supondran la eliminacion de “Nombre fiscal entidad” (“Nombre”) como
entidad colaboradora y la denuncia del presente convenio.

TERCERA: Régimen Econdmico del convenio.

a) Corresponde a “Nombre fiscal entidad” (“Nombre”) el pago de la cuantia
resultante de aplicar la siguiente férmula de calculo, segun el tipo de
entidad:

a. Centros de ensefanza situados en Espafia con autorizacion para
impartir enseflanzas de sistemas educativos internacionales.
i.  Una cantidad fija anual por las actividades prestadas directamente
a la entidad: 500 €
i. Una cantidad variable, segun el numero de solicitudes
gestionadas a través de la aplicacion UNEDasiss en el afio de
expedicion de la factura al que se le aplicara el siguiente precio:
1. Hasta 20 estudiantes: 21 € por solicitud.
2. Hasta 50 estudiantes: 19 € por solicitud.
3. Hasta 100 estudiantes: 17 € por solicitud.
4. Mas de 100 estudiantes: 15 € por solicitud.
b. Otro tipo de entidades diferentes a las contempladas en el apartado
anterior.
i. Una cantidad fija anual por las actividades prestadas directamente a
la entidad: 700 €
ii. Una cantidad variable, segun el numero de solicitudes gestionadas
a través de la aplicacion UNEDasiss en el afio de expedicidon de la
factura al que se le aplicara el siguiente precio:
1. De 0 a9 estudiantes: Suplemento de 200 €
2. De 10 a 20 estudiantes: 21 € por solicitud.
3. Hasta 50 estudiantes: 19 € por solicitud.
4. Hasta 100 estudiantes: 15 € por solicitud.
5.  Mas de 100 estudiantes: 15 € por solicitud y descuento de
200 €
c. Para hacer efectivo el compromiso econdmico por parte de la
entidad firmante, la UNED expedira una factura anual a su nombre
al finalizar la convocatoria. Estos ingresos se imputaran al
presupuesto anual de la UNED en la partida 470.09. La previsién
de ingresos dependera del numero de estudiantes tramitados cada
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afio por la entidad firmante, siendo la media de ingresos anuales
por convenio de 1.220 €.
b) Corresponde a la UNED el cumplimiento de los siguientes compromisos
econdémicos.

a. Los derivados de la organizacion de la Jornada Informativa Anual
que se realiza entre noviembre y diciembre de cada afio con cargo
a la aplicacién presupuestaria 18 CG 10.02 322C, en la que existe
crédito adecuado vy suficiente. El coste aproximado de la Jornada
informativa es de 15.000 € por afio que puede verse incrementado
durante la duracion del convenio segun vayan evolucionando los
costes derivados de la misma.

b. El desarrollo y puesta a disposicion de la entidad de las
aplicaciones informaticas necesarias para el desarrollo los
compromisos recogidos en este convenio.

c. Elresto de los compromisos que la UNED adquiere con el convenio
son asumidos por el personal del Servicio de Acceso a la
Universidad y el equipo del Vicerrector adjunto de Acceso a la
Universidad.

CUARTA: Proteccion de datos. De conformidad con lo establecido en la
normativa vigente de Proteccion de Datos Personales, ambas partes asumen
sus obligaciones y se comprometen a guardar el mas absoluto secreto respecto
de los datos de caracter personal que se faciliten mutuamente o a los que tengan
acceso durante el desarrollo del presente convenio. En particular, se
comprometen a no aplicar o utilizar los datos personales tratados, con fin distinto
al que figura en el presente convenio, ni a cederlos, ni siquiera para su
conservacion, a terceras personas. Las partes responderan una frente a la otra
por los dafnos y perjuicios que puedan derivarse del incumplimiento de esta
obligacion.

La base juridica por la cual se tratan sus datos es la ejecucién del convenio en
el que (Nombre fiscal de la entidad) (“Nombre”) es parte.

Ademas, ambas partes se comprometen a adoptar las medidas de seguridad
técnicas y organizativas que garanticen la seguridad de los datos personales y
eviten su destruccion, pérdida o alteracion accidental o ilicita, o la comunicacién
0 acceso no autorizados a los mismos; teniendo en cuenta el estado de la
técnica, los costes de aplicacion, y la naturaleza, el alcance, el contexto y los
fines del tratamiento, asi como riesgos de probabilidad y gravedad variables para
los derechos y libertades de las personas fisicas.
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Se podran ejercitar los derechos de Acceso, Rectificacion, Supresion, Limitacion
del tratamiento, Portabilidad de los datos u Oposicién al tratamiento:

e Ante la UNED, Seccion de Proteccion de Datos, calle Bravo Murillo
38, 28015 de Madrid o en cualquiera de las oficinas de asistencia
en materia de registro, junto con la informacion adicional y el
formulario: Departamento de Politica Juridica de Seguridad de la
informacion (www.uned.es/dpj) o a través de la Sede electronica
(https://sede.uned.es/procedimientos/portadal/idp/40) de la UNED.

e Ante (Nombre fiscal) (“Nombre”), (nombre responsable
tratamiento), (direccion responsable tratamiento).

QUINTA: El seguimiento del presente acuerdo se realizara en el seno de una
Comision Mixta formada por dos representantes de la UNED y dos
representantes de “Nombre fiscal entidad”. Esta comisién tendra como mision
interpretar y ejecutar las clausulas de este convenio para asegurar su correcto
cumplimiento.

Esta Comision se reunira tantas veces como sea necesario, a requerimiento de
cualquiera de las partes. Sus acuerdos se adoptaran por mayoria simple y su
funcionamiento se regira en todo lo no previsto en este convenio, por Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

SEXTA: EI presente acuerdo tiene naturaleza administrativa, y esta
expresamente excluido del ambito de aplicacion de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico. No obstante, para resolver las dudas
interpretativas que puedan plantearse en su ejecucién, se estara a lo dispuesto
en sus propias clausulas asi como los principios establecidos en la referida Ley.

SEPTIMA: El presente convenio tendra vigencia desde el momento de su firma
y por una duracién de 4 afos prorrogable mediante adenda por otros 4 mas.

OCTAVA: Seran causas de extincion del acuerdo:

e El transcurso del plazo de vigencia del convenio sin haberse acordado
prérroga del mismo.

e El mutuo acuerdo entre las partes.

e La denuncia unilateral formalmente comunicada con una antelacion
minima de seis meses.
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e El incumplimiento de las obligaciones y compromisos derivados del
presente acuerdo.

e Por cualquier otra causa distinta de la anteriores prevista en el convenio
o legalmente

NOVENA: Resolucion de conflictos y Jurisdiccion competente.

En caso de litigio sobre su interpretacion y aplicaciéon, seran los Juzgados y
Tribunales del orden jurisdiccional de lo Contencioso Administrativo de Espania,
de conformidad con la normativa vigente de general aplicacion.

En prueba de conformidad, firman ambas partes el presente acuerdo, por
duplicado y a un solo efecto, en el lugar y fecha arriba indicados.

Firmado
POR LA UNED, POR “Nombre fiscal entidad”
Vicerrectora de Estudiantes e “cargo que ocupa en la entidad”
Inclusion ("Nombre”)

(P.D. Rector. Resolucién de 17 de enero de
2024, BOE de 9 de febrero de 2024)

Ana Maria Lisbona Bafuelos “‘Nombre y Apellidos”
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ADENDA AL CONVENIO DE ENCARGO DE TRATAMIENTO

Estipulaciones

PRIMERA. - Objeto del tratamiento

Mediante las presentes clausulas se habilita a la Universidad Nacional de
Educacién a Distancia (UNED), como ENCARGADO del tratamiento, para tratar
por cuenta de “Nombre fiscal entidad”, como RESPONSABLE del tratamiento,
los datos de caracter personal necesarios para prestar el siguiente servicio:

Actividades que la UNED realizara para que los estudiantes de “Nombre fiscal
entidad”, puedan participar en los procedimientos de admision a estudios de
grado de las universidades espafiolas

La naturaleza y finalidad que justifican el tratamiento de los datos de caracter
personal por cuenta del RESPONSABLE, son exclusivamente las que se indican
en el Anexo |.

SEGUNDA. - Obligaciones del ENCARGADO

Legislacion aplicable: EI ENCARGADO estara obligado a someterse en todo
caso a la normativa nacional y de la Unién Europea en materia de proteccién de
datos.

Finalidad: EI ENCARGADQO utilizara los datos personales sélo para la finalidad
objeto de este tratamiento. En ningun caso podra utilizar los datos para fines
propios.

Declaracion previa: Los servidores en los que se procede al almacenamiento de
los datos por parte de EL ENCARGADO estan ubicados en el Centro de Proceso
de Datos propiedad de la UNED ubicado en Av. de Esparta, 4. Las Rozas,
Madrid. Los servicios asociados a los mismos se desarrollaran con conexién a
dichos servidores en todo momento. Cualquier cambio que se produzca, a lo
largo de la vida del contrato, de la informacion facilitada en esta declaracion se
comunicara al RESPONSABLE.

Subcontratacion: EI ENCARGADO no podra subcontratar, ni total ni
parcialmente, ninguna de las prestaciones que formen parte del objeto de este
contrato que comporten el tratamiento de datos personales sin autorizacion
previa y por escrito del RESPONSABLE.
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Si fuera necesario subcontratar, total o parcialmente, algun tratamiento de datos,
este hecho se debera comunicar previamente y por escrito al RESPONSABLE,
con antelacién suficiente, indicando los aspectos que se pretenden subcontratar
e identificando de forma clara e inequivoca la empresa subcontratista y sus datos
de contacto. La subcontratacion debera ser autorizada por escrito por el
RESPONSABLE, siempre antes de su inicio y debera regirse con lo estipulado
en el articulo 28.4.del RGPD.

Instrucciones del RESPONSABLE: EI ENCARGADO tratara los datos
personales Unicamente siguiendo instrucciones documentadas del
RESPONSABLE.

Transferencia internacional: Si el ENCARGADO debe transferir datos personales
a un tercer pais 0 a una organizacion internacional, en virtud del Derecho de la
Unién o de los Estados miembros que le sea aplicable, informara por escrito al
RESPONSABLE de esa exigencia legal de manera previa, salvo que tal Derecho
lo prohiba por razones importantes de interés publico.

Confidencialidad: EI ENCARGADO vy todo su personal mantendran el deber de
secreto respecto a los datos de caracter personal a los que hayan tenido acceso
en virtud del presente encargo, incluso después de que finalice el mismo.

El ENCARGADO garantizara que las personas autorizadas para tratar datos
personales se comprometan, de forma expresa y por escrito, a respetar la
confidencialidad y a cumplir las medidas de seguridad correspondientes, de las
qgue hay que informarles convenientemente.

Si existe una obligacion de confidencialidad estatutaria debera quedar
constancia expresa de la naturaleza y extension de esta obligacion

El ENCARGADO mantendra a disposicion del RESPONSABLE Ia
documentacion acreditativa del cumplimiento de esta obligacion.

Medidas de seguridad: EI ENCARGADO con caracter periodico (y también
siempre que haya cambios relevantes en su infraestructura de software y
hardware) realizara una evaluacion de riesgos en materia de seguridad de la
informacion, de la que se derivaran la implantacién de mecanismos adecuados
a los riesgos detectados tal y como se describe en el articulo 32 del RGPD y en
el Esquema Nacional de Seguridad y en concreto:

a) Garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia
permanentes de los sistemas y servicios de tratamiento.
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b) Restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma
rapida, en caso de incidente fisico o técnico.

c) Verificar, evaluar y valorar, de forma regular, la eficacia de las medidas
técnicas y organizativas implantadas para garantizar la seguridad del
tratamiento.

d) Seudonimizar y cifrar los datos personales, en su caso.

La evaluacion de riesgos de seguridad de la informacién debera ser recogida en
un informe por el ENCARGADO, que debera proporcionarlo al RESPONSABLE.
El alcance de dicha evaluacion de riesgos de seguridad de la informacion sera
la totalidad de datos tratados por cuenta del RESPONSABLE. Las medidas de
seguridad abarcaran la proteccion de los sistemas de informacion, asi como de
los sistemas de tratamiento manual y archivo de la documentacion.

Reqistro de actividades de tratamiento: EI ENCARGADO llevara un registro de
todas las categorias de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta del
RESPONSABLE con el contenido estipulado en el articulo 30.2 del RGPD, salvo
que pueda ampararse en alguna de las excepciones del articulo 30.5.

No comunicacion: EI ENCARGADO no comunicara los datos a terceras
personas, salvo que cuente con la autorizacidén expresa del RESPONSABLE, en
los supuestos legalmente admisibles.

Formacion de las personas autorizadas: EI ENCARGADO garantizara la
formacion necesaria en materia de proteccion de datos personales de las
personas autorizadas para tratar datos personales.

Ejercicio de los derechos: Los derechos de acceso, rectificacion, supresion y, en
su caso, limitacion, portabilidad u oposicion se ejerceran por los interesados ante
el RESPONSABLE del Tratamiento. Si la entidad firmante recibiese una peticién
de ejercicio de derechos debera informar inmediatamente al interesado o
afectado de la identidad del RESPONSABLE del Tratamiento, para que aquél se
dirija al mismo. La comunicacion debe hacerse de forma inmediata y en ningun
caso mas alla del dia laborable siguiente al de la recepcion de la solicitud,
juntamente, en su caso, con otras informaciones que puedan ser relevantes para
resolver la solicitud. Los derechos pueden ejercerse ante (Nombre fiscal)
(“Nombre”), (nombre responsable tratamiento), (direccion responsable
tratamiento)

Notificacion de violaciones de la seguridad: EI ENCARGADO notificara al
RESPONSABLE, sin dilacion indebida, y en cualquier caso antes del plazo
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maximo de 24 horas, las violaciones de la seguridad de los datos personales a
su cargo de las que tenga conocimiento, juntamente con toda la informacion
relevante consignada en el articulo 33.3. del RGPD.

Apoyo en realizacion de evaluaciones de impacto para la proteccion de datos: El
ENCARGADO dara apoyo al RESPONSABLE en la realizacion de las
evaluaciones de impacto relativas a la proteccion de datos, cuando proceda.

Cumplimiento de las obligaciones: EI ENCARGADO pondra a disposiciéon del
RESPONSABLE toda la informacion necesaria para demostrar el cumplimiento
de sus obligaciones, asi como para la realizacion de las auditorias o las
inspecciones que realicen el RESPONSABLE u otro auditor autorizado por él.

Delegado de proteccion de datos: El ENCARGADO designara, si procede, un
delegado de proteccion de datos y comunicara su identidad y datos de contacto
al RESPONSABLE.

Firmado,
POR LA UNED, POR “Nombre fiscal entidad”
Vicerrectora de Estudiantes e “cargo que ocupa en la entidad”
Inclusién

(P.D. Rector. Resolucién de 17 de enero de
2024, BOE de 9 de febrero de 2024)

Ana Maria Lisbona Bafuelos “‘Nombre y Apellidos”
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ANEXO | A LA ADENDA DE ENCARGO DE TRATAMIENTO: FINALIDADES
QUE JUSTIFICAN EL TRATAMIENTO DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL POR PARTE DEL ENCARGADO DE TRATAMIENTO

1. INTRODUCCION

El presente Anexo forma parte del contrato de encargo de tratamiento suscrito
entre las partes y detalla los aspectos y la identificacién de la informacién
afectada a los que accede o trata el Encargado de Tratamiento, la tipologia de
datos y las finalidades que justifican el tratamiento.

2. EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES INCLUIRA LOS
SIGUIENTES ASPECTOS

Registro

Cotejo

Estructuracion

Modificacion

Conservacion

Interconexion

Consulta

Comunicacion por transmision

LA

3. IDENTIFICACION DE LA INFORMACION AFECTADA

Para la ejecucion de las prestaciones derivadas del cumplimiento del objeto de
este encargo, el RESPONSABLE del tratamiento autoriza al ENCARGADO del
tratamiento a tratar la informacion necesaria, lo que incluye las siguientes

categorias de datos (Eliminarlo-que-no-proceda):

Datos identificativos: [Nombre y Apellidos, DNI, NIE, Pasaporte, Direccién
postal y/ electronica, Teléfono]

Datos de caracteristicas personales: [Edad; Sexo; Fecha de nacimiento;
Nacionalidad; Lugar de nacimiento; ldioma]

Datos académicos y profesionales: [Formacion; Titulaciones; Expediente
Académico; Experiencia profesional; Pertenencia a colegios o asociaciones
profesionales]

4. FINALIDADES QUE JUSTIFICAN EL ACCESO O TRATAMIENTO POR
PARTE DEL ENCARGADO

El Responsable del Tratamiento autoriza al Encargado de Tratamiento a tratar

informacion de caracter personal de su titularidad, unica y exclusivamente, para

que sus estudiantes puedan participar en los procedimientos de admision a

estudios de grado de las universidades espafolas.
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ANEXO II: INSTRUCCIONES SOBRE EL USO DE ELEMENTOS DE
IDENTIDAD CORPORATIVA DE LA UNED POR PARTE DE ENTIDADES
COLABORADORAS

En la clausula segunda 2 c) se trata el uso de la marca y logos de la UNED y
UNEDasiss. Para que las entidades puedan cumplir con esta clausula con
garantias, se establece lo siguiente:

- Unicamente pueden utilizar el logo de Entidad colaboradora con
UNEDasiss que se facilita a las entidades con las siguientes indicaciones:

o Ellogo puede utilizarse al pie de pagina de las paginas web, junto
con el de otras entidades o instituciones con las que se colabora o
en las paginas o elementos informativos relativos a la gestion de
acreditaciones UNEDasiss.

o Enningun caso puede utilizarse el logo de entidad colaboradora de
UNEDasiss, ni ningun otro elemento de identidad corporativa de la
UNED, en las paginas o contenidos relacionados con la formacion
o preparacion de los estudiantes para las pruebas PCE, puesto que
la UNED no es responsable de las actividades formativas de las
entidades.

o Solo puede utilizarse el logo de entidad colaboradora con
UNEDasiss si se tiene un convenio de colaboracién en vigor entre
la entidad y la UNED en materia de gestion de acreditaciones para
el acceso a la universidad de estudiantes internacionales.

- Las instrucciones técnicas para el uso del logo de Entidad colaboradora
de UNEDasiss son:

o Los logos que pueden utilizarse son los que pueden descargarse
en el siguiente enlace: Logos Entidad Colaboradora con
UNEDasiss.

o Eluso que se puede dar a los diferentes formatos es el siguiente:

» Logo.png transparente --> Se recomienda su uso para web.

*» Logo.jpg para impresion --> Se recomienda su uso para
documentos que se van a imprimir.

» Logo.eps (formato vectorial libre de resolucién) --> Se
recomienda su uso para imprenta y si es necesario imprimir
en gran formato.

o Ellogotipo se usara preferentemente en color sobre fondo blanco,
respetando un margen de seguridad para que no se solape con
ningun elemento (como minimo de 1/3 de la altura del logotipo). El
tamafio minimo de reproduccién debera permitir que los textos
sean legibles.

o La versién en gris se puede utilizar para pies de pagina, junto con
otros logotipos, siguiendo las indicaciones anteriores.
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LOGO ENTIDAD

o Seincluye ademas una version en negro (bn) que se usara cuando
el soporte no permita la reproduccion en color o se incluya en
documentos que se vayan a imprimir en blanco y negro.

- Alinsertar el logotipo en las paginas web, se debe incluir en la imagen un
enlace a la pagina https://unedasiss.uned.es/colaboradores, para que los
usuarios puedan verificar que se trata de una entidad colaboradora.

- Las entidades colaboradoras no pueden, en ningun caso, utilizar ningun
otro elemento de identidad corporativa de la UNED (nombre, logotipo y
escudo) en sus paginas web ni otros elementos publicitarios.

El incumplimiento sobre estas normas de uso de los elementos de identidad
corporativa de la UNED, o la utilizacién indebida de otros logos diferentes a los
facilitados como entidad colaboradora de UNEDasiss, supondra la anulacién de
los convenios firmados, al tiempo que se informara del incumplimiento a los
servicios juridicos de la UNED para que se tomen las medidas pertinentes.
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Asesoria Juridica

Ref.: 25-25/D-ED/NG

INFORME DE LEGALIDAD DEL CONVENIO ESPECIFICO ENTRE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA (UNED) Y
“"NOMBRE FISCAL ENTIDAD"”

Por la Secretaria General a instancias del Vicerrectorado de Estudiantes
e Inclusidn, se solicita de esta Asesoria Juridica informe en relacion con la
cuestion indicada en el encabezamiento.

Aceptando el requerimiento formulado, se informa lo siguiente:
ANTECEDENTES

Primero.- Con la consulta se acompafia una propuesta de Convenio a
suscribir entre “una Entidad” y la UNED, para concretar las actividades que la
UNED realizara para que los estudiantes de “Nombre fiscal entidad” puedan
participar en los procedimientos de admision a estudios de grado de las
universidades espafolas (clausula primera); que tiene por objeto la
realizacion por parte de la UNED de las actuaciones relativas a los
procedimientos de admision de sus estudiantes a estudios de grado en
universidades espanolas (Exponendo segundo); asi como la correspondiente
memoria justificativa.

Asimismo se adjunta una Adenda al convenio de “Encargo de
tratamiento”; el Anexo I sobre “Finalidades que justifican el tratamiento de
datos de caracter personal por parte del encargado del tratamiento” y el
Anexo II sobre “Instrucciones sobre el uso de elementos de identidad
corporativa de la UNED por parte de las entidades colaboradoras”.

Segundo.- La memoria justificativa del Convenio indica que la nueva
redaccion del mismo surge tras la “entrada en vigor de la normativa derivada
de la dltima modificacion de la Ley Organica de Educacion de modo que se
ajuste a lo contemplado en la nueva normativa”. Ahade la citada memoria
que “se considera oportuno modificar la cldusula sobre compromisos de la
entidad colaboradora haciendo algunos ajustes en las cuantias a abonar
cuando son entidades privadas que no son centros docentes extranjeros, asi
como para incluir instrucciones sobre el uso de la imagen de marca de la
UNED y proteger los derechos de propiedad intelectual de la UNED".

FUNDAMENTOS JURIDICOS
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Primero.- La propuesta de convenio que se somete a informe va a ser
objeto de suscripcidén entre una Administracién/Universidad publica, como lo
es la UNED, y una “Entidad”, para la realizacion de un fin de interés comun,
lo que motiva que deban cumplirse las previsiones en materia de convenios
contenidas en los articulos 47 a 53 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico (LRJSP) y en el Reglamento para la
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28015, Madrid
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Asesoria Juridica

elaboracién y tramitacién de los protocolos generales de actuacién y de los
convenios a suscribir por la UNED, aprobado por acuerdo del Consejo de
Gobierno de 4 de julio de 2023 (“BICI” nim. 38, de 10 de julio, anexo I;
Reglamento de convenios UNED desde aqui).

Segundo.- En la UNED la competencia para la suscripcion de
convenios de colaboracién con otras universidades, personas fisicas o
entidades publicas o privadas corresponde al Rector, debiendo ser autorizada
la firma de los convenios por el Consejo de Gobierno, pues asi lo establecen
los articulos 83.12 y 99.1.0) de los Estatutos de la Universidad (EUNED),
aprobados por Real Decreto 1239/2011, de 8 de septiembre, en relacion con
lo dispuesto en el articulo 46.2.h) de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo,
del Sistema Universitario (LOSU).

Dicha competencia rectoral, ha sido objeto de delegaciéon por
Resolucién de 17 de enero de 2024, de la UNED por la que se delegan
competencias que en su apartado 12.f) delega en la persona titular del
Vicerrectorado de Estudiantes e Inclusién “la firma de acuerdos de
colaboracion entre la UNED y centros o entidades con estudiantes
internacionales para el acceso a la Universidad espafiola”.

Tercero.- Sentado lo anterior, y en cuanto a los contenidos de la
propuesta de convenio, realizamos la siguiente observacién, en lo que se
refiere a las obligaciones en materia de proteccion de datos personales que
se recogen en la Adenda al convenio y en el Anexo I y II, aunque dichas
cldusulas no resultan, aparentemente, contrarias a los intereses de la
Universidad, se recuerda la existencia de unas clausulas informativas tipo en
la pagina web de la UNED (Unidad de Proteccion de Datos
https://www.uned.es/universidad/inicio/unidad/proteccion-datos/clausulas.html) que
pueden ser tomadas como referencia, y la posibilidad de que este tipo de
cuestiones puedan ser analizadas con mas detalle por la Delegada de
Proteccién de Datos de la UNED, como garante del cumplimiento de la
normativa vigente en la materia.

Es cuanto tengo el honor de informar, sin perjuicio de cualquier otra
opinién mejor fundada en Derecho.

En Madrid, a la fecha de la firma.
LA LETRADA

Fdo. Natividad Garcia-Martin Javato
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Secretaria Técnica

Referencia del informe: CONV 7/2025
Lugar y fecha: Madrid, 14 de febrero de 2025
Destinatario: Secretaria General de la UNED

INFORME SOBRE LA ASUNCION DE COMPROMISOS ECONOMICOS, FINANCIEROS O
DE PERSONAL EN RELACION A LA PROPUESTA DE:

CONVENIO ESPECIFICO ENTRE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A
DISTANCIA (UNED) Y “NOMBRE FISCAL ENTIDAD”

Se ha recibido en esta Secretaria Técnica, peticion de informe sobre la asuncién de
compromisos econdémicos, financieros o de personal en relacion con la propuesta de convenio

precitado.

. INTRODUCCION.

PRIMERO. EIl presente informe se emite en cumplimiento de lo dispuesto en el
articulo 8, apartado 3, letra b) del Reglamento para la elaboracion y tramitacion de los
protocolos generales de actuacion y de los convenios a suscribir por la Universidad Nacional

de Educacion a Distancia, aprobado por el Consejo de Gobierno de 4 de julio de 2023.

SEGUNDO. EI presente informe versa exclusivamente sobre los compromisos
economicos, financieros y/o de personal que se pudieran derivar de la futura formalizacion del
convenio cuya propuesta se somete a informe, y se emite sin perjuicio del informe de control

de legalidad u otros que deban recabarse sobre la misma.

TERCERO. El documento sometido a informe es un texto normalizado para ser
utilizado como modelo en posteriores convenios que se pretendan suscribir con el mismo
objeto. Por ello, el presente informe sera de aplicacion a los convenios que se formalicen
ajustandose estrictamente a las clausulas de este modelo. En los supuestos en los que el
texto de los convenios a suscribir contenga modificaciones sustanciales respecto al contenido
de las obligaciones econdémicas, financieros o de personal establecidas en este modelo, dicho
convenio debera ser sometido a informe por esta Secretaria Técnica con caracter previo a su

aprobacién por el Consejo de Gobierno.
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Il. ANALISIS DEL CONTENIDO DEL CONVENIO.

PRIMERO. Conforme a la clausula primera del texto propuesto, el documento
establece que el objeto de los convenios que se redacten utilizando el modelo sera " concretar
las actividades que la UNED realizara para que los estudiantes de “Nombre fiscal entidad”
puedan participar en los procedimientos de admision a estudios de grado de las universidades

espariolas".

SEGUNDO. Las obligaciones de la UNED y la contraparte se contienen en la

clausula segunda del modelo, que indica lo siguiente:

Para la consecucion de este objetivo las partes asumen los siguientes
compromisos:

1. La UNED se compromete a realizar las siguientes actividades, en los
plazos necesarios para que los estudiantes puedan participar en los procesos de
admisioén a las universidades espafiolas:

a) Expedicion de las “acreditaciones UNEDasiss” basadas en los estudios
cursados por los estudiantes, en la realizacion de las pruebas que determine la
normativa aplicable y que también podran incluir otra informacion relevante para
participar en condiciones de equidad en los procedimientos de admision establecidos
por las universidades.

b) El contenido de las “acreditaciones UNEDasiss” dependera de la solicitud
que el estudiante realice y del sistema educativo de procedencia. En todo caso, el
contenido de las acreditaciones se ajustara a la normativa vigente en materia de

acceso de estudiantes internacionales a las universidades espafiolas.

La UNED, realizara para “Nombre fiscal entidad” las siguientes actividades:

a) Informacioén sobre la normativa de acceso y admision a estudios de grado
en las universidades espafiolas y asesoramiento sobre la implicacion de los cambios
legislativos para sus estudiantes.

b) Gestion agrupada de sus estudiantes a través de la aplicacion de
UNEDasiss y posibilidad de obtener informacién sobre los mismos en cada uno de

los procedimientos que se gestionan.
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¢) Informacién sobre los resultados obtenidos por sus estudiantes a través de
la aplicacion UNEDasiss.

d) Asignacion de un gestor en la UNED para la recepcion y comprobacion de
la documentacion, el sequimiento de sus estudiantes y la atencion a cualquier
incidencia que pueda surgir.

e) Posibilidad de fijar un calendario de gestién de solicitudes, que garantice el
cumplimiento de los plazos de admision a las universidades.

f) Informacién sobre la organizacion, preparacion y contenido de las pruebas,
asi como de los procedimientos que deben cursarse para las solicitudes de
reclamacion de las pruebas, en caso de no estar conforme con la calificacién a través

de la aplicacion UNEDasiss.

Ademas, “Nombre fiscal entidad” podra beneficiarse de las siguientes
actividades:

a) Celebracion a principio de curso de una sesion informativa de caracter
grupal, en la que se detalla la informacion general de mayor interés. En este
encuentro se analizan las novedades que pueden presentarse en la convocatoria del
curso que da comienzo, y se resuelven todas aquellas dudas que puedan plantearse.
Estas reuniones se podran organizar por sistema educativo o de modo general.

b) En el marco de la sesion informativa anual, se programaran reuniones
grupales entre los representantes de las entidades interesadas y los equipos de
coordinacion de las asignaturas de las pruebas

c) Creacion de instrumentos especificos de informacion para las entidades

colaboradoras a través de internet u otros medios de comunicacion.

2. “Nombre fiscal entidad” se compromete a:

[...]
b) Abonar la cuantia que resulta de aplicar la clausula tercera sobre el

Régimen Econdémico del Convenio.

[..]

TERCERO. El régimen econémico de los convenios celebrados usando este

modelo se contendra en la clausula tercera que indica lo siguiente:

“a) Corresponde a “Nombre fiscal entidad” el pago de la cuantia resultante de

aplicar la siguiente formula de calculo, segun el tipo de entidad:
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a. Centros de ensefianza situados en Espafia con autorizacion para impartir

ensefianzas de sistemas educativos internacionales.

i Una cantidad fija anual por las actividades prestadas directamente
a la entidad: 500 €
ii. Una cantidad variable, segun el numero de solicitudes gestionadas

a través de la aplicacion UNEDasiss en el afio de expedicion de la

factura al que se le aplicara el siguiente precio:

1.

2.
3.
4

Hasta 20 estudiantes: 21 € por solicitud.
Hasta 50 estudiantes: 19 € por solicitud.
Hasta 100 estudiantes: 17 € por solicitud.
Mas de 100 estudiantes: 15 € por solicitud.

b. Oftro tipo de entidades diferentes a las contempladas en el apartado

anterior.

i Una cantidad fija anual por las actividades prestadas directamente
a la entidad: 700 €

i Una cantidad variable, segun el numero de solicitudes gestionadas

a través de la aplicacion UNEDasiss en el afio de expedicion de la

factura al que se le aplicara el siguiente precio:

1.

O A DN

De 0 a 9 estudiantes: Suplemento de 200 €

De 10 a 20 estudiantes: 21 € por solicitud.

Hasta 50 estudiantes: 19 € por solicitud.

Hasta 100 estudiantes: 15 € por solicitud.

Més de 100 estudiantes: 15 € por solicitud y descuento de
200 €

b) Corresponde a la UNED el cumplimiento de los siguientes compromisos

economicos.

a. Los derivados de la organizacion de la Jornada Informativa Anual que se

realiza entre noviembre y diciembre de cada afio con cargo a la aplicacion

presupuestaria 18 CG 10.02 322C, en la que existe crédito adecuado y

suficiente.

b. El desarrollo y puesta a disposicion de la entidad de las aplicaciones

informaticas necesarias para el desarrollo los compromisos recogidos en este

convenio.
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c. El resto de los compromisos que la UNED adquiere con el convenio son
asumidos por el personal del Servicio de Acceso a la Universidad y el equipo

del Vicerrector adjunto de Acceso a la Universidad.”.

CUARTO. Por ultimo, respecto a la vigencia de los convenios que se elaboren usando
este modelo propuesto, la clausula séptima indica que “El presente convenio tendra vigencia
desde el momento de su firma y por una duracién de 4 afios prorrogable mediante adenda por

otros 4 mas’.

lll. CONSIDERACIONES SOBRE EL CONTENIDO DE LA PROPUESTA DE
CONVENIO.

PRIMERA. Conforme a lo anteriormente expuesto, el documento sometido a informe
es un modelo para celebrar convenios con otras entidades con objeto de articular los
procedimientos de admision de sus estudiantes a los estudios de grado de las universidades
espanolas, mediante las “acreditaciones UNEDassis” expedidas por la UNED. Ademas de la
gestion de las acreditaciones, la UNED se compromete a realizar otras actividades auxiliares
respecto de la gestion de las acreditaciones, entre estas, la celebracion de una sesion
informativa grupal a principio de curso. Por su parte la otra entidad firmante se comprometeria,
entre otras obligaciones, a abonar la cuantia resultante de aplicar las férmulas establecidas
en la clausula tercera, que tienen en cuenta la naturaleza del centro y el numero de

estudiantes.

SEGUNDA. En consecuencia, procede analizar si se cumple en el modelo para la
celebracién de este tipo de convenios la regulacion establecida por la normativa vigente en
materia de convenios. Respecto de este aspecto, tanto el articulo 49 de la Ley 40/2015, de 1
de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, letra d), como el articulo 7, apartado 6,
letra c), del Reglamento para la elaboracion y tramitacion de los protocolos generales de
actuacion y de los convenios a suscribir por la Universidad Nacional de Educacién a Distancia
indican que los convenios deben incluir "Obligaciones y compromisos econémicos asumidos
por cada una de las partes, silos hubiera, indicando su distribucion temporal por anualidades
y su imputacién concreta al presupuesto correspondiente de acuerdo con lo previsto en la

legislacion presupuestaria”.
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Respecto a la obligacion econdmica de la contraparte, ésta es perfectamente
determinable en cada convenio a celebrar mediante la aplicacion de las férmulas contenidas

en la clausula tercera del modelo.

Por tanto, en opiniéon de este informante, cada convenio elaborado en aplicacion de
este modelo debera concretar expresamente la cuantia resultante de la aplicacion de dichas
férmulas al caso concreto, atendiendo a las caracteristicas de la entidad firmante y el nUmero
de estudiantes incluidos en su ambito de aplicacion. Resulta imprescindible que dichas
cuantias se distribuyan por anualidades y debera concretarse la imputacién presupuestaria

de las mismas al capitulo que corresponda del presupuesto de ingresos de la UNED.

TERCERA. Por otro lado, la UNED se compromete a realizar una serie de actividades

que generaran gastos.

La mayor parte de los gastos generados por estas actividades estan incluidos dentro
de los costes generales de funcionamiento de la Universidad (especialmente retribuciones de
su personal) ya que, como indica el texto del modelo, estos compromisos “son asumidos por
el personal del Servicio de Acceso a la Universidad y el equipo del Vicerrector adjunto de
Acceso a la Universidad’. Dichos costes son dificilmente individualizables respecto de cada
convenio a tramitar, por lo que su financiacion se realiza con los recursos propios de la

universidad y se imputan a las partidas de gasto que correspondan segun su naturaleza.

No obstante, existe una actividad que esta directamente relacionada con el
cumplimiento del objeto del convenio, cuyo coste si puede ser individualizado respecto de los
generales de la Universidad, concretamente la celebracion de la “jornada informativa anual”.
En el texto del modelo de convenio se concreta la aplicacion presupuestaria (18 CG 10.02
322C) que se usara para sufragar los costes derivados de esta actividad, asi como se prevé
indicar expresamente la existencia de “crédito adecuado y suficiente” para dicha imputacion.
La inclusiéon de dicha afirmacion en el texto de cada convenio implica la comprobacion previa
de la suficiencia e idoneidad del crédito por parte del proponente del convenio, debiendo
considerarse por tanto cumplido uno de los principales objetivos de los informes emitidos por
esta Secretaria Técnica sobre los compromisos econdmicos, financieros y/o de personal que

se derivan de la formalizacion de convenios por los diferentes érganos de la universidad.
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Sin embargo, a juicio de este informante, se considera necesario incluir en el texto de
cada convenio especifico una prevision de los costes generados por la celebracién de la citada

“jornada informativa anual”, periodificada por afios naturales.

Iv. CONCLUSIONES.

PRIMERO. Conforme a lo manifestado anteriormente, este informante considera
que se_cumplen en el texto del modelo las previsiones contenidas en la Ley Organica del
Sistema Universitario, en los Estatutos de la UNED, en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, y en el Reglamento para la elaboracién y tramitacién de
los protocolos generales de actuacién y de los convenios a suscribir por la Universidad

Nacional de Educacién a Distancia.

SEGUNDO. Por consiguiente, y conforme a lo manifestado anteriormente, esta
Secretaria Técnica emite informe favorable a la propuesta de modelo de convenio, sin
perjuicio de considerar necesario que en los convenios que se elaboren utilizando dicho
modelo se refleje lo indicado en las consideraciones SEGUNDA y TERCERA del PUNTO IIL.
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