
INSTRUCCIONES PARA CAMBIAR DE PROGRAMA A LOS ESTUDIANTES 
 

Estas instrucciones se refieren a la aplicación de secretarias y aquel usuario que tenga 
acceso, las podrá realizar. 
Para entrar en dicha aplicación, hay que entrar en el web de la Uned y autenticarse para 
posteriormente entrar en la aplicación de secretarias. 
Se describen a continuación todos los pasos a realizar. 

 
 
Se entra en la aplicación y se selecciona dentro del menú “Actualizaciones 
Académicas”, el apartado “Modificación de programas matriculados”. 

 
 
Se selecciona el año académico (será en este caso el 2008),  



 

 
 
Se selecciona la asignatura sobre la que se desea realizar cambios a los estudiantes, (en 
el ejemplo Practicum). 

 
Y se teclea el DNI del estudiante al que le quiere cambiar de programa dentro de la 
asignatura y se pulsa la tecla “ACEPTAR”. Si el apellidos y nombre que sale en 
pantalla no coincide con el que se tiene, se tratará de un error en el dni tecleado. Si no se 
encuentra el DNI , saldrá un mensaje de error y se deberá al que el DNI tecleado es 
erróneo o está bailado algún número. 



 
Sale en pantalla, el programa en el que actualmente se encuentra el alumno. 

 
Se selecciona el nuevo programa al que se le quiere enviar al estudiante. 



Y se pulsa la tecla “ACEPTAR” 

 
Saliendo esta pantalla en la que se dice que se ha producido el cambio.En caso de que 
no se produjera, se debería avisar al CSI. 
 


