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C/ Bravo Murillo, nº 38 
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BEATRIZ BADORREY MARTÍN, SECRETARIA GENERAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE 
EDUCACIÓN A DISTANCIA, 

C E R T  I F  I C A: Que en  la reunión de  la Comisión Permanente del Consejo de Gobierno, 
celebrada el día veintiocho de febrero de dos mil diecisiete fueron adoptados los siguientes 
acuerdos: 

2. Asuntos de trámite y urgentes

2.3. Vicerrectorado de Estudiante 

2.3.9. La Comisión Permanente del Consejo de Gobierno aprueba el reconocimiento 
académico  en  créditos  por  la  participación  de  los  estudiantes  en  cursos  y 
actividades universitarias del COIE, según anexo. 

Y para que conste a los efectos oportunos, se extiende la presente certificación a uno 
de marzo de dos mil diecisiete. 
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RECONOCIMIENTO ACADÉMICO EN CRÉDITOS POR LA PARTICIPACIÓN DE LOS 
ESTUDIANTES EN CURSOS Y ACTIVIDADES UNIVERSITARIAS. 

Febrero 2017 

CURSOS 

Título del Curso: TÉCNICAS DE INSERCIÓN LABORAL 
Director: Nuria Manzano Soto 

Fechas de realización: 22 y 23 de junio de 2017 
Lugar de celebración: C.A. a la UNED de MADRID 

Nº de horas: 20 horas (10 presenciales y 10 no presenciales) 

Nº de registro : E-00173 

Créditos: 1 ECTS / 2 de libre configuración 

Curso académico: 2016-2017 

Título del Curso: TÉCNICAS DE INSERCIÓN LABORAL  

Director: Nuria Manzano Soto 

Fechas de realización: 3 y 6 de abril de 2017 

Lugar de celebración: C.A. a la UNED  de MELILLA 

Nº de horas:  20 horas (16 presenciales y 4 no presenciales) 

Nº de registro : E-00174 

Créditos: 1 ECTS / 2 de libre configuración 

Curso académico:  2016-2017 
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PROPUESTA DE ACTIVIDADES Y CURSOS  

DEL COIE 
 
 
La propuesta de actividad deberá ser remitida al Negociado del COIE 
(coiecentrosasociados@adm.uned.es ) 

  
 

INFORMACIÓN GENERAL: 

 
1. TÍTULO DEL CURSO :  

 
TÉCNICAS DE INSERCIÓN LABORAL 
 

 
2. LUGAR DE CELEBRACIÓN: 

 
Centro Asociado de Madrid – UNED    
 

3. FECHAS DE REALIZACIÓN: 
 
22 y 23 de junio  
 
4. DURACIÓN:  

Nº de horas lectivas presenciales: 10 
Nº de horas lectivas NO presenciales: 10  
 

5. TIPO DE ACTIVIDAD (marcar con una X): 
Curso: X 
 

6. SOLICITANTE: 
 

Centro Asociado de Madrid 
 

7. PLAZAS OFERTADAS : 
DE 10 a 25 

PROGRAMA Y PROFESORADO: 

 
1. BREVE DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD (TEMÁTICA Y OBJETIVOS)  

 
Curso de Técnicas de Inserción Laboral: 

mailto:coiecentrosasociados@adm.uned.es
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 Presentar las opciones formativas y laborales disponibles al finalizar estudios 
universitarios, así como las becas y ayudas disponibles para ello. 

 Proporcionar a los alumnos conocimiento actualizado sobre las tendencias 
del mercado de trabajo a nivel local, nacional e internacional  

 Facilitar a los alumnos la evaluación de su potencial profesional y desarrollar 
un proyecto profesional a corto, medio y largo plazo. 

 Entrenar al alumno en técnicas de inserción laboral: planificación de la 
búsqueda, carta de presentación, CV y entrevista de trabajo. 

 
2. DIRECTORA: 

Nombre y apellidos: NURIA MANZANO SOTO 

Centro/Unidad: DIRECTORA DEL COIE 
Teléfonos: 913 98 85 69  
Correo-e: directora-coie@adm.uned.es  
Sede: Central UNED 
Dirección postal: Bravo Murillo, 38 - 28015 Madrid 

 
3. COORDINADOR/A (en caso de delegación en un PDI o Profesor-Tutor del Centro 

Asociado en el que se realice la actividad): 
Nombre y apellidos: Berta Inés García Salguero 

Grado académico: Doctora 

Área de Conocimiento: Psicopedagogía 

Teléfonos: 913986962 

Fax: … 

e-mail: coie@madrid.uned.es  

Dirección postal: Centro de Zona “Jacinto Verdaguer” . Calle Fuente de Lima, 22.  

28024 Madrid e Lima, 22 (28024 – Madrid)  Lima, 22 (28024 – Madrid)  

 

 
4. PROGRAMA Y PROFESORADO PARTICIPANTE: 

 

Nombre y apellidos: Berta Inés García Salguero 

DNI: 50022231Z 

Categoría Profesional: Coordinadora COIE- Centro Asociado de Madrid 

Universidad/Centro/Institución: UNED 

 

Horario: De 9:00 a 14:00 horas  

 
 
 

Programa curso de Técnicas de Inserción Laboral: 

1. Opciones al terminar los estudios: 
1.1 Formativas: 

1.1.1 Prácticas en empresas/Becas 
1.1.2 Cursos, seminarios y jornadas 
1.1.3 Estudios de postgrado/doctorado:  

mailto:coie@madrid.uned.es
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1.2 Profesionales: 
1.2.1 Voluntariado 
1.2.2 Autoempleo: recursos básicos para emprendedores. 
1.2.3 Empleo público: oposiciones 
1.2.4 Empleo privado: tipos de contrato 

 
2.  El mercado de trabajo 

2.1 Panorama laboral España/extranjero. 
2.2 Competencias más demandadas en el mercado laboral  
2.3  Situación laboral en la provincia 
2.4  Nuevos yacimientos de empleo 

 
3.  Prepara tú inserción profesional  

3.1  Planificación de la búsqueda 
3.2  Carta de presentación y CV (formato tradicional) 
3.3  Entrevista  
3.4  Nuevas herramientas 2.0 para la búsqueda de empleo 
 

4. Elabora tu Proyecto Profesional 

 
 
 
5. SISTEMA DE EVALUACIÓN PREVISTO 

 
 

Evaluación del curso de acuerdo con lo establecido por el COIE-Sede Central. 
 
 
Evaluación del Proyecto Profesional elaborado por los estudiantes.
   
 

En Madrid, a  14  de febrero de 2017 
 

Firma electrónica 
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PROPUESTA	
  DE	
  ACTIVIDADES	
  Y	
  CURSOS	
  	
  

DEL	
  COIE	
  
	
  
	
  
La	
   propuesta	
   de	
   actividad	
   deberá	
   ser	
   remitida	
   al	
   Negociado	
   del	
   COIE	
  
(coiecentrosasociados@adm.uned.es	
  )	
  

	
  	
  
	
  

INFORMACIÓN	
  GENERAL:	
  

	
  
1. TÍTULO	
  DEL	
  CURSO:	
  TÉCNICAS	
  DE	
  INSERCIÓN	
  LABORAL	
  

	
  
2. LUGAR	
  DE	
  CELEBRACIÓN:	
  CENTRO	
  ASOCIADO	
  UNED-­‐MELILLA	
  
3. FECHAS	
  DE	
  REALIZACIÓN:	
  3-­‐6	
  ABRIL	
  2017	
  
4. DURACIÓN:	
  20	
  HORAS	
  

Nº	
  de	
  horas	
  lectivas	
  presenciales:	
  16	
  
Nº	
  de	
  horas	
  lectivas	
  NO	
  presenciales:	
  4	
  

5. TIPO	
  DE	
  ACTIVIDAD	
  (marcar	
  con	
  una	
  X):	
  
Curso:	
  X	
  

6. SOLICITANTE	
  (Indicar	
  el	
  nombre	
  que	
  corresponda):	
  
Centro	
  Asociado:	
  UNED-­‐MELILLA	
  

7. PLAZAS	
  OFERTADAS:	
  25	
  
	
  

PROGRAMA	
  Y	
  PROFESORADO:	
  

	
  
1. BREVE	
  DESCRIPCIÓN	
  DE	
  LA	
  ACTIVIDAD	
  (TEMÁTICA	
  Y	
  OBJETIVOS)	
  	
  
	
  

	
  
Curso	
  de	
  Técnicas	
  de	
  Inserción	
  Laboral:	
  

 Presentar	
  las	
  opciones	
  formativas	
  y	
  laborales	
  disponibles	
  al	
  finalizar	
  estudios	
  
universitarios,	
  así	
  como	
  las	
  becas	
  y	
  ayudas	
  disponibles	
  para	
  ello.	
  

 Proporcionar	
   a	
   los	
   alumnos	
   conocimiento	
   actualizado	
   sobre	
   las	
   tendencias	
  
del	
  mercado	
  de	
  trabajo	
  a	
  nivel	
  local,	
  nacional	
  e	
  internacional	
  	
  

 Facilitar	
  a	
  los	
  alumnos	
  la	
  evaluación	
  de	
  su	
  potencial	
  profesional	
  y	
  desarrollar	
  
un	
  proyecto	
  profesional	
  a	
  corto,	
  medio	
  y	
  largo	
  plazo.	
  

 Entrenar	
   al	
   alumno	
   en	
   técnicas	
   de	
   inserción	
   laboral:	
   planificación	
   de	
   la	
  
búsqueda,	
  carta	
  de	
  presentación,	
  CV	
  y	
  entrevista	
  de	
  trabajo.	
  

	
  
	
  
2. DIRECTORA:	
  



 

 

Vicerrectorado	
  de	
  Estudiantes	
  
Bravo	
  Murillo,	
  38,	
  2ª	
  planta	
  -­‐	
  28015	
  	
  Madrid	
  

Página	
  2	
  de	
  4	
  
	
  

Vicerrectorado de Estudiantes 
 

Nombre	
  y	
  apellidos:	
  NURIA	
  MANZANO	
  SOTO	
  
Centro/Unidad:	
  DIRECTORA	
  DEL	
  COIE	
  
Teléfonos:	
  913	
  98	
  85	
  69	
  	
  
Correo-­‐e:	
  directora-­‐coie@adm.uned.es	
  	
  
Sede:	
  Central	
  UNED	
  
Dirección	
  postal:	
  Bravo	
  Murillo,	
  38	
  -­‐	
  28015	
  Madrid	
  

	
  
3. COORDINADOR/A	
  (en	
  caso	
  de	
  delegación	
  en	
  un	
  PDI	
  o	
  Profesor-­‐Tutor	
  del	
  Centro	
  

Asociado	
  en	
  el	
  que	
  se	
  realice	
  la	
  actividad):	
  
Nombre	
  y	
  apellidos:	
  SONIA	
  GÁMEZ	
  GÓMEZ	
  
Grado	
  académico:	
  LICENCIADA	
  
Área	
  de	
  Conocimiento:	
  HISTORIA	
  
Teléfonos:	
  606584255	
  
Fax:	
  	
  
e-­‐mail:	
  coie@melilla.uned.es	
  
Dirección	
  postal:	
  52001	
  

	
  
4. PROGRAMA	
  Y	
  PROFESORADO	
  PARTICIPANTE:	
  

(Utilice	
  tantos	
  formularios	
  como	
  necesite)	
  	
  
Nombre	
  y	
  apellidos:	
  SONIA	
  GÁMEZ	
  GÓMEZ	
  
DNI:	
  45281433E	
  
Categoría	
  Profesional:	
  COORDINADORA	
  COIE	
  /	
  PROFESORA	
  TUTORA	
  
Universidad/Centro/Institución:	
  UNED-­‐MELILLA	
  
Título	
  de	
  la	
  ponencia/clase/taller,	
  etc.:	
  OPCIONES	
  FORMATIVAS	
  Y	
  PROFESIONALES;	
  
PREPARA	
  TU	
  INSERCIÓN	
  LABORAL	
  
Horario:	
  16:00-­‐20:00	
  H.	
  

	
  
Nombre	
  y	
  apellidos:	
  DIONISIO	
  HINOJO	
  SÁNCHEZ	
  
DNI:	
  45269346X	
  
Categoría	
  Profesional:	
  COORDINADOR	
  DE	
  VIRTUALIZACIÓN	
  /	
  PROFESOR	
  TUTOR	
  
Universidad/Centro/Institución:	
  UNED-­‐MELILLA	
  
Título	
  de	
  la	
  ponencia/clase/taller,	
  etc.:	
  SISTEMAS	
  DE	
  BÚSQUEDA	
  DE	
  EMPLEO	
  EN	
  LA	
  
RED	
  
Horario:	
  16:00-­‐20:00	
  H.	
  

	
  
Nombre	
  y	
  apellidos:	
  VÍCTOR	
  TORRES	
  AMAT	
  
DNI:	
  45290211Z	
  
Categoría	
  Profesional:	
  PROFESOR	
  TUTOR	
  
Universidad/Centro/Institución:	
  UNED-­‐MELILLA	
  
Título	
  de	
  la	
  ponencia/clase/taller,	
  etc.:	
  EL	
  MERCADO	
  LABORAL	
  
Horario:	
  16:00-­‐20:00	
  H.	
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Nombre	
  y	
  apellidos:	
  MARÍA	
  MATEOS	
  COLLAR	
  
DNI:	
  34064912A	
  
Categoría	
  Profesional:	
  PROFESORA	
  TUTORA	
  
Universidad/Centro/Institución:	
  UNED-­‐MELILLA	
  
Título	
  de	
  la	
  ponencia/clase/taller,	
  etc.:	
  ORIENTACIONES	
  PARA	
  ELABORAR	
  TU	
  
PROYECTO	
  PROFESIONAL	
  
Horario:	
  16:00-­‐20:00	
  H.	
  

	
  
	
  

Programa	
  curso	
  de	
  Técnicas	
  de	
  Inserción	
  Laboral:	
  

1. 	
  Opciones	
  al	
  terminar	
  los	
  estudios:	
  
1.1 Formativas:	
  

1.1.1 Prácticas	
  en	
  empresas/Becas	
  
1.1.2 Cursos,	
  seminarios	
  y	
  jornadas	
  
1.1.3 Estudios	
  de	
  postgrado/doctorado:	
  	
  

1.2 Profesionales:	
  
1.2.1 Voluntariado	
  
1.2.2 Autoempleo:	
  recursos	
  básicos	
  para	
  emprendedores.	
  
1.2.3 Empleo	
  público:	
  oposiciones	
  
1.2.4 Empleo	
  privado:	
  tipos	
  de	
  contrato	
  

	
  
2. 	
  El	
  mercado	
  de	
  trabajo	
  

2.1 Panorama	
  laboral	
  España/extranjero.	
  
2.2 Competencias	
  más	
  demandadas	
  en	
  el	
  mercado	
  laboral	
  	
  
2.3 	
  Situación	
  laboral	
  en	
  la	
  provincia	
  
2.4 	
  Nuevos	
  yacimientos	
  de	
  empleo	
  

	
  
3. 	
  Prepara	
  tú	
  inserción	
  profesional	
  	
  

3.1 	
  Planificación	
  de	
  la	
  búsqueda	
  
3.2 	
  Carta	
  de	
  presentación	
  y	
  CV	
  (formato	
  tradicional)	
  
3.3 	
  Entrevista	
  	
  
3.4 	
  Nuevas	
  herramientas	
  2.0	
  para	
  la	
  búsqueda	
  de	
  empleo	
  
	
  

4. Elabora	
  tu	
  Proyecto	
  Profesional	
  
	
  
	
  
5. SISTEMA	
  DE	
  EVALUACIÓN	
  PREVISTO	
  

	
  
a. Realización	
  de	
  una	
  serie	
  de	
  prueba	
  prácticas	
  relacionadas	
  con	
  el	
  contenido	
  del	
  

curso	
  que	
  estarán	
  relacionadas	
  con	
  las	
  capacidades	
  y	
  estrategias	
  utilizadas	
  en	
  la	
  
búsqueda	
  de	
  empleo.	
  

b. Valoración	
  del	
  proyecto	
  profesional	
  realizado.	
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