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D.ª REBECA DE JUAN DÍAZ, SECRETARIA GENERAL DE LA 
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACIÓN A DISTANCIA, 
 
 
C E R T I F I C A: Que en la reunión del Consejo de Gobierno, celebrada el día cinco de 
marzo de dos mil diecinueve fue adoptado, entre otros, el siguiente acuerdo: 
 
 11.  Estudio y aprobación, si procede, de las propuestas del Vicerrectorado de 
Estudiantes y Emprendimiento 
 
11.08. El Consejo de Gobierno aprueba las modificaciones al Convenio Tipo de 
Cooperación Educativa de Prácticas Extracurriculares (Ley de Protección de Datos 
Personales y garantía de los derechos digitales), según anexo. 
 
 Y para que conste a los efectos oportunos, se extiende la presente certificación 
haciendo constar que se emite con anterioridad a la aprobación del Acta y sin perjuicio 
de su ulterior aprobación en Madrid, a seis de marzo de dos mil diecinueve. 
 
 
 



Vicerrectorado de Estudiantes y Emprendimiento 

Con motivo de la publicación de la Ley orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, 
de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales (BOE del 6), 
el Departamento de Política Jurídica de la Seguridad de la Información de la UNED 
han realizado cambios que afectan a la cláusula 14ª del convenio tipo de 
cooperación educativa (prácticas extracurriculares). 

Asimismo, se ha de incorporar una nueva cláusula referente a los Encargados del 
Tratamiento de Datos Personales, lo que exige incorporar una nueva cláusula 
(como 15ª) en dicho convenio tipo. 

DECIMOCUARTA: Protección de Datos 

De conformidad con lo establecido en la normativa vigente de Protección de Datos 
Personales, le informamos que los datos aportados en este documento serán tratados, en 
calidad de Responsable del tratamiento, por la UNED (Dirección del COIE). 

La finalidad es la recogida y tratamiento de la información para la gestión del acuerdo 
suscrito en el cuerpo del presente escrito, así como el mantenimiento del contacto de 
ambas partes. 

La base jurídica por la cual se tratan sus datos es la ejecución del contrato en el que el 
interesado es parte. 

Asimismo, la UNED informa que no cederá o comunicará los datos personales 
almacenados en sus ficheros a terceros, salvo en los supuestos legalmente previstos o 
cuando fuere necesario para la prestación del servicio. 

Podrá ejercitar los derechos de Acceso, Rectificación, Supresión, Limitación del 
tratamiento, Portabilidad de los datos u Oposición al tratamiento ante la UNED, c/ Bravo 
Murillo 38, Sección de Protección de Datos, 28015 de Madrid, o en cualquiera de las 
oficinas que podrá encontrar aquí, junto con información adicional y el formulario:  
Departamento de Política Jurídica de Seguridad de la Información, (www.uned.es/dpj) o a 
través de la Sede electrónica (https://sede.uned.es/procedimientos/portada/idp/40) de la 
UNED. 

DECIMOQUINTA: Encargo de Tratamiento de Datos Personales. 

PRIMERA.- Objeto del tratamiento 

Mediante las presentes cláusulas se habilita a la empresa/entidad  xxxxxxxxx 
(en adelante, ENCARGADO del tratamiento), para tratar por cuenta de la 

http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,61961832&_dad=portal&_schema=PORTAL
http://portal.uned.es/portal/page?_pageid=93,61961832&_dad=portal&_schema=PORTAL
http://www.uned.es/dpj
https://sede.uned.es/procedimientos/portada/idp/40
https://sede.uned.es/procedimientos/portada/idp/40
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UNED (Dirección del COIE) -en adelante RESPONSABLE del tratamiento-, los 
datos de carácter personal necesarios para prestar el siguiente servicio: 

“gestionar la orientación laboral de los estudiantes de la Universidad y 
personas procedentes de proyectos relacionados con empleo y prácticas 
realizadas por estos en empresas colaboradoras del COIE.” 

La naturaleza y finalidad que justifican el tratamiento de los datos de carácter 
personal por cuenta del RESPONSABLE, son exclusivamente las que se indican 
a continuación. 

 

SEGUNDA.- Devolución de los datos 

Una vez que finalice el presente acuerdo, el ENCARGADO devolverá al 
RESPONSABLE o en su caso, destruirá, los datos de carácter personal y, si 
procede, los soportes donde consten, una vez acabada la prestación. El 
retorno ha de comportar el borrado total de los datos existentes en los 
sistemas y documentos del ENCARGADO. No obstante, el ENCARGADO puede 
conservar una copia, con los datos debidamente bloqueados, mientras 
puedan derivarse responsabilidades por la ejecución de la prestación. 

 

TERCERA.- Obligaciones del ENCARGADO 

Finalidad: El ENCARGADO utilizará los datos personales sólo para la finalidad 
objeto de este tratamiento. En ningún caso podrá utilizar los datos para fines 
propios. 

Subcontratación 

El ENCARGADO no podrá subcontratar, ni total ni parcialmente, ninguna de 
las prestaciones que formen parte del objeto de este contrato que comporten 
el tratamiento de datos personales sin autorización previa y por escrito del 
RESPONSABLE. 

Si fuera necesario subcontratar, total o parcialmente, algún tratamiento de 
datos, este hecho se deberá comunicar previamente y por escrito al 
RESPONSABLE, con antelación suficiente, indicando los aspectos que se 
pretenden subcontratar e identificando de forma clara e inequívoca la 
empresa subcontratista y sus datos de contacto. La subcontratación deberá 
ser autorizada por escrito por el RESPONSABLE, siempre antes de su inicio y 
deberá regirse con lo estipulado en el artículo 28.4.del RGPD. 

Instrucciones del RESPONSABLE: El ENCARGADO tratará los datos personales 
únicamente siguiendo instrucciones documentadas del RESPONSABLE. 

Transferencia internacional: Si el ENCARGADO debe transferir datos 
personales a un tercer país o a una organización internacional, en virtud del 
Derecho de la Unión o de los Estados miembros que le sea aplicable, 
informará por escrito al RESPONSABLE de esa exigencia legal de manera 
previa, salvo que tal Derecho lo prohíba por razones importantes de interés 
público. 

Confidencialidad: El ENCARGADO y todo su personal mantendrán el deber de 
secreto respecto a los datos de carácter personal a los que hayan tenido 
acceso en virtud del presente encargo, incluso después de que finalice el 
mismo. 

El ENCARGADO garantizará que las personas autorizadas para tratar datos 
personales se comprometan, de forma expresa y por escrito, a respetar la 
confidencialidad y a cumplir las medidas de seguridad correspondientes, de 
las que hay que informarles convenientemente. 



Vicerrectorado de Estudiantes y Emprendimiento 

 

 

Si existe una obligación de confidencialidad estatutaria deberá quedar 
constancia expresa de la naturaleza y extensión de esta obligación 

El ENCARGADO mantendrá a disposición del RESPONSABLE la documentación 
acreditativa del cumplimiento de esta obligación. 

Medidas de seguridad: El ENCARGADO con carácter periódico (y también 
siempre que haya cambios relevantes en su infraestructura de software y 
hardware) realizará una evaluación de riesgos en materia de seguridad de la 
información, de la que se derivarán la implantación de mecanismos 
adecuados a los riesgos detectados tal y como se describe en el artículo 32 
del RGPD y en el Esquema  Nacional de Seguridad y en concreto: 

a) Garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia 
permanentes de los sistemas y servicios de tratamiento. 

b) Restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma 
rápida, en caso de incidente físico o técnico. 

c) Verificar, evaluar y valorar, de forma regular, la eficacia de las medidas 
técnicas y organizativas implantadas para garantizar la seguridad del 
tratamiento. 

d) Seudonimizar y cifrar los datos personales, en su caso. 

La evaluación de riesgos de seguridad de la información deberá ser recogida 
en un informe por el ENCARGADO, que deberá proporcionarlo al 
RESPONSABLE. El alcance de dicha evaluación de riesgos de seguridad de la 
información será la totalidad de datos tratados por cuenta del RESPONSABLE. 
Las medidas de seguridad abarcarán la protección de los sistemas de 
información, así como de los sistemas de tratamiento manual y archivo de la 
documentación. 

Registro de actividades de tratamiento: El ENCARGADO llevará un registro de 
todas las categorías de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta del 
RESPONSABLE con el contenido estipulado en el artículo 30.2 del RGPD, salvo 
que pueda ampararse en alguna de las excepciones del artículo 30.5 

No comunicación: El ENCARGADO no comunicará los datos a terceras 
personas, salvo que cuente con la autorización expresa del RESPONSABLE, en 
los supuestos legalmente admisibles. 

Formación de las personas autorizadas: El ENCARGADO garantizará la 
formación necesaria en materia de protección de datos personales de las 
personas autorizadas para tratar datos personales. 

Ejercicio de los derechos: El ENCARGADO asistirá al RESPONSABLE, a través 
de medidas técnicas y organizativas apropiadas, siempre que sea posible, 
para que este pueda cumplir con su obligación de responder a las solicitudes 
que tengan por objeto el ejercicio de los derechos de los interesados (acceso, 
rectificación, supresión, oposición, limitación del tratamiento y portabilidad de 
datos). 

Notificación de violaciones de la seguridad: El ENCARGADO notificará al 
RESPONSABLE, sin dilación indebida, y en cualquier caso antes del plazo 
máximo de 24 horas, las violaciones de la seguridad de los datos personales a 
su cargo de las que tenga conocimiento, juntamente con toda la información 
relevante consignada en el artículo 33.3. del RGPD. 

Apoyo en realización de evaluaciones de impacto para la protección de datos: 
El ENCARGADO dará apoyo al RESPONSABLE en la realización de las 
evaluaciones de impacto relativas a la protección de datos, cuando proceda. 



Vicerrectorado de Estudiantes y Emprendimiento 

Cumplimiento de las obligaciones: El ENCARGADO pondrá a disposición del 
RESPONSABLE toda la información necesaria para demostrar el cumplimiento 
de sus obligaciones, así como para la realización de las auditorías o las 
inspecciones que realicen el RESPONSABLE u otro auditor autorizado por él. 

Delegado de protección de datos: El ENCARGADO designará, si procede, un 
delegado de protección de datos y comunicará su identidad y datos de 
contacto al RESPONSABLE. 

FINALIDADES QUE JUSTIFICAN EL TRATAMIENTO DE DATOS DE CARÁCTER 
PERSONAL POR PARTE DEL ENCARGADO DE TRATAMIENTO 

1. INTRODUCCIÓN

Esta información forma parte del contrato de encargo de tratamiento suscrito 
entre las partes y detalla los aspectos y la identificación de la información 
afectada a los que accede o trata el Encargado de Tratamiento, la tipología de 
datos y las finalidades que justifican el tratamiento.  

2. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El Tratamiento de Datos Personales incluirá los siguientes aspectos: Recogida, 
Registro, Estructuración, Conservación y Consulta. 

3. IDENTIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN AFECTADA

Para la ejecución de las prestaciones derivadas del cumplimiento del objeto 
de este encargo, el RESPONSABLE del tratamiento autoriza al ENCARGADO 
del tratamiento a tratar la información necesaria, lo que incluye las siguientes 
categorías de datos (eliminar lo que no proceda): 

Datos identificativos: [Nombre y Apellidos, DNI, Dirección, Teléfono] 

Datos de características personales: [Sexo; Fecha de nacimiento; 
Nacionalidad; Lugar de nacimiento; Idioma] 

Datos académicos y profesionales: [Formación; Titulaciones; Expediente 
Académico; Experiencia profesional; Pertenencia a colegios o asociaciones 
profesionales] 

Datos detalle de empleo: [Cuerpo/Escala; Categoría/grado; Puestos de 
trabajo; Historial del trabajador] 

4. FINALIDADES QUE JUSTIFICAN EL ACCESO O TRATAMIENTO POR PARTE
DEL ENCARGADO

El RESPONSABLE autoriza al ENCARGADO a tratar información de carácter 
personal de su titularidad, única y exclusivamente, para gestionar la 
orientación laboral de los estudiantes de la Universidad y personas 
procedentes de proyectos relacionados con empleo y prácticas realizadas por 
estos en empresas/entidades colaboradoras del COIE. 
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