Secretaria General

D.2 REBECA DE JUAN DIiAZ, SECRETARIA GENERAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA,

CERTIFICA: Que en lareunién del Consejo de Gobierno, celebrada el dia treinta de
junio de dos mil veinte fue adoptado, entre otros, el siguiente acuerdo:

09. Estudio y aprobacion, si procede, de las propuestas del Vicerrectorado de
Formacion Permanente para el Desarrollo Profesional y Desarrollo Social.

09.11. El Consejo de Gobierno aprueba el convenio de colaboracion entre la Universidad
Nacional de Educacién a Distancia (UNED) y la Fundacién Ortega Marafidn (FOM), segun
anexo.

Y para que conste a los efectos oportunos, se extiende la presente certificacion
haciendo constar que se emite con anterioridad a la aprobacién del Acta y sin perjuicio
de su ulterior aprobacion en Madrid, a uno de julio de dos mil veinte.
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CONVENIO ENTRE LAUNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA
(UNED) Y LA FUNDACION ORTEGA MARANON, PARA LA REALIZACION DE
ACTIVIDADES DE FORMACION PERMANENTE.

De una parte D. Ricardo Mairal Usén, rector magnifico de la Universidad Nacional de
Educacién a Distancia, en adelante UNED y de otra D.? Lucia Sala Silveira, Directora
General de la Fundacion José Ortega y Gasset-Gregorio Maranon (FOM).

INTERVIENEN

El primero, en nombre y representacion de la Universidad Nacional de Educacion a
Distancia (UNED), de conformidad a lo establecido en el articulo 99 de sus Estatutos,
R.D. 1239/2011 de 8 de septiembre (BOE n° 228 de 22 de septiembre), y del R.D.
1438/2018 de nombramiento, de 7 de diciembre de 2018 (BOE de 8 de diciembre).

La segunda, en nombre y representacion de la Fundaciéon José Ortega y Gasset-
Gregorio Marainon (FOM),D.? Lucia Sala Silveira, con DNI 46871168-C, en su calidad
de Directora General de la Fundacion José Ortega y Gasset - Gregorio Marafion,
con domicilio en la calle Fortuny, numero 53, 28010 Madrid, y CIF G28599041,
nombrada por acuerdo del Patronato de fecha 23 de abril de 2015, y ejerciendo los
poderes que le fueron concedidos segun escritura otorgada ante el Notario de Madrid
Don Jaime Recarte Casanova el dia 5 de noviembre de 2019, bajo el n°® 6.069 de su
protocolo, facultades que se declaran expresamente vigentes, por no haber sido
modificadas, revocadas, ni suspendidas

EXPONEN

PRIMERO: Que la Universidad Nacional de Educacién a Distancia, es una institucion
de derecho publico, dotada de personalidad y plena autonomia (art. 1° de los
Estatutos). Entre sus funciones generales, la UNED tiene la correspondiente a la
preparacion para el ejercicio de actividades profesionales que exijan la aplicacién de
conocimientos y meétodos cientificos, asi como, el apoyo cientifico y técnico al
desarrollo cultural, social y econémico, tanto estatal como de las Comunidades
Auténomas (art. 1.2 de la Ley Organica 6/2001, de Universidades, de 21 de
diciembre), finalidad que la UNED recoge y especifica en el articulo 4 b y ¢ de sus
Estatutos aprobados por R.D. 1239/2011 de 8 de septiembre (BOE n° 228 de 22 de
septiembre), Para el cumplimiento de dicha finalidad, la docencia de la UNED
comprende cursos de Formacion Permanente que pueden ser objeto de certificacion
o diploma, para cuya implantacion la UNED puede firmar convenios con otras
instituciones u organismos interesados en su establecimiento (art. 245 y en relacion
al art. 99.1.0. de los Estatutos de la UNED), lo que constituye el marco legal de
suscripcion del presente Convenio.
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SEGUNDO: Que la Fundacion Ortega-Marafion es una Institucion de derecho
privado, creada con el fin de promover la cultura, la formacion, el debate y la
investigacion en el ambito de las Ciencias Sociales, las Humanidades y las Ciencias
de Salud, manteniendo el espiritu critico modernizador y liberal de sus titulares: José
Ortega y Gasset y Gregorio Marafiéon y Posadillo.

TERCERO: La Fundacion Ortega-Marainon se erige —con vocacion- como motor del
conocimiento y la cultura en espanol. En su tarea de enriquecer, dar a conocer y
difundir adecuadamente nuestra cultura, y merced al talante abierto que la
caracteriza, promueve un compromiso constante con la excelencia en su actividad,
desarrollando, en su conjunto, actividades muy variadas: formacion de posgrado,
ensenanza universitaria para estudiantes internacionales, cursos de formacion para
profesores de espafol, investigacion aplicada, consultoria y proyectos de
cooperacion para el desarrollo, publicacién de ensayos, tesis doctorales y estudios,
congresos, seminarios, conferencias, mesas redondas, presentaciones de libros y
exposiciones. Su actividad se extiende también a otros campos relacionados con la
Salud, la Sanidad y la Sociedad del Bienestar.

Dentro de las competencias de ambas instituciones, se formaliza el presente
Convenio con base a las siguientes:

ESTIPULACIONES

PRIMERA: Este Convenio tiene por objeto establecer las lineas de colaboracion
entre ambas Instituciones para la programacién y realizacion de cursos a distancia,
dentro de los programas de Formacion Permanente de la UNED.

SEGUNDA: La UNED y la Fundacion Ortega-Marafion organizaran de forma conjunta
el/los siguiente/s curso/s dentro de la convocatoria de Formacion Permanente de la
UNED:

-CURSO DE ESPECIALISTA UNIVERSITARIO EN ARCHIVISTICA: LA GESTION
DOCUMENTAL EN UN MUNDO DIGITALIZADO

En relacién con futuras convocatorias, se estara a lo establecido por el Consejo de
Gobierno y el Consejo Social, a propuesta de la Direccidon del curso debiendo ésta
ultima, comunicar los cambios propuestos a la entidad colaboradora en este
Convenio.

TERCERA: Obligaciones de las partes

Por parte de la Fundacién Ortega-Marafon:

a) Colaborar en la organizacion y gestidén de los cursos, especificamente en su
lanzamiento y difusion.



b)

c)

d)
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Pondra a disposicién de las necesidades del curso las instalaciones del Centro
de Estudios Internacionales de la FOM en Toledo, sito en el Convento de San
Juan de la Penitencia.

Facilitara el desarrollo de las sesiones presenciales a organizar a lo largo del
curso académico, tanto de su desarrollo presencial como en el streaming
asociado a la ensefianza a distancia.

Declaracion sobre el posible reconocimiento a efectos de convalidacion, de
los Certificados, Diplomas y Titulos Propios de laUNED expedidos en virtud
del presente Convenio y los grados académicos a que diera lugar conforme la
legislacién vigente del pais en cuestion.

Por su parte la UNED, ademas de gestionar y dirigir a través del Departamento de
Historia Contemporanea de la UNED la actividad docente y pedagdgica, se
compromete a:

a)

b)

Poner a disposicion del programa conjuntamente desarrollado la
infraestructura y los medios técnicos, materiales y humanos necesarios para
el buen funcionamiento de los cursos.

Asimismo, se encargara de las labores administrativas necesarias para la
matriculacion de los alumnos, la confeccion de las actas y la expedicion de los
Diplomas y Certificados.

La UNED no se hara cargo del proceso de legalizacion de los Certificados,
Diplomas y Titulos expedidos en virtud del presente Convenio.

De conformidad con lo establecido en el Reglamento UE 679/2016 General
de Proteccion de Datos y legislacién vigente, le informamos que los datos
aportados en este documento seran tratados, en calidad de Responsable del
Tratamiento, por la Universidad Nacional de Educacion a Distancia.

La finalidad es la recogida y tratamiento de la informacion para la gestion del
acuerdo suscrito en el cuerpo del presente convenio, asi como el
mantenimiento del contacto de ambas partes.

La base juridica por la cual se tratan sus datos es la ejecucion del convenio
en el que el interesado es parte.

Asimismo, la Universidad Nacional de Educacion a Distancia (UNED) informa
que no cedera o comunicara los datos personales almacenados en sus
ficheros a terceros, salvo en los supuestos legalmente previstos o cuando
fuere necesario para la prestacion del servicio.

Podra ejercitar los derechos de Acceso, Rectificacidon, Supresion, Limitacion
del tratamiento, Portabilidad de los datos u oposicion al tratamiento ante la
UNED, C/ Bravo Murillo 38, Seccidn de Proteccion de Datos, 28015 de Madrid,
o en cualquiera de las oficinas que podra encontrar aqui, junto con informacién
adicional y formularios: Departamento de Politica Juridica de la Informacién,
(www.uned.es/dpj) o através de la Sede electronica (https://sede.uned.es) de
la UNED.

Puede consultar la informacién adicional y detallada sobre Protecciéon de
Datos en nuestra pagina Web: www.uned.es
3
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CUARTA: Protecciéon de Datos
Primera: Objeto del tratamiento

Mediante las presentes clausulas se habilita a la Fundacion Ortega-Marafién (en
adelante el ENCARGADO) del tratamiento, para tratar por cuenta de la UNED (en
adelante el RESPONSABLE de tratamiento, los datos de caracter personal
necesarios para prestar el siguiente servicio: proceso de seleccion de estudiantes al
curso.

La naturaleza y finalidad que justifican el tratamiento de los datos de caracter
personal por cuenta del RESPONSABLE, son exclusivamente las que se indican en
el Anexo |.

Segunda: Devolucién de los datos

Una vez que finalice el presente convenio, el ENCARGADO devolvera al
RESPONSABLE o en su caso, destruira, los datos de caracter personal y, si procede,
los soportes donde consten, una vez acabada la prestacion. El retorno ha de
comportar el borrado total de los datos existentes en los sistemas y documentos del
ENCARGADO. No obstante, el ENCARGADO puede conservar una copia, con los
datos debidamente bloqueados, mientras puedan derivarse responsabilidades por la
ejecucion de la prestacion.

Tercera: Obligaciones del ENCARGADO

Finalidad: EI ENCARGADO utilizara los datos personales sélo para la finalidad objeto
de este tratamiento. En ningun caso podra utilizar los datos para fines propios.

Subcontratacion: EI ENCARGADO no podra subcontratar, ni total ni parcialmente,
ninguna de las prestaciones que formen parte del objeto de este convenio que
comporten el tratamiento de datos personales sin autorizacion previa y por escrito
del RESPONSABLE.

Si fuera necesario subcontratar, total o parcialmente, algun tratamiento de datos, este
hecho se debera comunicar previamente y por escrito al RESPONSABLE, con
antelacién suficiente, indicando los aspectos que se pretenden subcontratar e
identificando de forma clara e inequivoca la empresa subcontratista y sus datos de
contacto. La subcontratacion debera ser autorizada por escrito por el
RESPONSABLE, siempre antes de su inicio y debera regirse con lo estipulado en el
articulo 28.4. del RGPD.

Instrucciones del RESPONSABLE: EI ENCARGADO tratara los datos personales
unicamente siguiendo instrucciones documentadas del RESPONSABLE.

Transferencia internacional: Si el ENCARGADO debe transferir datos personales a
un tercer pais 0 a una organizacion internacional, en virtud del Derecho de la Unidn
o de los Estados miembros que le sea aplicable, informara por escrito al
RESPONSABLE de esa exigencia legal de manera previa, salvo que tal Derecho lo
prohiba por razones importantes de interés publico.

4
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Confidencialidad: EI ENCARGADO y todo su personal mantendran el deber de
secreto respecto a los datos de caracter personal a los que hayan tenido acceso en
virtud del presente encargo, incluso después de que finalice el mismo.

El ENCARGADO garantizara que las personas autorizadas para tratar datos
personales se comprometan, de forma expresa y por escrito, a respetar la
confidencialidad y a cumplir las medidas de seguridad correspondientes, de las que
hay que informarles convenientemente.

Si existe una obligacion de confidencialidad estatutaria debera quedar constancia
expresa de la naturaleza y extension de esta obligacion.

El ENCARGADO mantendra a disposicion del RESPONSABLE la documentacion
acreditativa del cumplimiento de esta obligacion.

Medidas de sequridad: EI ENCARGADO con caracter periédico (y también siempre
que haya cambios relevantes en su infraestructura de software) realizara una
evaluacion de riesgos en materia de seguridad de la informacion, de la que se
derivaran la implantacién de mecanismos adecuados a los riesgos detectados tal y
como se describe en el articulo 32 del RGPD y en el Esquema Nacional de Seguridad
y en concreto:

a) Garantizar la confidencialidad, integridad, disponibilidad y resiliencia
permanentes de los sistemas y servicios de tratamiento.

b) Restaurar la disponibilidad y el acceso a los datos personales de forma rapida,
en caso de incidente fisico o técnico.

c) Verificar, evaluar y valorar, de forma regular, la eficacia de las medidas
técnicas y organizativas implantadas para garantizar la seguridad del
tratamiento.

d) Seudonimizar y cifrar los datos personales, en su caso.

La evaluacion de riesgos de seguridad de la informacidon debera ser recogida en
un informe por el ENCARGADO, que debera proporcionarlo al RESPONSABLE.
El alcance de dicha evaluacion de riesgos de seguridad de la informacién sera la
totalidad de datos tratados por cuenta del RESPONSABLE. Las medidas de
seguridad abarcaran la proteccion de los sistemas de informacion, asi como de
los sistemas de tratamiento manual y archivo de la documentacion.

Regqistro de actividades de tratamiento: EIl ENCARGADO llevara un registro de todas
las categorias de actividades de tratamiento efectuadas por cuenta del
RESPONSABLE con el contenido estipulado en el articulo 30.2 del RGPD, salvo que
pueda ampararse en alguna de las excepciones del articulo 30.5.

No comunicacion: EI ENCARGADO no comunicara los datos a terceras personas,
salvo que cuente con la autorizacion expresa del RESPONSABLE, en los supuestos
legalmente admisibles.

Formacion de las personas autorizadas: EI ENCARGADO garantizara la formacién
necesaria en materia de proteccién de datos personales de las personas autorizadas
para tratar datos personales.

Ejercicio de los derechos: EIl ENCARGADO asistira al RESPONSABLE, a través de
medidas técnicas y organizativas apropiadas, siempre que sea posible, para que este
5
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pueda cumplir con su obligacidn de responder a las solicitudes que tengan por objeto
el ejercicio de los derechos de los interesados (acceso, rectificacién, supresion,
oposicion, limitacion del tratamiento y portabilidad de datos).

Notificacion de violaciones de la seguridad: EI ENCARGADO notificara al
RESPONSABLE, sin dilacién indebida, y en cualquier caso antes del plazo maximo
de 24 horas, las violaciones de la seguridad de los datos personales a su cargo de
las que tenga conocimiento, juntamente con toda la informacion relevante
consignada en el articulo 33.3. del RGPD.

Apoyo en realizacion de evaluaciones de impacto para la proteccion de datos: El
ENCARGADO dara apoyo al RESPONSABLE en la realizacion de las evaluaciones
de impacto relativas a la proteccion de datos, cuando proceda.

Cumplimiento _de las obligaciones: EI ENCARGADO pondra a disposicion del
RESPONSABLE toda la informacidon necesaria para demostrar el cumplimiento de
sus obligaciones, asi como para la realizacion de las auditorias o las inspecciones
que realicen el RESPONSABLE u otro auditor autorizado por él.

Delegado de proteccion de datos: EI ENCARGADO designara, si procede, un
delegado de proteccion de datos y comunicara su identidad y datos de contacto al
RESPONSABLE.

QUINTA: El régimen econdmico de los Cursos amparados por el presente Convenio
se regira en todo caso, por la normativa vigente para la Formacion Permanente de la
UNED en el momento de la convocatoria de cada Curso por lo establecido en el
presente convenio (Anexo 1)

Correspondera a la UNED la gestion econdmica del Curso, financiado mediante los
fondos recogidos por las matriculas ingresadas por los alumnos, siendo prerrogativa
del Director/a del Curso la autorizaciéon de los pagos, asi como la gestion y uso de
los posibles remanentes generados durante el periodo de vigencia del presente
convenio destinados a la financiacion de las mejoras del propio curso.

Se debera presentar una memoria de actividad econdmica al finalizar cada dos
cursos académicos estableciéndose las prioridades de inversién del remanente
generado por la actividad docente del curso.

Asimismo, todo el personal de la Fundacion Ortega-Marainon que participe en el
desarrollo de este convenio, no tendra ninguna relacioén laboral o funcionarial con la
UNED, siendo personal exclusivamente de aquélla.

SEXTA: la Fundacion Ortega-Maraidn mantendra una colaboracion exclusiva con la
UNED en los Cursos que, con la metodologia propia de la ensefianza a distancia, se
desarrollen al amparo de este Convenio.

SEPTIMA: Se creara una Comisién Mixta de seguimiento con cuatro miembros, dos
representantes de cada Institucién, UNED, por una parte, y la Fundaciéon Ortega-
Marafon, por la otra.
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La Comisidon Mixta estara presidida por el rector de la UNED, o persona en quien
delegue y elegira de entre sus miembros al secretario de la misma, que actuara con
voz y voto.

Sera requisito para su constitucion la presencia del presidente y secretario de la
misma.

Los acuerdos de la Comisidon deberan adoptarse por mayoria, en caso de empate el
presidente de la Comision actuara con voto dirimente.

Esta Comision tendra como mision velar por el cumplimiento y buen funcionamiento
de todos los extremos recogidos en el presente Convenio.

La Comision propondra a la UNED el nombramiento de un coordinador de las
acciones formativas al amparo de este Convenio.

OCTAVA: Causas de extincion

1. El convenio se extinguird por su cumplimiento y el transcurso del periodo de

vigencia. Podra resolverse anticipadamente por las siguientes causas:
a. Mutuo acuerdo entre las partes.
b. Incumplimiento de los compromisos asumidos por las partes.
c. Extincién de la personalidad juridica de cualquiera de las partes.

2. Siuna de las partes considera que ha existido incumplimiento por la otra parte,
debera comunicarlo a la parte incumplidora para que ésta, en el plazo de diez
dias contados desde la fecha de la comunicacién, subsane el incumplimiento. Si
no fuera subsanado, la parte que hubiere solicitado la subsanacion podra dar por
resuelto el convenio y, en su caso, los acuerdos especificos suscritos derivados
de éste, previa comunicacién por escrito a la contraparte. A la parte incumplidora
le deparara el perjuicio a que en Derecho hubiere lugar.

3. En los supuestos de resolucién anticipada, la comision de seguimiento prevista
en la clausula cuarta decidira sobre la forma de terminar las actuaciones en curso,
asi como cuantificar los danos econdmicos y determinar las responsabilidades en
que haya incurrido cada una de las partes, sin perjuicio del derecho que asiste a
cada parte a reclamar a la otra el resarcimiento de los dafos y perjuicios que
hubieran podido ocasionarse, directamente o a terceros intervinientes, en relaciéon
con las actuaciones en curso.

4. En cualquier caso, debera garantizarse la docencia y/o evaluacién el tiempo
necesario para que los estudiantes que han comenzado los estudios
correspondientes puedan finalizarlos con todas las garantias.

NOVENA: Este convenio se rige por la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico y esta excluido del ambito de aplicacion dela Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en virtud de lo dispuesto en su
articulo 6.1. Para resolver los litigios que pudieran surgir sobre su interpretacion,
cumplimiento, extincion, resolucion y efectos seran competentes los Tribunales del
orden jurisdiccional contencioso-administrativo.
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Sin perjuicio de lo anterior, la Fundacion Ortega-Marafién y la UNED se comprometen
a resolver de manera amistosa cualquier desacuerdo que pueda surgir en el
desarrollo de este convenio.

DECIMA: El presente Convenio tendra una vigencia de cuatro afios desde el
momento de su firma, pudiéndose acordar por ambas partes su prorroga por un
periodo de hasta cuatro afios adicionales, salvo denuncia expresa de alguna de las
partes, efectuada, en todo caso, con una antelacion minima de dos meses a la fecha
de finalizacion del mismo. En tal caso, se mantendran hasta su finalizacion los Cursos
iniciados en el momento de la denuncia.

En prueba de conformidad, firman ambas partes el presente Convenio, por duplicado
y a un solo efecto, en Madrid, a xx de febrero de 2020.

Por la UNED Por la Fundacion Ortega-Marafion

Fdo.: Ricardo Mairal Usoén Fdo.: Lucia Sala Silveira
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ANEXO |

FINALIDADES QUE JUSTIFICAN EL TRATAMIENTO DE DATOS DE
CARACTER PERSONAL POR PARTE DEL ENCARGADO DE
TRATAMIENTO

1. INTRODUCCION

El presente Anexo forma parte del Convenio de encargo de tratamiento
suscrito entre la Universidad Nacional de Educacion a Distancia y la Fundacion
Ortega-Maranon y detalla los aspectos y la identificacion de la informacion
afectada a los que accede o trata el Encargado de Tratamiento, la tipologia de
datos y las finalidades que justifican el tratamiento.

2. EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES INCLUIRA LOS
SIGUIENTES ASPECTOS

o Recogida o Registro

o Estructuraciéon o Modificacion

o Conservacion o Extraccion

o Consulta o Comunicaciéon por transmision
o Difusion o Interconexion

o Cotejo o Limitacién

o Supresion o Destruccion

o Conservacion o Comunicacion

Oftros:

3. IDENTIFICACION DE LA INFORMACION AFECTADA

Para la ejecucion de las prestaciones derivadas del cumplimiento del objeto
de este encargo, el RESPONSABLE del tratamiento autoriza al ENCARGADO
del tratamiento a tratar la informacién necesaria, lo que incluye las siguientes
categorias de datos

Datos identificativos: Nombre y Apellidos; DNI; Direccion; Teléfono; Firma.

Datos de caracteristicas personales: Datos de familia; Sexo; Fecha de
Nacimiento; Nacionalidad; Lugar de Nacimiento.

Datos académicos y profesionales: Formacion; Titulaciones; Expediente
Académico; Experiencia Profesional; Pertenencia a Colegios o Asociaciones
Profesionales.

Datos econdmico-financieros: Ingresos; rentas; Datos bancarios.

9
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4. FINALIDADES QUE JUSTIFICAN EL ACCESO O TRATAMIENTO POR
PARTE DEL ENCARGADO

El Responsable del Tratamiento autoriza al Encargado de Tratamiento a tratar
informacion de caracter personal de su titularidad, unica y exclusivamente,
para la gestidon de los tramites del proceso de matricula.

En representacion de la UNED En representacion de la Fundacién
Ortega-Maranon

Fdo.: Ricardo Mairal Usén Fdo.: Lucia Sala Silveira

10



CURSO DE ESPECIALISTA UNIVERSITARIO EN ARCHIVISTICA UNED-FOM
MEMORIA JUSTIFICATIVA

Después de veinte afios de docencia, el Curso de Especialista Universitario en
Archivistica de la UNED se traslada hasta Toledo, a la sede del Centro de Estudios Internacionales
en el convento de San Juan de la Penitencia, después de haber mantenido su actividad en
Madrid. Las razones justificativas del traslado son:

1. NECESIDAD DE CAMBIO. Desde 2015 el Curso estuvo alojado en el Instituto
Universitario General Gutiérrez Mellado (IUGM) tras el cese de actividades de la
Fundacion Carlos de Amberes (FCA), sede inicial de la actividad docente. El traslado del
centro primigenio hizo perder parte de la entidad esencial del curso, esto es, el entorno
de docencia e investigacion en humanidades y ciencias sociales. El alojamiento en el
IUGM, temporal y transitorio, perjudicaba la proyeccién docente y practica del curso al
no existir entre las actividades del citado centro ninguna asociada a la Archivistica, la
Gestidon Documental o la Documentacion.

2. EL ENTORNO DE LA FUNDACION ORTEGA Y GASSET-GREGORIO MARANON. Centrada
exactamente en el desarrollo de las capacidades asociadas a las humanidades vy las
ciencias sociales, la FOM es un entorno ideal para el progreso y desarrollo de un curso
bandera en el entorno nacional. Los multiples masteres y programas educativos,
formativos y de investigacién, permitirdn al Curso de Especialista Universitario en
Archivistica de la UNED ser un complemento ideal a la formacidn ofrecida por la FOM,
asi como un aliciente para la mejora constante de un proyecto cldsico en la oferta
educativa publica universitaria.

3. LOS RECURSOS DOCENTES DE LA FOM. A diferencia de la IUGM vy de la FCA, la FOM
presenta la posibilidad de, desde la sede de Toledo, impulsar el acceso del curso a
universitarios de otras universidades internacionales dada la docencia constante tanto
alumnos estadounidenses como portorriquefios, chinos o japoneses, ademas de
espanoles. La existencia de todos los recursos posibles en la sede de Toledo, incluido el
alojamiento y manutencion de estudiantes, ofrece posibilidades antes inalcanzables.
Por otra parte, el personal técnico y el uso de las TIC permitirdn implementar una
docencia online, ya sea en streaming directo o diferido de la maxima calidad. Amén de
ser una sede docente presencial durante todos los semestres docentes anuales.

4. LOS RECURSOS ARCHIVISTICOS DE TOLEDO. La sede de la FOM ademds ofrece la
posibilidad de incluir los recursos archivisticas publicos y privados existentes en la
ciudad de la maxima calidad y basicos para el proceso de aprendizaje préctico. Desde el
Archivo de Nobleza del Archivo Histérico Nacional al Archivo Diocesano de Toledo,
pasando por el Archivo Central de la Comunidad Auténoma, del Ayuntamiento, del
Museo del Ejército, en Toledo se puede acceder a todas las fases del proceso de gestion
documental con las ventajas de una ciudad de tamaifio moderado.

5. LOS ACCESOS A TOLEDO. Sin duda, la conexidn con AVE entre Toledo y Madrid, que
permite la conexién en menos de 30 minutos con la capital, ademas del tamafio
reducido de la ciudad y el hecho de ser Ciudad Patrimonio de la Humanidad convierten
la sede de la FOM en un atractivo innegable para las cuatro jornadas presenciales que
ofrece el curso.

Por todo ello, el cambio de sede para el Curso de Especialista Universitario en Archivistica
de la UNED a la FOM en su centro de Estudios Internacionales del Convento de San Juan de
la Penitencia de Toledo estd mas que justificado si se pretende consolidar e implementar un
curso ensefa para la archivistica nacional.



ACTIVIDADES DE FORMACION PERMANENTE
CONVOCATORIA 2020-2021

PRESENTACION DEL CURSO
1. Programa

PROGRAMA DE POSTGRADO

2. Categoria

DIPLOMA DE ESPECIALIZACION

3. Titulo de la actividad

Archivistica. La gestion documental en un mundo digitalizado

4. Plataforma Virtual

Alf,

5, Titulacion de acceso

Sera requisito minimo para matricularse en los cursos del Programa de Postgrado que el estudiante esté en posesion del
titulo de licenciado, graduado, diplomado, ingeniero técnico, arquitecto técnico o equivalente segin los sistemas educativos
de los diferentes paises. Dicha equivalencia sera valorada por el director del correspondiente curso y, en todo caso,
autorizada por el Vicerrectorado competente. En cualquier caso, dicho informe y autorizacion para matricularse en el curso
no tendra efecto alguno sobre posibles homologaciones de las titulaciones presentadas por los candidatos.

Asimismo, de forma excepcional y previo informe favorable del director del curso, el Rectorado podra eximir del requisito
previo de la titulacion a aquellos estudiantes que presenten un curriculum vitae de experiencias profesionales que avalen
su capacidad para poder seguir el curso con aprovechamiento, siempre y cuando dispongan de acceso a la universidad
segtin la normativa vigente. El director del curso podra proponer que se establezcan requisitos adicionales de formacion
previa especifica en algunas disciplinas.

El estudiante que desee matricularse en algiin curso del Programa de Postgrado sin reunir los requisitos de acceso podra
hacerlo aunque, en el supuesto de superarlo, no tendra derecho al Titulo propio, sino a un Certificado de aprovechamiento.

6. Destinatarios

Titulados superiores, ingenieros, arquitectos, etc. Titulados medios siempre que sus estudios estén relacionados con la
archivistica.

Plazo de matricula abierto: Los interesados en este curso, deberan enviar la solicitud de admision y
matricula hasta el 15 de noviembre del 2020 [Ver apartado 10-Matriculacion),

Ver apartado matriculacion.

2ha0+FPNHAOerlfVyhf8Q



7. Objetivos

El curso se lleva impartiendodesde el afo 2000, cumpliendo con 20 ediciones. En las 16 primeras lo hizo con el nombre de
Archivistica. En la actualidad se ha ampliado con el subtitulo que hace referencia a la necesidad de adaptar la tradicional
gestion archivistica ala digitalizacion del proceso administrativo, asi como a los nuevos lenguajes de descripcion, ya sean
metadatos o recursos basicos para el desarrolloarchivistico de fondos documentales, cualquiera que sea su naturaleza.

OBJETIVOS:

- Formar archiveros que puedan incorporarse al mundo laboral una vez terminado el curso.

- Preparar a los archiveros para las pruebas de acceso, ya sea en el dmbito pablico como privado.

.Ofrecer una buena base para la preparacion de oposiciones

- Preparar al profesional de archivos para lagestién documental en el entorno electrdnico y digital.

- Preparar al investigador para la gestion documental, el uso de la documentacién y la comprension del paradigma
archivistico.

- Ampliar la formacidn investigadores,historiadores, gestores de documentacidn y cualesquiera que se acerquen a la
documentacion.

8. Contenido | Programa de la actividad

MODULO I. Archivistica: conceptosfundamentales.
MODULO I1. Gestion documental enentorno tradicional y digital
MODULO I11. Archivos e Institucione spiiblicas y privadas: el hecho administrativo, econdmico y judicial.

MODULO IV. Paleografia y Diplomatica: Técnicas de lectura e identificacion documental.

9. Metodologia y actividades

El curso sigue la metodologia propia de la educacion a distancia implantada por [a UNED. A lo largo del curso se
organizaran cuatro sesiones presenciales que seguiran la siguienteestructura:

- Visita al Archivo
- Clase presencial-practica
-Taller practico

Estas sesiones presenciales no obligatorias seran emitidas por streaming a través del recurso correspondiente habilitado
por la UNED a través de la plataforma aLF y se organizaran antes de las evaluaciones parciales.

El proceso de evaluacion se sustentara, por consiguiente, en ejercicios evaluativos divididos por madulos y en cuatro
convocatorias parciales, cada uno de ellos adaptado a las caracteristicas esenciales de los citados mddulos de formacidn.
Ademas, cada estudiante debera realizar un periodo de practicas en alguno de los mas de 300 archivos unidos por convenio
al curso, de 100 horas de duracion, siendo la memoria final de las practicas desarrolladas parte indispensable de la
evaluacion final del curso.



La actividad tiene los siguientes recursos diddcticos: Pagina web, practicas, material impreso, material multimedia,
guia didactica, actividades presenciales optativas y curso virtual (Alf)

10. Duracion

del 14 de diciembre de 2020 al domingo 31 de octubre de 2021

14-12-2020
31-10- 2021

11. Acreditacion

DIPLOMA DE ESPECIALIZACION (50 crédiTOS).
12. Material didactico

Material obligatorio

Titulo: Archivistica. Gestion de documentos y administracion de archivos
Editorial: Alianza Editorial

Edicion: 2012

Precio aproximado: 23.56€

ISBN: 9788420609522

Titulo: Manual de historia del derecho y de las instituciones
Autores: Alvarado Planas, Javier

Editorial: UNED

Edicion: 2004

Precio aproximado: 40.64€

ISBN: 9788436226485

Titulo: Paleografia y diplomatica
Autores: Marin Martinez, Tomas
Editorial: UNED

Edicion: 2018

Precio aproximado: 35¢€

ISBN: 9788436273687

Material disponible en la plataforma virtual

Guia didactica

Pruebas de evaluacidn a distancia.

Instrucciones y calendario del curso.

Instrucciones para realizar las practicas y relacion de archivos con los que el curso ha establecido convenio.
Relacion de tutorias (con teléfono y direccion de correo electronico de profesores)

Temas elaborados por los profesores de: Archivistica; Historia de las Instituciones y de los Archivos; Paleografia y
Diplomatica.



Recursos bibliograficos: Presentacion de recursos electronicos de la biblioteca de la UNED.

Temas y documentos de trabajo referidos a Archivistica
"Testigos de la Historia", tomos 1° y 2°, libros en formato electrdnico incluidos en la plataforma.

13. Equipo Docente

Directores

ANGEL HERRERIN LOPEZ (Director - UNED)
Departamento de HISTORIA CONTEMPORANEA

Directores adjuntos
EDUARDO JUAREZ VALERO (Director Adjunto - Externo)
Colaboradores

JOSE MIGUEL LOPEZ VILLALBA (Colaborador - UNED)
MIGUEL ANGEL ALVAREZ RAMOS (Colaborador - Externo)
GONZALO DE LOS RIOS VIDAL (Colaborador - Externo)
BELEN DUQUE FUENTETA]A (Colaborador - Externo)
EDUARDO JUAREZ VALERO (Colaborador - Externo)
CARMEN MERINO FERNANDEZ (Colaborador - Externo)
MONTSERRAT SOLA GARCIA (Colaborador - Externo)

14, Atencion al estudiante
TUTORIAS, ATENCION AL ALUMNO:

por teléfono, con el director del curso, Dr. Angel Herrerin, los martes y jueves, de 10 a 2, en el niimero 913986345 0
por correo electronico, aherrerin@geo.uned.es.

Ademas, es posible realizar consultas a todos los tutores, en el foro de la plataforma Alf, 0 a sus respectivas direcciones de
correo electrdnico que figuran en la guia de curso.

15. Criterios de evaluacion y calificacion

El curso se rige por elreglamento de Educacion Permanente de la UNED. La evaluacion se hace de forma global uniendo las
cuatro evaluaciones a distancia mas la memoria de las practicas, considerada trabajo final del curso.

16. Importe de la actividad

Precio piiblico de matricula: 1700 €
Precio del material: 0 €

17. Matriculacion

Plazo de matricula ordinario: del 7 de septiembre al 30 de noviembre de 2020



16/6/2020 Gestion econdémica

Ingresos previstos

Precio por crédito 34
N° DE ESTUDIANTES (Estimado) 50
TASAS DE MATRICULA (Precio por crédito *

numero de creditos. Valor minimo 280€.) 1700
INGRESOS POR MATERIAL(Estimado) 0

Otros ingresos

Concepto Cantidad

INGRESOS TOTALES 85000€

Gastos previstos

Para guardar los cambios hay que hacer click en el botén "Guardar gastos" de la parte inferior derecha.

I\? 'IﬁJE
é 10 J % 8500.00€

AYUDAS
é ubIO

BREBENTAJE 22.3 J% 18976.25€

PEBSEAERTO 135 % 1147.50€
F&EEI[XBAJE 042 | % 361.25€

ngi&NTAJE 0% 0.00€

TAJE
?r%%f@: 150 € 5% 4250.00€

F§§§§ TAJE 60.9 | % 51765€

porcentaJe
sobre
matricula
se le

https://titulospropios.uned.es/fp_economia/11557 1/2



16/6/2020 Gestion econdémica

sumaran
todos
los
ingresos
extra 0

€)

A continuacion se detalla el desglose de gastos del curso. Entre todas las partidas tiene que
sumar 100%.

TRANSPORTE 0% 0.00€
CENTAJE
E§ INISTROS 1% 517.65€

E@g\gﬂé ! 6.7 ) % 3468.26€
EE%L%J& DL 517.65€
g%‘gg%&g ) 517.65€
il
%{%ﬁ%@\w& ) 517.65€
E\%%Egafg?& 0% 0.00€
i

OTROS GASTOS 1.6¢ ) % 859.30€

6 )% 3105.90€

51765€

SUBTOTAL

Firmado digitalmente por

Rebeca De Juan Diaz
Secretaria General

https://titulospropios.uned.es/fp_economia/11557 Universidad Nacional de
T Educacion a Distancia
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