Universidad Nacional de Educacion a Distancia

ANEXO Il

Protocolo COVID para la celebracion del primer ejercicio del proceso selectivo
para ingreso, por el sistema general de acceso libre, en la Escala de Ayudantes,
Archivos, Bibliotecas y Museos.

MEDIDAS A CUMPLIR POR LOS ASPIRANTES

1. Antes de entrar al examen.

e El aspirante debera comprobar con caracter previo a la fecha de realizacion del
examen, el aula que le corresponde, segun la distribucién realizada y que se
encuentra publicada en la pagina web de la universidad, como anexo | del
acuerdo de Tribunal de fecha 2 de marzo de 2021.

e Se debera planificar con tiempo suficiente la llegada al centro para evitar
aglomeraciones. La apertura del edificio se realizara 40 minutos antes de la hora
fiiada para el comienzo del ejercicio, efectuandose el acceso segun los tramos
horarios establecidos para cada aula. Dirijase a su puerta de entrada cuya
localizaciéon puede consultar en el que se encuentra publicado en la pagina
web de la universidad.

e Los aspirantes deberan acudir al centro asignado el dia del examen, provistos
de mascarilla del tipo FFP2, asi como de gel desinfectante y boligrafos
propios. No se permitiran las mascarillas de tela, ni las que estén provistas de
valvula exhaladora. No se permitira el acceso al lugar de examen sin
mascarilla, por lo que se recomienda llevar una mascarilla de repuesto.

¢ Durante todo el tiempo de permanencia en el centro de examen sera obligatorio
el uso de la mascarilla, salvo los casos previstos en la normativa. Esta
circunstancia debera ser acreditada por informe facultativo y comunicado con
caracter previo al dia del examen al presidente del Tribunal, a la siguiente
direccion accesopasfuncionario@adm.uned.es, a fin de situar al aspirante en un
espacio especifico del aula que se le hubiera asignado, a mayor distancia del
resto de aspirantes.

¢ En el momento de la identificacién, el personal responsable podra solicitar de
los aspirantes que se retiren la mascarilla.

o Se accedera al aula con el material minimo indispensable para la realizacion
del examen. Este material ira en un solo bolso o mochila, de tamafio pequeno,
que cada aspirante llevara siempre consigo. No se permitira el acceso con
comida o bebida, salvo con botella de agua.

e Los aspirantes deberan hacer uso del atuendo que consideren mas adecuado,
teniendo en cuenta que durante la celebracién del examen permaneceran
abiertas las puertas y ventanas del aula, siempre y cuando no se generen
situaciones inconfortables por corrientes de aire o ruido y las condiciones
climatoldgicas lo permitan.

o No se permitira el acceso de vehiculos particulares al recinto, salvo para los
aspirantes que acrediten dificultades de movilidad, debiendo comunicar esta
circunstancia al presidente del tribunal (a la siguiente direccion
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accesopasfuncionario@adm.uned.es), aportando su justificacion documental y
los datos del vehiculo para su control por el vigilante de seguridad.

o Tampoco se permitira el acceso al recinto a las personas acompanantes, salvo
que el aspirante requiera de asistencia personal.

e Se seguiran en todo momento las indicaciones del personal de la organizacion,
asi como las indicaciones marcadas en cuanto al transito y circulacion de
personas, uso de material higiénico, acceso a aseos y resto de instalaciones.

¢ Ante eventuales confinamientos perimetrales, las personas aspirantes podran
justificar la necesidad de desplazamiento al centro de examen mostrando la
documentacion acreditativa de su admision a las pruebas (convocatoria para la
realizacion del ejercicio y lista definitiva de admitidos donde figure su nombre).
Del mismo modo, al finalizar podran solicitar un certificado que servira de
justificante para el trayecto de regreso a su domicilio.

2. Entrada al examen.

e Se atendera a la sefalizacion de las puertas de entrada formando una fila
ordenada para el acceso al centro de examen.

e Se debera extremar en todo momento la precaucion respetando la distancia
interpersonal de 1,5 metros, evitando aglomeraciones y realizando una
circulacion fluida.

¢ Enelmomento en que se realice la apertura de las puertas del edificio, se debera
acceder de manera ordenada, siguiendo los tramos horarios establecidos, y se
dirigira sin mas dilacién al aula asignada, circulando por el lateral derecho de los
pasillos, escaleras y demas vias de circulacién. Se minimizara el contacto con
elementos y superficies de uso comun (manillas, botones, pasamanos etc.).

e El aspirante debera tener consigo su DNI, NIE o pasaporte, y la declaracion
responsable cumplimentada y firmada, segun Su presentacion sera
imprescindible para acceder al aula.

e Se debera proceder a la higiene de manos en los expendedores de solucion
hidroalcohdlica ubicados en las entradas de las aulas de examen donde se
depositaran las declaraciones responsables.

e Sera obligatorio el uso de las escaleras en lugar del ascensor, para circular por
el edificio. El ascensor sera utilizado unicamente en caso de necesidad o
limitacion fisica y sera de uso preferente para personas con discapacidad. En
todo caso, sélo habra una persona por viaje.

e Las aulas se cerraran a las 10h. A partir de ese momento, no se permitira el
acceso al aula a ningun aspirante.

3. Durante el desarrollo del primer ejercicio.

o Situe el DNI, NIE o pasaporte en la esquina superior derecha de la mesa, que
debera estar visible en todo momento.

o El bolso o mochila que lleve sera colocado en el suelo debajo del asiento. No
se podra prestar, pedir prestado o intercambiar ningun material.

e Utilice boligrafo azul o negro para escribir el examen.
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Durante todo el ejercicio se debera mantener la mascarilla puesta, excepto para
beber agua y por el tiempo indispensable para ello. Se evitara tocar con las
manos los 0jos, la nariz y la boca. Al toser o estornudar se cubrira la boca y nariz
con un pafiuelo desechable, tirandolo después a un cubo de basura con tapa o
pedal. En ausencia de pafuelo, debera recurrirse a la parte interna del codo.
Las preguntas y/o cuestiones relacionadas con el desarrollo del ejercicio
deberan realizarse antes de que comience la prueba, manteniendo la distancia
interpersonal, y deberan formularse y se responderan en voz alta, de modo que
puedan ser escuchadas por todas las personas presentes en el aula.

Una vez realizado el sorteo de los temas cuyo desarrollo constituye el primer
ejercicio y se hayan comunicado en voz alta por el responsable del aula, durante
los 15 minutos siguientes, aquellos opositores que lo deseen podran abandonar
la sala. Transcurrido este tiempo, ninguna persona podra salir del aula hasta
que finalice el examen, excepto para ir al bafio, respetando las condiciones que
se detallan en el parrafo siguiente.

Solo en casos excepcionales, se permitira que los opositores abandonen el aula
para ir al bafio, debidamente acompafnados por un colaborador del Tribunal. Se
controlara el acceso a los bafios garantizando la distancia social de seguridad,
salvo en aquellos supuestos de personas que puedan precisar asistencia, en
cuyo caso también se permitira la utilizacion por su acompafante. El tiempo que
transcurra en esta accion no es recuperable al finalizar el examen.

4. Salida del examen.

Una vez finalizado el ejercicio, los aspirantes guardaran sus hojas de examen en
el sobre que se les habra depositado en la mesa, en el que deberan consignar
su nombre y apellidos, y procederan a su cierre y firma en la solapa del sobre.
Un colaborador del aula estampara un sello en el mismo lugar y recogera el
sobre.

Una vez efectuado el recuento de sobres por los responsables del aula, los
aspirantes, siempre de acuerdo con las indicaciones del personal de la
organizacion, abandonaran el aula de manera ordenada, empezando por las
filas mas préximas a la puerta de entrada, y siempre con la mascarilla puesta.
Compruebe que ha retirado de la mesa todo el material utilizado. Recoja su DNI
y el certificado de asistencia, si lo ha solicitado al responsable del aula.

Los/as aspirantes deberan abandonar las instalaciones lo mas rapido posible,
guardando la distancia interpersonal de 1,5 metros, sin detenerse a conversar
en pasillos, vestibulos y demas zonas de paso, evitando cualquier tipo de
agrupacion o contacto.

5. Instrucciones relacionadas con la COVID-19.

5.1 Comunicacioén previa.

Con caracter previo al dia de celebracion del examen, se debera comunicar por
correo electrénico, al presidente del Tribunal, para su valoracion, si el aspirante
presenta sintomas compatibles con la COVID-19, (fiebre, tos, sensacion de
falta de aire, dolor de garganta al tragar, pérdida de olfato y/o gusto, dolor
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muscular, diarrea, dolor toracico o dolor de cabeza), si se le ha diagnosticado
la enfermedad y no ha finalizado el periodo de aislamiento o si se encuentra en
periodo de cuarentena domiciliaria por haber tenido contacto estrecho alguna
persona con sintomas o diagnosticada de la COVID-19. En la comunicacién
debera adjuntarse el correspondiente certificado médico.

Si los sintomas compatibles con la COVID-19, o el diagnoéstico de la enfermedad
se producen dentro de las 24 horas inmediatamente anteriores a la hora de
celebraciéon del examen, y no han podido manifestarse antes del examen al
tribunal, el aspirante debera abstenerse de acudir al lugar del examen,
comunicando la causa de su no asistencia lo mas rapidamente posible en la
forma que mas adelante se senala.

Las comunicaciones a las que hace referencia los puntos anteriores deben
enviarse a la siguiente direccion accesopasfuncionario@adm.uned.es,

5.2 Declaracion responsable de no tener sintomas de la COVID-19 (Anexo).

Se debera imprimir, cumplimentar y firmar el documento “declaracién
responsable de no presentar sintomas compatibles con la COVID-19” vy
entregarlo en la entrada del aula al personal de la organizacion o en la ubicacion
que se determine al efecto.
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