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D.ª REBECA DE JUAN DÍAZ, SECRETARIA GENERAL DE LA 
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACIÓN A DISTANCIA, 

 

 

C E R T I F I C A: Que en la reunión del Consejo de Gobierno, celebrada el día 
veintisiete de abril de dos mil veintiuno, fue adoptado, entre otros, el siguiente 
acuerdo: 

 

07. Estudio y aprobación, si procede, de las propuestas del Vicerrectorado 
de Digitalización e Innovación. 

 

07.03. El Consejo de Gobierno aprueba los costes de producción de los cursos 
UNED Abierta, según anexo. 

 

Y para que conste a los efectos oportunos, se extiende la presente certificación 
haciendo constar que se emite con anterioridad a la aprobación del Acta y sin 
perjuicio de su ulterior aprobación en Madrid, a veintiocho de abril de dos mil 
veintiuno. 
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C o st es p r o d u c c i ó n c u rsos U N E D A bi e rt a 

Vi c e r r e ct o r a d o d e Di git ali z a ci ó n e 
I n n o v a ci ó n 

R ef. : V D I-P r o d u c ci ó n U A 
El a b o r a d o p o r: 

U N E D A bi ert a 
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Tít ul o C ó di g o F e c h a V e r si ó n 

C o st e s p r o d u c ci ó n c u r s o s U N E D A bi e rt a V D I-Pr o d u c ci ó n U A 
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U N E D A bi ert a: C o st e s pr o d u c ci ó n c urs o s 



 

    

            

 

       

 

   
           

 
               

      
 

                              
                  

            
   

        

               
   

          
                

   

 
  

            
  

                 
              

 

                   
    

          

        

           

                    
      

 
 
 

Tít ul o C ó di g o F e c h a V e r si ó n 

C o st e s p r o d u c ci ó n c u r s o s U N E D A bi e rt a V D I-Pr o d u c ci ó n U A 

1. C O N SI D E R A CI O N E S P R E V I A S 
S e tr at a d e c u rs os c o rt os , c o n u n esf u er z o esti m a d o q u e d e b e pl a nifi c ar s e e n 2 5 . 

L os  c o nt e ni d os  f u n d a m e nt al es  q u e v ert e br a n  l os c ur s os  d e  U N E D  A bi ert a s o n  cli ps  d e  vi d e o, 
a cti vi d a d es d e a ut o e v al u a c i ó n y otr as a cti vi d a d e s c ol a b or ati v as. 

•  L os vi d e os h a n d e s er píl d or as d e n o m ás d e 5 mi n ut os , a m o d o d e cl as e r á pi d a, d o n d e s e 
r e p as e n l os c o n c e pt os cl a v e a a d q uirir p or el al u m n o c o n u n a br e v e e x pli c a c i ó n. El vi d e o 
d e  p r es e nt a ci ó n d el  C ur s o n o  d e b e  s er  s u p eri or  a  2 -3 mi n ut os y  d e  l o s m ó d ul os p u e d e 
os cil ar e ntr e 5 -1 5 mi n ut os. 

•  L as a cti vi d a d es d e a u t o e v al u a ci ó n s o n ti p o t ests. 

•  S e  c o nt e m pl a n  otr as a cti vi d a d es  d e  e v al u a c i ón  e nt r e p a r es y p a rti ci p a c i ó n e n  l os 
c a n al es s o ci al es d el c ur s o. 

•  A di ci o n al m e nt e,  s e  p o dr á n i n cl uir m at e ri al es  c o m pl e m e n t a ri os d e  c u al q ui er  ti p o: 
pr es e nt a ci o n es,  p df,  m a n u al es,  e nl a c es ,  artí c ul os,  et c.  E st os  m at eri al es  c u e nt a n  c o n  u n a 
s e c ci ó n dif er e n ci a d a c o m o c o n t e ni d o d e a p o y o. 

Est r u ct u r a g e n e r al d el c ur s o. 

•  C a d a  c ur s o  d e b e  i n cl uir  u n m ó d ul o  0 c o n  el vi d e o  p r es e nt a c i ó n d e l  c u rs o a  c ar g o  d el 
dir e ct or d el mi s m o. 

•  U n c u rs o ti p o s e p o drí a c o m p o n er d e 5 m ó d u l os c o n 4 ví d e os c a d a m ó d ul o , a d e m ás d e u n 
vi d e o  d e  pr es e nt a ci ó n d e  c a d a m ó d ul o. A d e m ás d e  u n  vi d e o  d e  pr es e nt a c i ó n g e n er al  d e l 
c ur s o. 

•  A c ti vi d a d es  d e  e v al u a ci ó n: 1 p or m ó d ul o ,  ti p o  t est d e  o p c i ó n  m últi pl e,  d e al  m e n os 1 0 
pr e g u nt as p or a ut o e v al u a c i ó n 

•  E x a m e n fi n al d e c u rs o : 1 e x a m e n ti p o t est , o p ci ón m úl ti pl e d e 2 0 pr eg u nt as. 

•  E n c u est a d e s atisf a c c i ó n d el c u rs o 

•  M at e ri al es c o m pl e m e nt a ri os: l e ctur as e n p df, e nl a c es e xt er n os . 

•  F o r os: al  m e n os  5  hil os  s o br e  c o nt e ni d os,  otr o  d e  s o p ort e  t é c ni c o  ( a t en di d o  p or  U N E D 
A bi ert a) y u n f or o d e c o n s ult as g e n er al es. 

U N E D A bi ert a: C o st e s pr o d u c ci ó n c urs o s 



 

    

            

 

       

        
               

    
   
  
  
      

 
             

 
        

   
       
       

  
     
    
   

   
         

          
                 
         

          

     

   

               
               
        

  

     

   

        
             

  
   

Tít ul o C ó di g o F e c h a V e r si ó n 

C o st e s p r o d u c ci ó n c u r s o s U N E D A bi e rt a V D I-Pr o d u c ci ó n U A 

2. C O N C E P T O S D E L O S C O S T E S D E P R O D U C CI Ó N 
El pr es u p u est o s e c o n ci b e c o m pl et o p ar a l a pri m er a e di c i ó n; l as e di ci o n es s e g u n d a y t er c er a sól o 
c o n ll e v arí a n l os c ost es d e: 

•  G esti ó n d e l a pl at af or m a . 
•  H ost i n g. 
•  C o or di n a c i ó n. 
•  A ct u ali z a ci o n es y/ o c r ea c i ó n d e n u e v os m at eri al es . 

A p arti r  d e l a  c u art a  edi ci ó n o  d e  c a m bi os s ust a n ci al es d e  t o d o  el  c ur s o s erí a  o bj et o  d e  n u e v o 
pr es u p u est o . 
A c o nti n u a c i ó n, s e d es cri b e n t o d os l os ít e ms f a ct ur a bl es. 

2. 1 C o o r di n a c i ón 
a) G esti ó n d e c o nt e ni d os di git al es y s o p ort e d o c e nt e . 
b) G esti ó n d e m e di os t e c n ol ó gi c os y s o p or t e t é c ni c o. 

2. 2 A d mi ni st r a c i ón 
a) R e c e p c i ó n d e pr o p u es t as y tr a mit a ci ó n. 
b) G esti ó n d e c ertifi c a d os d o c e nt es . 
c) G esti ó n e c o n ó mi c a y a d mi nistr a c i ó n. 

2. 3 A d a pt a c i ó n d el S yll a b us 
S yll a b us es e l  d o c u m e nt o  c o n  el  dis eñ o i nstr u c ci o n al  d el  c ur s o,  d on d e s e  i n di c a n el a n áli si s,  el 
dis e ñ o , d es arr oll o , e v al u ac i ó n e i m pl e m e nt a c i ó n d e l c ur s o. S e es p e cifi c a n t o d os l os c o nt e ni d os d el 
c ur s o,  s u  or d e n,  d ur a c i ó n, ar c hi v os, et c. y  c u a l q ui er  i nf or m a ci ó n q u e  sir v a  p ar a q u e  el  t é c ni c o 
p u e d a c o m p o n er d e f or m a c l ar a el c ur s o e n l a pl at af or m a. 
C o n est e d o c u m e nt o s e e vit a n err or es y s e r e d u c e el t i e m p o d e tr a b aj o. 

2. 4 P r o d u c c i ó n d e m at e ri al e s 

2. 4. 1 G r a b a ci o n es C E M A V 

L os  c ost es s e  c al c ul a n e n  f u n c i ó n d e l a  s al a  d o n d e  s e  r e ali c e l a  gr a b a ci ó n. D e b e 
c o ns ult ar s e  al  C E M A V  s u  t a bl a  d e pr e ci os  l a  c u a l  v arí a  en f u n ci ó n d e  si  s o n 
gr a b a ci o n es p a r a l a U N E D o p ar a i nstitu ci o n es e xt er n as. 

2. 4. 2 Dis e ñ o i m á g e n es 

a) P ort a d as : dis e ñ o d e l a p ort a d a d el c ur s o . 

2. 4. 3 M at e ri al c o m pl e m e nt a ri o 

a) D o c u m e nt os: m at eri al es d e t e xt o c o n v erti d os a f or m at o p df . 
b) E n c u est as d e  s ati sf a c c i ó n d el  c ur s o: di se ñ o y  e l a b or a ci ó n d e  l as  e n c u est as  d e 

us u ari os . 
c) E nl a c es e xt er n os . 

U N E D A bi ert a: C o st e s pr o d u c ci ó n c urs o s 



 

    

            

 

       

       
         
     
   

   
    
           

 
      

       

  
    
   
   

 

  

  

         
 

   
             

     
         
     

 
           

                     
  

 
 

                  
      
           
          

 
        

         

  
          

 

Tít ul o C ó di g o F e c h a V e r si ó n 

C o st e s p r o d u c ci ó n c u r s o s U N E D A bi e rt a V D I-Pr o d u c ci ó n U A 

2. 5 M o nt aj e d e c u r s o e n pl at af o r m a 
a) Alt a d el es p a ci o virt u al: c ur s o, e q ui p o d o c e nt e, c ol a b or a d or es . 
b) Cr e a c i ó n y distr i b u ci ó n d e l os m ó d ul os . 
c) M a q u et a c i ó n d el c ur s o . 

2. 6 A p e rt u r a d el c u r s o 
a) R e vis i ó n: S o p ort e t é c ni c o 
b) A p ert ur a d efi niti v a : m at eri al e s r e vis a d o s y si n o p ció n a m o difi c ar h ast a q u e fi n ali c e e l 

c ur s o . 
c) Dif us i ó n y m ar k eti n g : e n ví o d e m e ns aj es (2 /c ur s o ), at e n c i ó n e n r e d es s o ci al es (5 / c ur s o), 

li st as d e distri b u ci ó n ( 1/ m es). Al c a n c e esti m a d o d e + 3 5 0. 0 0 0 us u ari os. 

2. 7 H osti n g 
a) M a nt e ni mi e nt o y a ct u al i z a ci o n es: h osti n g, pl at af or m a, 
b) C o pi a d e s e g uri d a d 
c) G esti ó n d e i n ci d e n ci as 

2. 8 C E M A V 

2. 8. 1 S al a P oli m e di a 

D e b e c o ns ult ar s e al C E M A V s u t a bl a d e pr e ci os . 

3. C O N SI D E R A CI O N E S E S P E CI A L E S 
3. 1 P ar a l a fir m a d e c o n v e ni os c o n i n stit u ci o n es e xt e r n as h a br á q u e t e n er e n c u e nt a: 

- R e c o n o ci mi e nt o d e cr é dit os E T C S . 
- C es i ó n d e d er e c h os d e l os m at eri al es . 
- I n c or p or a ci ó n d e L o g os i nstit u ci o n al es . 

Al tr at ar s e d e u n c ur s o vi n c ul a d o a u n C o n v e ni o d e C ol a b or a c i ó n, el r é gi m e n e c o n ó mi c o d el c ur s o 
s e fij ar á e n el pr o pi o c o n v e ni o d e c ol a b or a c i ó n q u e e n t o d o c as o d e b er á d e s er tr a mit a d o a tr a v és 
d el Vi c err e ct or a d o c orr es p o n di e nt e. 

3. 2 E n r el a c i ó n a c u rs os vi n c ul a d os c o n p r o y e ct os d e i n v est i g a ci ó n t a nt o p r o c e d e nt es d e 
c o n v o c at o ri as d e I n v est i g a ci ón o d e I nt e r n a ci o n ali z a c i ó n, d e b er á n: 
C u m pli m e nt ar e l f or m ul ari o d e s oli cit u d, es p e cifi c a n d o el pr o y e c t o al q u e s e a ds cri b e n, u ni d a d 
a d mi nistr ati v a q u e g esti o n a el mi s m o y a dj u nt ar c ertifi c a d o d e e xist e n ci a d e cr é dit o . 

S er á i m pr es ci n di bl e p ar a l a p u est a e n m ar c h a d el pr o y e ct o c o n cr et o l a fir m a d e l pr es u p u est o q u e 
s e el a b or e p or l a u ni d a d r es p o ns a bl e ( U N E D A bi ert a) . 

4. P R E S U P U E S T O P R O Y E C T O X X X 
El c o or di n a d or d el c ur s o j u nt o c o n el e q ui p o d o c e nt e d es arr oll ar á el c o nt e ni d o es p e cífi c o d e c a d a 
a p art a d o. 

U N E D A bi ert a: C o st e s pr o d u c ci ó n c urs o s 
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Tít ul o C ó di g o F e c h a V e r si ó n 

C o st e s p r o d u c ci ó n c u r s o s U N E D A bi e rt a V D I-Pr o d u c ci ó n U A 

- S yll a b us 
- G e sti ó n d e c o nt e ni d o s 
- E v al u a ci o n e s 
- Dif us i ó n y m ar k eti n g 
- C o or di n a c i ó n 

- G esti ó n e c o n ó mi c a y a d mi nistr a c i ó n 

- E q ui p o d o c e nt e 

- M a nt e ni mi e nt o y a ct u ali z a ci o n es: h osti n g, pl at af or m a 

- G esti ó n d e i n ci d e n ci as 

- Gr a b a ci o n es C E M A V 

- Dis e ñ o i m á g e n es: p ort a d a d el c ur s o. 

C O N C E P T O U N E D H o r as T ot al 

C O O R DI N A CI Ó N 

G e sti ó n d e c o nt e ni d os di git al e s y s o p ort e d o c e nt e 3 3 € € 

G e sti ó n d e m e di os t e c n ol ó gi c os y s o p ort e t é c ni c o 3 3 € € 

A cr e dit a ci o n e s 3 3 € € 

A D MI NI S T R A CI Ó N 

G e sti ó n e c o n ó mi c a y a d mi ni str a ci ó n 3 3 € € 

S Y L L A B U S 

S yll a b us 3 3 € € 

P R O D U C CI Ó N D E M A T E RI A L E S 

Gr a b a ci o n e s C E M A V C o ns ult ar 

Di s e ñ o i m á g e n e s 2 9 € € 

E n c u e st a s ati sf a c ci ó n 3 3 € € 

M at eri al c o m pl e m e nt ari o 3 3 € € 

M O N T A J E D E C U R S O E N P L A T A F O R M A 

M o nt aj e d e c urs o e n pl at af or m a 3 3 € € 

A P E R T U R A D E L C U R S O 

R e vi si ó n 3 3 € € 

A p ert ur a d efi niti v a 2 9 € € 

Dif usi ó n y m ar k eti n g 2 9 € € 

H O S TI N G 

M a nt e ni mi e nt o y a ct u ali z a ci o n e s: h osti n g, pl at af or m a 2 2 5 € C urs o/ e di ci ó n € 

G e sti ó n d e i n ci d e n ci a s 1 0 0 € C urs o/ e di ci ó n € 

T O T A L €  

E n f u n c i ó n d e l as h or as est a bl e ci d as p ar a c a d a c o n c e pt o y el pr e ci o i n di c a d o e n l a t a b la , el c ur s o 
t e n drí a u n c ost e d e X € ( si n i n cl uir l os c ost es d e gr a b a ci o n es p oli m e di a e n C E M A V ). 

U N E D A bi ert a: C o st e s pr o d u c ci ó n c urs o s 
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Tít ul o C ó di g o F e c h a V e r si ó n 

C o st e s p r o d u c ci ó n c u r s o s U N E D A bi e rt a V D I-Pr o d u c ci ó n U A 

A p artir d e l a s e g u n d a e di ci ó n , y si e m pr e y c u a n d o n o h a y a q u e r e ali z ar c a m bi os e n el c ur s o , el 
c ost e d e c a d a r e edi ci ó n es d e X € . Si h ubi er a q u e r e ali z ar c a m bi o s, se a pli c arí a n l os c ost es/ h or a 
arri b a i n di c a d os. 

C O N C E P T O U N E D H o r as T ot al 

C O O R DI N A CI Ó N 

G e sti ó n d e c o nt e ni d os di git al e s y s o p ort e d o c e nt e 3 3, 0 0 € 

G e sti ó n d e m e di os t e c n ol ó gi c os y s o p ort e t é c ni c o 3 3, 0 0 € 

R e vi si ó n 3 3, 0 0 € 

Dif usi ó n y m ar k eti n g 2 9 , 0 0 € 

H O S TI N G 

M a nt e ni mi e nt o y a ct u ali z a ci o n e s: h osti n g, 
pl at af or m a 

2 2 5 € C urs o/ e di ci ó n 2 2 5 € 

G e sti ó n d e i n ci d e n ci a s 1 0 0 € C urs o/ e di ci ó n 1 0 0 € 

T O T A L €  

U N E D A bi ert a: C o st e s pr o d u c ci ó n c urs o s 
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