NCz11/2013 .

PLIEGO CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES QUE HAN DE REGIR EL CONTRATO DE SERVICIO
DE MENSAJERIA PARA LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION A DISTANCIA POR PROCEDIMIENTO
. NEGOCIADO CON PUBLICIDAD.

: _CONTRATO NO SUJETO A REGULACION ARMONIZADA

~ El presente pliego ha sido informado favorabl emenre por la seccion de Apoyo ]ur!dico ala Gestidn, con fecha
13.01.2012 fref. CA/P/ozml:zj ' . . o
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1.2

1.3.

1.4,

OBJETO, PRESUPUESTO, REGIMEN JURIDICO Y NATURALEZA DEL CONTRATO.

El objeto del contrato a que se refiere el presente pliego de clausulas admmrsrranvas parnculares
es e! servicio descrito en el apartado 1 del anexo I.

~El detalle y caracteristicas del servicio en que debe prestaise, se esfab{ecen en el pliego de
' prescnpcrones Tecmcas _ :

Presupuesto def contrato.

El presupuesto base de licitacion asciende a la cantidad expresada en ef apartado 2 del anexo 1.

- Tramitacion.

_ -_Aparrgdo_ 3 del anexo I.

.15

o 5.1,

1.5.2.

153

‘Naturafeza y régimen juridico aplicable. L

El contrato a que se refiere el presente pliego de clausulas administrativas particulares tiene

“caracter administrativo, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 19.1 a/ del real decreto

legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
de contratos del sector pablico /TRLCSP) y se regird en cuanto a su preparacion,
adjudicacion, efectos y extincion, por lo dispuesto en el contraio, en el pliego de clausulas
administrativas particulares y en la legislacion de coniratos del sector ptblico y
supletoriamente se aplicardn las restantes normas de derecho administrativo y en su
defecto, las normas de derecho privado.

Obligatoriamente tienen cardcter contractual los siguientes documentos: el pliego de
prescripciones técnicas, el propio documento en que se formalice el contrato y el presente
pliego de clausulas administrativas.

El empresario queda obligado, con respecto al personal que emplee en la ejecucion del
contrato, al cumplimiento de las disposiciones vigentes, especialmente en material de

- legisfacion laboral y fiscal, asi como al cump!fmlenro de !as que puedan promu!garse

“durante la ejecucion del mismo.

FORMA, PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS DE AD]UDICAC!ON DEL CONTRATO.

2.1

2.2,

Forma y procedimiento de adjudicacion.

El contrato se adjudicara mediante procedimiento negociado con publicidad,

Criterios objetivos de adjudicacion, forma de acreditarlos y sistema de asignacion de punfos a cada
una de las ofertas.



El drgano de contratacion acordara la adjudicacion en base a los criterios objetivos que se definen
y ponderan en el anexo I Los ofertantes deberdn acreditar la situacion de su oferta respecto a
cada uno de ellos por los medios que para cada caso se indican, a efectos de asignarle fa

~ puntuacion resultante.

-Se dara preferencia en la adjudicacion de fos contratos a las proposiciones presentadas por
aquellas empresas pablicas o privadas que, en el momento de acreditar su solvencia técnica,
‘fengan en su plantilla un nimero de trabajadores minusvalidos no inferior al 2 por 100, siempre

. ‘que dichas proposiciones igualen en sus términos a las mas ventajosas desde el punro de vista de -

- los criterios objetivos que sirvan de base para la adjudicacion,

Si varias empresas licitadoras de las que hubieren empatado en cuanto a la proposicion mds
~ventajosa acredifan tener relacion laboral con personas con discapacidad en un porcentaje

superior al 2%, tendra preferencia en la adjudicacion del contrato, el licitador que disponga del

~ mayor porcentaje de trabajaclores fijos con discapacidad en su plantiffa,

Igualmente tendran preferencia en la adjudicacion de contratos, en igualdad de condiciones con

las que sean econémicamente mds ventajosas, las proposiciones presentadas por las empresas de
~_Insercion reguladas en la Ley 44/2007, de 13 de diciembre, para la regulacion del régimen de las
. empresas de insercion, que cumplan con los requ;sn‘os esrableados en dicha normativa para. rener :

esta consideracion.

Igualmente tendrdn preferencia en la adjudicacion de los contratos relativos a presiaciones de
caracter social o asistencial para las proposiciones presentadas por entidades sin animo de lucro,
con personalidad juridica, siempre que su finalidad o actividad tenga relacion directa con el objeto
del contrato, segtn resulte de sus respectivos estatutos o reglas fundacionales y figuren inscritas
en el correspondiente registro oficial.

Igualmente tendran preferencia en fa adjudicacion, los coniratos que tengan como objeto
productos en los que existe alfernativa de comercio jusio para las proposiciones presentadas por
aquellas entidades reconocidas como seguires de comercio justo, siempre que dichas
proposiciones igualen en sus términos a las mas ventajosas desde el punto de vista de los criterios
que sirvan de base para la adjudicacion.

- Igualmente tendran preferencia en la adjudicacion, las proposiciones presentadas por aquellas
- empresas que hubferan acreditado la adopcion de medidas tendentes a promover la igualdad
-efectiva enfre mujeres y hombre, siempre que estas proposiciones igualen en sus términos a las

- ofertas mds ventajosas, de acuerdo con el articulo 34 de la Ley organica 3/2007, de 22 de marzo,

para la igualdad efecnva de mu;eres y hombres..

los evenrua!es empares se resolveran a favor de Ia oferta mas economfca de {a incursa_en

igualdad de puntuacion,

DOCUMENTACION A PRESENTAR POR LOS LICITANTES, OFICINA RECEPTORA.

Todo empresario interesado podra presentar una proposicion, pudiendo concurrir a la licitacion, por si o
por medio de represeniante, debidamente autorizado, las personas naturales o juridicas, espanolas o
exiranjeras, que tengan plena capacidad de obray, acrediten su solvencia econdmica, financiera, técnica o

~
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profesional y no se hallen comprendidas en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 60 y
- sigufentes del TRLCSP, pudiendo acudir también en union temporal con otros empresarios, de acuerdo
“con lo dispuesto en el art. 59 del TRLCSP,

Para participar en el procedimiento se presenraran fres sobres cerrados (1, 2 y 3/, con la documenraaon
- que mds adelante se especifica. '

En cada uno de ellos figurara clararente:
- El nombre y apellidos o razon social del proponente.
- Elnombre y apellidos de quien firma la proposicion.
- El nombre del procedimiento al que se licita,
- Deberan estar firmados por la persona que presenta la proposicién.

Los sobres deberan presentarse cerrados en el Regisiro Genera! de fa Un;vers:dad dentro del plazo
sena{ado en el anuncio de licitacion. '

lgualmente se podran enviar las proposiciones de conformidad con el art”. 38 de la Ley 301992, de 26 de
noviembre, de reglmen }undfco de las admmfsrraaones pubhcas y de{ proced/mrento admmtstranvo
comun - : _ .

Cuando las proposiciones se envien por correo, el empresario debera justificar ef dia y hora de imposicion
del envio en la oficina de correos y anunciard al drgano de contratacion fa remision de la oferta mediante
teléfono, fax o telegrama en el mismo dia. También podra anunciarse por correo electrénico, que sélo sera
valido si existe constancia de la transmision y recepcion, de sus fechas y del contenido integro de las
seguires y se identifica fidedignamente al remitente y al destinatario. En este supuesto, se procedera a la
obtencion de copia impresa y a su regisiro, que se incorporara al expediente, Sin la concurrencia de
ambos requisitos no sera admitida la proposicion si es recibida por el érgano de contratacion con
posterioridad a la fecha de la terminacién del plazo sefalado en el anuncio.

Transcurridos, no obstante, diez dias naturales siguientes a la fecha indicada sin haberse recibido la
proposicion, €sta no serd admitida en ningiin caso.

Una vez presentada la proposicion no podrd ser refirada o modificada bajo ningin pretexto, dentro de los
plazos que fija la Ley.

Las seguires e intercambios de informacién que deban efectuarse podran reahzarse por correo, fe lefax, 0
- por medios electronicos, informaticos 0 telematicos. -

Las solicitudes de participacion en procedimienios de adjudicacion podrdn también hacerse por teléfono,
~enelcaso y en la forma previstos en el apartado 4 de la disposicion adicional decimoquinta def TRLCSP, el

 solicitante que utilice este medjo debera conﬁrmar su sohcrrud por escnro antes de que expfre el ,D[azo
fiilado para su recepcion. o

Las soficitudes de participacion enviadas por telefax, deberan ser confirmadas por correo o por medios
electrénicos, informaticos o telernaticos.

Adjudicado el contrato y franscurridos los plazos para la interposicion de recursos sin que se hayan
inferpuesto, la docurmerdacion que acompafia a las proposiciones quedard a disposicion de los
interesados. Si estos no retiran su documentacion en los tres meses siguientes a la fecha en que se les
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notifique la adjudicacion, la administracion no estara obligada a seguirla custodiando, a excepcion de los
~ documentos justificativos de la garantia provisional, que se conservaran para su enirega a {os interesados.

Terminado el plazo de admision de propuestas, el mismo dia, fa oficina receptora expedira certificacion

refacionada de las proposiciones recibidas o de la ausencia de licitadores, en su caso y juntamente con_
aquéllas, las remitira al secretario de la mesa de conrraraaon mdfcando la hora en que quedo cerrado ef

p!azo de admrs;on de proposiciones.

SOBRE {1] Cagacrdad Qara contratar.

~Relativo a fa documenrac:on acredfranva de [a capaadad para contratar conrendra Ios documenros |
especificados en el apartado 4 del anexo I : :

SOBRE(2)

Contiene la documentacién que permita valorar las ofertas de acuerdo con los criterios cuya valoracron

' _depende de un ]wc:o de valor derermmados en e! apartado 5 de( anexo 1

SOBRE /3/

L Connene la documentac:on que permrra valorar las oferras a‘e acuerdo con Ios cnrenos eva!uab{es de '

4°-

. forma automdtica determinadas en el aparrado 6 del anexo I, -

'MESA DE CONTRATACION.

La constitucion de la mesa de confratacion se determina en el apartado 7 del anexo |.
4.1. Lamesa de confratacion actuara de conformidad con lo dispuesto en el TRLCSP y en ef real decreto

1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el reglamento general de la Ley de contratos de
las administraciones piiblicas (BOE 26 de octubre).

4.2, Propuesta de adjudicacion.

En base a la valoracion resultante, la mesa clasificara las ofertas por orden decreciente y efectuara la
propuesta de ad]udfcaaon de acuerdo con !o prewsro en !a Ieg;s!aaon de contratos. .

ADIUDICACION DEL CONTRATO YSU NOTIFICAC!ON

El organo.de contratacion requerira al licitador para que, dentro del plazo. de diez dias (10} habiles a

contar desde el siguiente a aquél en que hubiera recibido el requerimiento, presente la documentacion. ...

justificativa de hallarse al corriente de sus obligaciones tributarias y con la seguridad social o autorice al
drgano de contratacion para obtener de forma directa la acreditacion de ello, de disponer efectivamente
de los medios que se hubiese comprometido a dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato, conforme al
articulo 64.2 y de haber constituido la garantia definitiva de un 59 del importe de adjudicacion, excluido
el IVA. Los correspondremes certificados podran ser expedldos por medios electronicos, informaticos o
telematicos.



6°.-

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo sefalado, se entenderd que el

licitador ha retirado su oferta, procediéndose, en ese caso, a recabar la misma documentaaon al licitador

siguiente, por ef orden en que hayan quedado clasificadas fas ofertas.

“El organo de contratacion deberd ad;ud:car el conrraro dentro de Ios cinco dras habiles szgurenfes ala
-. recepaon de fa documenraaon ' :

- La adjudicacion se acordara por el organo de contratacion en resolucion motivada que debera nonfrcarse

a Ios cand.'datos 0 hcztadores y publicarse en el perff de{ contratante de la umversrdad

'Sera de ap!rcacron a la monvaaon de Ia ad;udrcacron la excepcion de conﬁdencrahdad conremda en. e! _
articulo 153, '

“En todo caso, en la notificacion y en el perfil de contratante se md:cara e{ plazo en que debe procederse a
- su formalizacion, conforme af amcu.’o 156.3

La notificacién se hard por cualquiera de los medios que permiten dejar constancia de su recepcion por el
destinatario. En particular, podrd efectuarse por correo electronico a la direccion que los licitadores o

~_candidatos hubiesen designado al presentar sus proposiciones, en los t€rminos establecidos en el articulo
28 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios pablicos. Sin

embargo, el plazo para considerar rechazada la notificacion, con !os efecros prewstos enel amculo 594 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, serd de cinco dias. - _

OBLIGACIONES ESPECIALES, GASTOS EXIGIBLES Al ADJUDICATARIO Y FORMALIZACION DEL

CONTRATO.

6.1 El contrato se formalizara no mas tarde de fos quince {15) dias habiles siguientes a aquel en que
- se reciba la notificacion de la adjudicacion a los licitadores y candidatos,

La formalizacion se hard en documento administrativo, siendo este documento seguirtulo valido
para cualquier registro pablico. No obstante, el contrato se elevard a escritura pablica cuando asi
lo exija el contratista, en cuyo caso, seran de su cuenta todos los gastos derivados del

- oforgamiento. En este caso, el contratista debera entregar a fa unidad, una copia legitimada y una
simple del citado documento en el plazo maximo de un mes desde su formalizacion.

6.2 Cuando el licitante adjudicatario fuere una agrupacion temporal de empresas, debera aportar en

dicho plazo, la escritura publfca de consmuaon de la agrupacron debidarnente inscrita en el
-regrsrro mercanm : a

63 . Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato dentro del
. .plazo indicado, la administracion podrd acordar la Incautacion sobre la garantia .deﬁniriva,_. o

Si las causas de la no formalizacién fueren imputables a la adminisiracion, se mdemmzara al
- contratista de los danos y penurc;os que la demora le pudiera seguirar, - - :

No podra iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa forma jzacion, excepto en Ios casos
previstos en el articulo 113 del TRLCSP,

6.4.  la formalizacion del contrato se publicara en el perfil del contratante.
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EJECUCION DEL CONTRATO.

g1

73

74

75

La universidad designard un responsable del contrato al que correspondera supervisar su ejecucion y
- adoptar las decisiones y dictar las seguires necesarias, con el fin de asegurar la correcta reahzaaon de la
- prestacion pacrada de conformfdad con e! amcu{o 52 del TRLCSP y el anexo I

El plazo de e;ecuao_n del servrao, serd el descnro en el aparrado 8 del anexo ..

La e}ecuaon del contrato se regira por lo drs,ouesro en el pliego de prescripciones recmcas de
acuerdo con las seguires que para su mrerprerac:on diera al conrransra la universidad. o

La recepcion de los servicios, se documentara mensualmente por un esradfﬂo en el que consraran

los servicios reahzados horarios e incidencias, en su caso.

Ademds de las obligaciones generales, derivadas del regrmen }undrco del presenre contrato, se.
arendera especrﬁcamenre a !as Sngenres obhgacrones : '

b/

d

.En conirato se ejecutara a riesgo y ventura del contratista; sera de cuenta del contratista
- Indemnizar todos los dafios que se causen tanfo a la universidad como a terceros como
. consecuencia de las seguires que requiera la ejecucion del contrato, salvo cuando fales
- perjuicios hayan sido causados como consecuencia inmediata y directa de una orden de Ia

universidad,

- El contratista serd responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para la
“universidad o para terceros de fas omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones

incorrectas en al ejecucion del contrato.

El contratista contara con el personal necesario para la ejecucion del contrato. Dicho

personal dependera exclusivamente del adjudicatario, el cual tendrd todos los derechos y

. deberes inherentes a su calidad de empleador respecto de mismo, siendo la UNED

comratante del todo ajena a dichas relaciones laborales. El contratista procedera

* inmediatamente, si fuere necesario, a la sustitucion del persona! precrso de forma que la
"e]ecuaon del conrraro quede asegurada

- El incumplimiento del plazo por parte del contratista. dara lugar a la aplicacion. de lo

... dispuesto en los arficulos 212 y siguientes del TRLCSP, pudiendo. optar la.UNED.. por.la....

_resolucion del contrato o por la imposicion de penahdades diarias en {a proporcion prewsfa
en el apan‘ado 9 de anexo J

Finalizado el contrato sin incidencias, o habiendo sido éstas resueltas y habiendo transcurrido el

- plazo de garantia fijado en el apartado 12 del anexo I, se procederd, en su caso, a la devolucion
dela garantia definitiva,
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El adjudicatario tiene derecho al abono conforme a los precios convenidos de fos servicios prestados

~de conformidad. Las facturas a‘eberan cumphr los reqursrros esrab!eados por las d:spos:aones

vigentes,

El pago se realizara contra la entrega de la facrura por r‘rfphcado ala que se unn'an Ios demas

documenros que exrge la legfslacron vigente,

1a universidad Tendré la obligacién de abonar el precio deniro de los z,o dias, f{a partir del

" 01.01.2013, este plazo es de 30 dias), siguientes naturales a la fecha de la expedicion de las
 certificaciones de recepcion o de los correspondientes documentos que acrediten la realizacion total

o parcial del contrato, ahadiendo que “si se demorase, deberd abonar al contratista, a pariir del
cumplimiento de dicho plazo, los intereses de demora y la indemnizacion por los costes de cobro en

los términos previstos en la Ley 3/2004, de 29 de d:crembre por la que se esrab/ecen medidas de.

lucha contra la morosidad en las seguires comercrales

Si la dermora en el pago fuese superior a cuatro meses, el contratista podra proceder, en su caso, a la

-suspension del cumplimiento del contrato, debiendo comunicar a la universidad, con un mes de
antelacion, tal circunstancia, a efectos del reconocimiento de | fos. derechos que puea‘an denvarse de

dmha suspens:on en los términos establecidos en la TRLCSP. -

Sila demora de fa universidad fuese superior a ocho meses, el contratista tendra derecho,

8.4

851 _ Forma de pago determmado en el aDarrado ll_del__anex_o_f ____________ ______ -

asimismo, a resolver el contrato y al resarcimiento de los perjuicios que como consecuencia de elfo
se le originen.

Los precios resultantes de la adjudicacién seran revisables cuando en el contrato se haya ejecutado
en el 20 por 100 de su importe y haya transcurrido un afo desde el inicio de su ejecucion. La
revision comenzara a aplicarse al primer mes completo que deba facturarse, una vez transcurrido el
plazo anteriormente indicado. La revision se efectuara aplicando a la facturacion mensual el 85% de
la variacion del Indice General de Precios al Consumo a partir del mes siguiente al del inicio de la
ejecucion del contrato.

- En caso de proroga, el precio podra ser revisado de acuerdo con el apartado 10 del anexo 1

Abono del preao y pagos a cuenta.

“La Administracion viene obhgada a! abono dei servicio efecnvamem‘e presrado con arrcg!o a! |

precio convenido.

CUMPLIMIENTQ DEL CONTRATO Y GARANTIA

9.1

9.2

EI contrato se entendera (umphdo por el contratista cuando éste haya rea[rzado de acuerdo con

los términos del mismo y a satisfaccion de la universidad, la totalidad de su objeto.

Garaniia,
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Se determinara en el aparfado 12 del anexo 1

RESOLUCION Y MODIFICACION DEL CONTRATO.

‘101 - El confrato podrd ser resue!ro por cualqwera de Ias causas. prewsras en los arnculos 223 y 308 del

TRLCSP

. ':L_o.z _ El contrato podra s_er__modiﬁcado de conformidad con !_o_s am‘culos_zi_i y 219 del TRLCSP.

11t

0 Previsr’én de'modiﬁcacfén del conrrafo: {ver aparrado 13 de! anexo 1/

103, Se permﬂe la subcontratacion, en su caso, el licitador debera indicar su mrenc:on de subconiratar

!a prestacion y en que proporcion.

10.4 - la cesion del contrato se realizara en los casos y de conformidad con el articulo 226 dela TRLCSP.

PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACION Y JURISDICCION COMPETENTE

111 Lla Universidad tiene la facultad de interpretar el contrato a que se aplica el presente pliego y

12°%-

. laborales.

- resolver las dudas que ofrezca su cumplimiento. Igualmente podrd modificarlo por ‘razon de
- Inferés publico dentro - de os limites y con los requisitos senalados en la legislacion de
- contratacion adminisirativa, e e T

Los acuerdos que dicte la Universidad en el eventual ejercicio de las citadas prerrogativas de
inferpretacion y modificacion seran inmediatamente ejecufivos.

11.2.  Asimismo, la Universidad fiene la facultad de inspeccionar y de ser informada, cuando lo solicite,
del cumplimiento del servicio.

11.3 - las cuestiones litigiosas surgidas sobre la interpretacion, modificacion, resolucion y efectos del
contrato seran resueltas por el Rector de la UNED, cuyos acuerdos pondran fin a la via
administrativa. Contra los mismos cabrd recurso contencioso-administrativo conforme a lo
dispuesto en la Ley reguladora de dicha jurisdiccion.

COORDINAC!ON DE ACTIVIDADES PREVENT!VAS

Las empresas conrraz‘adas por la UNED deberan cumplir con lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley

31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales y su desarrollo por parte del real
" decrefo 1y1/2004, de 30 de enero, en materia de coordinacion de actividades empresariales,

cooperando con la UNED en la aplicacion y el cumplimiento de fa normativa de prevencron de riesgos

Fn cumplimiento de este deber de cooperacion, las empresas contratadas por la UNED para desarroflar

‘trabajos o prestar servicios -en cualqwera de sus - centros de Traba;o deberan cumphr Ias SIgUIE‘ﬂTE’S -
obhgaaones - :

1. Antes de la adjudicacion del contrato:



= [ntrega de la evaluacion de riesgos laborales para informar sobre los riesgos especificos de las

_actividades que puedan afectar a los Traba]adores de la UNED y del resto de las empresas
concurrentes en su centros de frabajo.

*®  Designacion de una persona para actuar como interlocutor en materia de coordinacion de las
- acnwdades preventivas con la UNED, mdlcando nombre, apelhdos y datos de contacto..

- Esta informacion debera ser suficiente y adecuada y se proporcionara por escrito al servicio de
Contratacion y Pafrimonio de la UNED [¢f Bravo Murilfo n® 38, 6" planta, 28015 - Madnd/ cuando

L 'Tenga !ugar la ad]udfcaaon provrs:onal de( conrraro /antes del inicio de las acnwdadesj

2. Durante la ejecucion del contrato:

= Informar de los accidentes de trabajo producidos en los centros de rraba]o de la UNED como
- consecuencia de los riesgos de las actividades concurrentes. -

= Comunicar de inmediafo toda situacion de emergencia susceptible de afectar a la salud o la
seguridad de los rraba]adores de la UNED y de! resto de fas empresas concurrentes en sus cemros :
'de Traba;o ' - SRR T

o !nformar de los camb:os produados en las acnwdades concurrentes que sean re!evanres a efecros -
preventivos.

Esta informacion debera ser proporcionada por escrito {preferentemente en soporte informativo: pdf, doc.
o similar) a la unidad de Salud Laboral de fa UNED fc/ Bravo Murillo n® 38 — 5 planta, 28015 Madrid)
dentro de las 72 horas siguientes al accidente, la emergencia o el cambio.

Con caracter general, el deber de cooperacion es de aplicacion a todas las empresas y trabajadores
auténomeos concurrentes en un mismo centro de frabajo, existan o no refaciones juridicas entre eflos. En

-consecuencia, las anteriores informaciones deberdn ser exigidas por las empresas contratistas para su

enfrega a la UNED, cuando subcontratara con otras empresas la realizacion de parte de la actividad,

MEDIDAS DE SEGU!RDAD

| :En ef presenre contrato el ad]udrcarano {ver causula 14 del anexo}
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