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INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS EN ESPANA CODIGO 26616076

Nombre de la asignatura INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS EN ESPANA
Cddigo 26616076

Curso académico 2024/2025

Titulo en que se imparte MASTER UNIVERSITARIO EN PROTOCOLO

Tipo CONTENIDOS

N° ETCS 5

Horas 125

Periodo SEMESTRE 2

Idiomas en que se imparte CASTELLANO

PRESENTACION Y CONTEXTUALIZACION

En la asignatura Instituciones politico-administrativas en Espafia, los alumnos estudiaran
coémo estan conformadas las mismas:

-Distinguiran las instituciones politico-administrativas de la Administracion del Estado.
-Analizaran la estructuracion y funcionamiento de la administracion publica en Espafia.
-Conoceran la estructura politico-administrativa de Espafia.

-Aprenderan a relacionarse institucionalmente con los organismos publicos

En el contexto de las Instituciones politico-administretivas, se sistetiza la normativa juridica
gue sustenta el desarrollo organico de la sociedad que resulta necesario analizar desde
diferentes enfoques metodoldgicos para poder investigar la compleja realidad social del
siglfio XXI como objeto sobre el que se proyectan, para su ordenacion, multiples actos
protocolarios.

REQUISITOS Y/O RECOMENDACIONES PARA CURSAR ESTA
ASIGNATURA

Titulacion de grado. Titulacion de licenciado o de diplomado, de acuerdo con los requ
isitos de la UNED.

EQUIPO DOCENTE

Nombre y Apellidos DOLORES DEL MAR SANCHEZ GONZALEZ

Correo Electronico mdmsanchez@der.uned.es

Teléfono 91398-8049

Facultad FACULTAD DE DERECHO

Departamento HISTORIA DEL DERECHO Y DE LAS INSTITUCIONES
Nombre y Apellidos MARIA CONSUELO JUANTO JIMENEZ

Correo Electrénico cjuanto@der.uned.es

Teléfono 91398-6143

Facultad FACULTAD DE DERECHO

Departamento HISTORIA DEL DERECHO Y DE LAS INSTITUCIONES

- La autenticidad, validez e integridad de este documento puede ser verificada

COLABORADORES DOCENTES EXTERNOS
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INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS EN ESPANA CODIGO 26616076

Nombre y Apellidos SARA PERERA RODRIGUEZ
Correo Electrénico sarperera@madrid.uned.es

HORARIO DE ATENCION AL ESTUDIANTE

Dolores del Mar Sanchez Gonzélez
Martes de 10:30 a 14:30.
mdmsanchez@der.uned.es
Teféfono: +34 91 398 80 49

Direccion Postal:
Departamento de Historia del Derecho y de las Instituciones
Facultad de Derecho,
c/ Obispo Trejo, n° 2
28040 Madrid

COMPETENCIAS QUE ADQUIERE EL ESTUDIANTE

COMPETENCIAS BASICAS

CB6 - Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u oportunidad de ser
originales en el desarrollo y/o aplicacion de ideas, a menudo en un contexto de investigacion
CB7 - Que los estudiantes sepan aplicar los conocimientos adquiridos y su capacidad de
resolucion de problemas en entornos nuevos o0 poco conocidos dentro de contextos mas
amplios (o multidisciplinares) relacionados con su area de estudio

CBS8 - Que los estudiantes sean capaces de integrar conocimientos y enfrentarse a la
complejidad de formular juicios a partir de una informacién que, siendo incompleta o limitada,s
incluya reflexiones sobre las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la aplicacién;
de sus conocimientos Yy juicios
CB9 - Que los estudiantes sepan comunicar sus conclusiones y los conocimientos y razonesg
dltimas que las sustentan a publicos especializados y no especializados de un modo claro y&
sin ambigledades

CB10 - Que los estudiantes posean las habilidades de aprendizaje que les permitan
continuar estudiando de un modo que habra de ser en gran medida autodirigido o auténomo.
COMPETENCIAS GENERALES

CG2 - Gestionar los procesos de comunicacion e informacion, expresion y comunicacion
eficaces a través de distintos medios y con distinto tipo de interlocutores a través de un uso~
eficaz de las herramientas y recursos de la Sociedad del Conocimiento (competencia en el3
uso de las TIC; en la busqueda de informacion relevante; en la gestion y organizacion de lag
informacion; en la recoleccion de datos, el manejo de bases de datos y su presentacion
CG4 - Desarrollar la capacidad de comunicar los propios juicios fundados sobre el marco
juridico vigente, tanto a publicos especializados como no especializados.

CG5 - Saber trabajar en equipos profesionales y multiprofesionales con eficacia y eficienciaa
reproduciendo contextos reales y aportando y coordinando los propios conocimientos con losg
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de otras ramas e intervinientes

CG6 - Profundizar en la sintesis de flujos constantes de informacién y esperar los enfoques
contradictorios que plantea la complejidad inherente al ordenamiento juridico y la aplicacion
del derecho en contextos nuevos o cambiantes.

CG7 - Saber preparar y resolver situaciones reales o problemas y de plantear y defender
posibles soluciones mediante distintas técnicas de exposicion oral, escrita, presentaciones,
etc..

CG8 - Adquirir los instrumentos para poder planiificar, ordenar y encauzar actividades de
manera que se eviten en lo posible los imprevistos, se prevean y minimicen los eventuales
problemas y se anticipen las soluciones

COMPETENCIAS ESPECIFICAS

CE2 - Desarrollar conocimientos avanzados de Organismos nacionales e Internacionales,
asi como en la estructura administrativa espafiola.

CES5 - Adquirir un conocimiento avanzado de las areas de especializacion del Protocolo

CE6 - Alcanzar conocimientos de comunicacidon interna y externa eficaces para las
instituciones politico-administrativas

CE9 - Adquirir conocimientos avanzados acerca de la planificacion, organizacion, estructura
y gestion de un departamento de protocolo y saber organizar y gestionar equipos

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

UNED 5 CURSO 2024/25
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INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS EN ESPANA

Esta asignatura tiene como proposito dotar al
estudiante de una serie de competencias
generales y especificas relacionadas con las
Instituciones Politico-administrativas de
Espafia que son las siguientes:
Competencias generales: CG2 - Gestionar los
procesos de comunicacion e informacion,
expresion y comunicacion eficaces a través de
distintos medios y con distinto tipo de
interlocutores a través de un uso eficaz de las
herramientas y recursos de la Sociedad del
Conocimiento

(competencia en el uso de las TIC; en la
busqueda de informacion relevante; en la
gestion y organizacioén de la informacién; en la
recoleccién de datos, el manejo de bases de
datos y su presentacion

CG4 - Desarrollar la capacidad de comunicar
los propios juicios fundados sobre el marco
juridico vigente, tanto a publicos
especializados como no especializados.

CG5 - Saber trabajar en equipos profesionales
y multiprofesionales con eficacia y eficiencia
reproduciendo contextos reales y aportando y
coordinando los propios conocimientos con
los de otras ramas e intervinientes

CG6 - Profundizar en la sintesis de flujos
constantes de informacion y esperar los
enfoques contradictorios que plantea la
complejidad inherente al ordenamiento
juridico y la aplicacién del derecho en
contextos nuevos o cambiantes.

CGY7 - Saber preparar y resolver situaciones
reales o problemas y de plantear y defender
posibles soluciones mediante distintas
técnicas de exposicion oral, escrita,
presentaciones, etc.

CG8 - Adquirir los instrumentos para poder
planiificar, ordenar y encauzar actividades de
manera que se eviten en lo posible los
imprevistos, se prevean y minimicen los
eventuales problemas y se anticipen las

UNED 6

CODIGO 26616076

Ambito: GUI - La autenticidad, validez e integridad de este documento puede ser verificada

CURSO 2024/25

mediante el "Codigo Seguro de Verificacién (CSV)" en la direccion https://sede.uned.es/valida/

91487FAD1E325E92DA78FB381D310212
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soluciones

CB6 - Poseer y comprender conocimientos
gue aporten una base u oportunidad de ser
originales en el desarrollo y/o aplicacion de
ideas, a menudo en un contexto de
investigacion

CB7 - Que los estudiantes sepan aplicar los
conocimientos adquiridos y su capacidad de
resolucion de problemas en entornos

nuevos o0 poco conocidos dentro de contextos
mas amplios (o multidisciplinares)
relacionados con su area de estudio

CB8 - Que los estudiantes sean capaces de
integrar conocimientos y enfrentarse a la
complejidad de formular juicios a partir deuna
informacién que, siendo incompleta o limitada,
incluya reflexiones sobre las

responsabilidades sociales y éticas vinculadas

a la aplicacién de sus conocimientos y juicios
CB9 - Que los estudiantes sepan comunicar
sus conclusiones y los conocimientos y
razones ultimas que las sustentan a publicos
especializados y no especializados de un
modo claro y sin ambigulAedades

CB10 - Que los estudiantes posean las
habilidades de aprendizaje que les permitan
continuar estudiando de un modo que habra
de ser en gran medida autodirigido o
auténomo.

ESPECIFICAS

CE2 - Desatrrollar conocimientos avanzados
de Organismos nacionales e Internacionales,
asi como en la estructura administrativa
espafola.

CES®6 - Alcanzar conocimientos de
comunicacion interna y externa eficaces para
las instituciones politico-administrativas

CE9 - Adquirir conocimientos avanzados
acerca de la planificacion, organizacion,
estructura y gestion de un departamento de
protocolo y saber organizar y gestionar
equipos
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INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS EN ESPANA

CES5 - Adquirir un conocimiento avanzado de
las areas de especializacion del Protocolo

CONTENIDOS

1.El Estado espafiol, la constitucion y los poderes

CODIGO 26616076

Analisis de la configuracion del Estado actual Espafiol deteniendose en la Constitucién y en

la estructuracién en poderes.

2.El Tribunal Constitucional

3.La Monarquia y la Casa Real

4.El poder legislativo: Cortes generales y organismos dependientes

1. Las Camaras: Congreso y Senado.
2. El Defensor del Pueblo
3. El Tribunal de Cuentas

5.El poder ejecutivo: El Gobierno y organismos dependientes

El Presidente del Gobierno y la organizacién de la Presidencia
Los ex presidentes de Gobierno

Los Vicepresidentes

Ministros y Consejo de Ministros

Los Ministerios

El Consejo de Estado

N o o bk~ wbd P

El Ministerio Fiscal

6.El poder judicial

1. El Consejo General del Poder judicial y los Tribunales

7.Administracion publica en Espafia

1. Administracion central
2. Administracion periférica: autondmica, territorial y local.

UNED 8
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INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS EN ESPANA CODIGO 26616076

METODOLOGIA

Metodologia virtual de la ensefianza a distancia

Utilizacion de la legislacion relacionada con la disciplina tanto a nivel nacional como
internacional

Consulta a texto completo de contenidos relacionados con la disciplina.

Desarrollo de actividades practicas mediante las que el alumno plasme sus conocimientos
tedricos.

Busqueda, manejo y tratamiento de bibliografia donde analizaran las doctrinas mas
relevantes sobre la materia.

1.- PLAN DE TRABAJO

El tiempo que un estudiante debe dedicar para superar una asignatura de 5 créditos, como
es INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS EN ESPANA, es de unas 125 horas,
aunque, en gran medida, el tiempo de dedicacién dependera de una serie de factores
dificiles de medir y establecer con caracter general como son la disponibilidad del
estudiante, su interés por la asignatura, y su formacién previa.

En todo caso, con la intencién de apoyar al alumno en la organizacién de su esfuerzo,
hemos realizado esta guia de la asignatura, en la que se encuentra la planificacion del
trabajo, describiendo de forma temporalmente ordenada tanto los contenidos aunque dicha

ordenacion del trabajo deba considerarse meramente indicativa.

91487FAD1E325E92DA78FB381D310212
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INSTITUCIONES POLITICO-ADMINISTRATIVAS EN ESPANA CODIGO 26616076
52 SEMANA
Tema 4 “
62 SEMANA
Tema 4 : :
72 SEMANA
Tema 5 : :
82 SEMANA
Tema 5 “
92 SEMANA
Tema 6 :
102 SEMANA
Tema 7 a) “ “
112 SEMANA
Tema 7 b) “ “
122 SEMANA
Repaso . .
132 SEMANA PRUEBA DE .
EVALUACION.
©
3
Las actividades de aprendizaje obligatorias habran de realizarse en las fechasg
indicadas en el calendario, pues son evaluables. Se indicara en el curso virtual el dlaf
de entrega de la prueba de evaluacion. g
2
Con el objetivo de lograr el maximo rendimiento y aprovechamiento del alumno hacia eI%
S

estudio de esta asignatura, se pone a su disposicién en el campus virtual el apartado des
Documentos, Foros de Debate y Preguntas mas Frecuentes, cuyo uso lo podra integrar en§

su plan de trabajo.

SISTEMA DE EVALUACION

TIPO DE PRUEBA PRESENCIAL
Tipo de examen

UNED

10

No hay prueba presencial

e
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CARACTERISTICAS DE LA PRUEBA PRESENCIAL Y/O LOS TRABAJOS

Requiere Presencialidad
Descripcién

PRUEBA TEORICA

No

CODIGO 26616076

Estas pruebas han de realizarse, en las fechas que se indican en el calendario y
se habran de enviar a través de la Plataforma Virtual eln la aplicacién Quiz, el

propio sistema los remitira al Profesor designado para su correccion.

La prueba se abrira el dia sefialado en la plataforma y los alumnos dispondran de
48 horas para poder hacerla si bien una vez iniciada la prueba la duraccién real de
la misma sera de 1 hora (60 minutos) sefialados por un reloj existente en la

aplicacion que ir4 descontando el tiempo.

La prueba de evaluacion consistira en un test de opcién mutirrespuesta con tres
0 cuatro distractores, de forma que el alumno solo tenga que seleccionar uno.
Las pruebas no estaran disponibles para los alumnos hasta que se aproxime la
fecha de realizacion de las mismas. El dia asignado para la prueba de evaluacion
los alumnos dispondran de todo el dia para realizar la prueba a través de la
plataforma. Una vez que inicien el proceso dispondran DE UNA HORA Y DOS

intentos para enviarla.

En la convocatoria de septiembre se tendra que realizar igualmente una prueba de

evaluacioén similar.
Criterios de evaluacion

Cada pregunta bien contestada valdra 0,5 puntos, y cada pregunta mal contestada -0, 1.

No se admiten puntuaciones parciales.

Los estudiantes tienen a su disposicion la posibilidad de solicitar la revision de la
calificacion obtenida, mediante escrito dirigido al equipo docente de la
asignatura, en siete dias naturales a la publicacién de la calificacién en la

plataforma virtual.

la calificacion final ser& la superior de los dos intentos

Ponderacion de la prueba presencial y/o
los trabajos en la nota final

Fecha aproximada de entrega
Comentarios y observaciones

PRUEBAS DE EVALUACION CONTINUA (PEC)
¢Hay PEC?

Descripcién

Criterios de evaluacion

Ponderacion de la PEC en la nota final

Fecha aproximada de entrega
Comentarios y observaciones

UNED 11

75

20/05/2022

No
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OTRAS ACTIVIDADES EVALUABLES

¢, Hay otra/s actividad/es evaluable/s? No

Descripcién
PRUEBA PRACTICA
La prueba préctica esta disponible para su realizacion dentro del apartado
TAREAS del curso virtual, donde los alumnos subiran sus respuestas mediante
un archivo word.

Criterios de evaluacion

Se pautaran una serie de cuestiones minimas que deberan ser atendidas parapoder

aprobar
Ponderacion en la nota final 25%
Fecha aproximada de entrega 25/05/2022

Comentarios y observaciones

¢, COMO SE OBTIENE LA NOTA FINAL?

Las actividades evaluables y obligatorias consisten en UNA PRUEBA DE EVALUACION
TEORICA (75%) y UNA PRUEBA PRACTICA (25%). Estas pruebas han de realizarse,
en las fechas que se indican en el calendario y se habran de enviar a través de la
Plataforma Virtual,pues el propio sistema los remitira al Profesor designado para su
correccion.

Las pruebas no estaran disponibles p ara los alumnos hasta que se aproxime lafecha
de realizacion de las mismas.

El dia asignado para la prueba de evaluaciénlos alumnos dispondran de todo el
dia para realizar la prueba a través de laplataforma. Una vez que inicien el
proceso dispondran DE UNA HORA Y DOS intentos para enviarla, la calificacion
serd la superior de los dos intentos.

En la convocatoria de septiembre se tendré que realizar igualmente una prueba de
evaluacion similar.

Los estudiantes tie nen a su disposicion la posibilidad de solicitar lar evis i6n de
lacalificacion obtenida, mediante escrito dirigido al equipo docente de la
asignatura, en siete dias naturales a la publicacion de la calificacién en
laplataforma virtual.

BIBLIOGRAFIA BASICA

ISBN(13): 9788491710691

Titulo: MANUAL DE PROTOCOLO OFICIAL Y DERECHO CEREMONIAL DEL ESTADO 2017 edicién
Autor/es: Dolores Del Mar Sdnchez-Gonzalez

Editorial: SINTESIS

Dicho libro explica, en un lenguaje claro y preciso, aunque suficientemente técnico, los
contenidos minimos que el alumno debe conocer para superar con éxito las pruebas de la

Ambito: GUI - La autenticidad, validez e integridad de este documento puede ser verificada
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asignatura. También se recomienda que el estudiante tenga a mano la normativa aplicable
en esta disciplina, a la que puede acceder a través del repositorio oficial del BOE.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

ISBN(13): 9788480046237

Titulo: ORGANIZACION DEL ESTADO CENTRAL Y JUSTICIA CONSTITUCIONAL 12 edicion
Autor/es: Mellado Prado, Pilar; Sdnchez Gonzélez, Santiago

Editorial: CERA

ISBN(13): 9788497567701

Titulo: FUNDAMENTOS DEL CEREMONIAL Y DEL PROTOCOLO
Autor/es: Sanchez Gonzalez, Dolores Del Mar

Editorial: Editorial Sintesis S.A.

RECURSOS DE APOYO Y WEBGRAFIA

Utilizacion de programas de TV UNED, programas de radio y videoconferencias
SE INCLUIRAN MAS EN EL CURSO VIRTUAL

IGUALDAD DE GENERO

En coherencia con el valor asumido de la igualdad de género, todas las denominaciones que en esta

Guia hacen referencia a 6érganos de gobierno unipersonales, de representacion, o0 miembros de Ia%
comunidad universitaria y se efectian en género masculino, cuando no se hayan sustituido por<
términos genéricos, se entenderan hechas indistintamente en género femenino o masculino, seguin el%

sexo del titular que los desempefie.
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