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1.PRESENTACION

Esta materia nace de la intencién de otorgar a las cuestiones normativas la importancia que merecen en los estudios de
filologia, entendiendo que no es suficiente con darlos por sabidos. Este lugar relevante es especialmente oportuno en el nivel
de Posgrado, en el que el alumno debe redactar trabajos y realizar exdmenes con la debida propiedad idiomatica. Para
lograrlo, se considera imprescindible que la reflexiéon sobre la norma sea no solo objeto de estudio, sino también materia de

examen.

La asignatura desarrolla los conocimientos basicos, pero imprescindibles, que un estudiante universitario debe poseer
sobre la utilizacion normativa de la lengua espafiola. Tras un tema introductorio —en el que se hace hincapié en aspectos
metodolégicos, como son la actualizaciéon de la norma, la pertinencia del matiz y los niveles de uso—, se recorren, en siete
capitulos respectivos, el estudio normativo de las grafias, el uso adecuado de la tilde, el uso adecuado de los signos de
puntuacién, las cuestiones normativas que atafien a la morfologia, a la sintaxis y al léxico. El tema final se ocupa de los
principales aspectos ortotipograficos que, al redactar un texto, debe conocer y poner en practica el estudiante de un Master
de Filologia.

2.CONTEXTUALIZACION

1. Encuadramiento de la asignatura dentro del plan de estudios de la titulacién y competencias asignadas en

el marco del plan formativo

Esta asignatura tiene asignada la competencia especifica de asegurar en el alumno la correccién y propiedad
idiomaticas, imprescindibles en el nivel de Posgrado, tanto en la expresién oral como, de forma especial, en la escrita. Con
ella, asi como con la otra asignatura dedicada a la gramatica normativa que podréa cursar en el Modulo de Especialidad, se
pretende muy especialmente cumplimentar el descriptor de Dublin que promueve «incrementar la capacidad de los alumnos
de comunicar sus conclusiones y conocimientos a publicos especializados y no especializados».

Ademas de esta competencia, la asignatura desarrolla las siguientes:
- formular explicaciones (de caracter normativo) sobre fend6menos gramaticales;
- afrontar y resolver problemas gramaticales (aquellos que solo encuentran explicacién en cuestiones de norma);
- incrementar la capacidad de analisis y de sintesis del alumno.

2. Perfil del estudiante al que va dirigida

La asignatura esta pensada para aquel estudiante de Posgrado que desee mejorar la calidad expresiva de los examenes

y trabajos que realice a lo largo del Master.

3. Justificacion de la relevancia de la asignatura

Ademas de su caracter formativo propio —pues, junto con la asignatura La gramatica normativa como base de la
revision de estilo, aflade al analisis gramatical descriptivo los presupuestos del enfoque normativo—, esta materia puede
favorecer y complementar el aprovechamiento del alumno en las restantes asignaturas del Master, al intentar asegurar la

calidad formal de los ejercicios de autoevaluacion, de los examenes y de los trabajos de investigacion.



4. Relacion de la asignatura con el A&mbito profesional y de investigacion

Su proyeccién en el ambito profesional y/o de investigacién se desprende de su vocacién de implementar la calidad de
los trabajos académicos del alumno en cualquiera de las actividades profesionales que emprenda, pero especialmente como
docente e investigador.

3.REQUISITOS PREVIOS RECOMENDABLES

Los interesados en cursar esta materia deben estar en posesion de las competencias linglisticas propias de un
estudiante universitario. Los estudiantes cuya lengua nativa no sea el espafiol deberan demostrar que poseen un

conocimiento de la lengua espafiola suficiente para seguir esta asignatura, avalado por el certificado de DELE Superior.

Deberan tener, ademas, unos conocimientos linguisticos indispensables, por lo que aquellos alumnos sin formaciéon
filoloégica, es decir, alumnos que procedan de una Licenciatura o de un Grado con una titulacién diferente a Filologia, deberan

haber cursado alguna asignatura de introduccién a la gramatica.

A los alumnos que se matriculen en esta materia se les exigird un especial interés por las cuestiones de correccidon

idiomatica. El cuidado, la meticulosidad y el esmero por la forma seran, junto con los contenidos, objeto de calificacion.

4. RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Los principales objetivos de la asignhatura son:

- Adquirir los fundamentos necesarios sobre los principales aspectos normativos del espafol, en todos los niveles
linguisticos.
- Lograr utilizar la lengua espafiola con seguridad y destreza.

- Mejorar la calidad expresiva de las exposiciones orales y, especialmente, de las escritas.

En esta asignatura se trata de adquirir los conocimientos esenciales, fundamentales, que el alumno podra completar
posteriormente, en el Médulo de Especialidad, si cursa la asignatura La gramatica normativa como base de la revision de
estilo.

5.CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA

PROGRAMA DE CONTENIDOS

1. Introduccion: aspectos metodolégicos

2. Estudio normativo de las grafias

3. Acentuacion

4. Puntuaciéon

5. Aspectos normativos de la morfologia

6. Aspectos normativos de la sintaxis

7. Aspectos normativos del [éxico

8. Aspectos ortotipograficos




Los ocho temas de que se compone el Programa se estructuran en tres bloques tematicos.

El Tema 1 corresponde a la fase de Introduccién, o iniciaciéon del estudiante en la materia. En él se persigue delimitar el
objeto de estudio y el enfoque de la asignatura. Se anticipa la Bibliografia basica comentada y se establecen los principios
metodolégicos que van a presidir el estudio de la norma durante este curso.

El bloque o nucleo central esta dedicado a la consideracion teérico-préactica de las principales cuestiones normativas de la
lengua espafola en sus distintos niveles: gréafico (Temas 2, 3 y 4), morfolégico (Tema 5), sintactico (Tema 6) y léxico (Tema
7).

El Tema 8, que cierra el programa, incluye una seleccién de recomendaciones sobre ortotipografia textual, especialmente

disefiada para el estudiante de Posgrado.

6.EQUIPO DOCENTE

PALOMA CUESTA MARTINEZ

7.METODOLOGIA

Como asignatura impartida en la UNED con la metodologia de la ensefianza a distancia, se servira de la plataforma del
curso virtual, que permite al alumno acceder, entre otras herramientas, a un Médulo de Contenidos (con orientaciones,
practicas comentadas, referencias bibliograficas adicionales, etc.), un Foro de Debate (de caracter abierto, con atencion
directa por parte del Profesor para dudas o comentarios sobre la materia) y un Correo (respuesta en privado,
personalizada). Se incluye también la conversacion telefénica, segin la naturaleza de la consulta.

Con el fin de atender la progresiéon del estudio y del trabajo del alumno, se secuencian los contenidos del Programa y los
ejercicios de evaluaciéon, segun el Plan de Trabajo, adaptado a los créditos ECTS, que se detalla en el apartado

correspondiente de la Guia didactica.

El estudio de los materiales didacticos deberd complementarse con la consulta por parte del alumno de la bibliografia
basica (obras de referencia imprescindibles, tanto impresas como electrénicas, segln los casos). Se ofrece también una

bibliografia complementaria.

8.BIBLIOGRAFIA BASICA

ISBN(13): 9788429406238

Titulo: DICCIONARIO PANHISPANICO DE DUDAS
Autor/es: Real Academia Espafiola ;

Editorial: SANTILLANA

Buscarlo en libreria virtual UNED |

Buscarlo en bibliotecas UNED I

Buscarlo en la Biblioteca de Educacion

Buscarlo en Catéalogo del Patrimonio Bibliografico

ISBN(13): 9788467005004
Titulo: ORTOGRAFIA BASICA DE LA LENGUA ESPANOLA (2012)
Autor/es: Real Academia Espafiola ;




Editorial: : ESPASA

Buscarlo en libreria virtual UNED |

Buscarlo en bibliotecas UNED |

Buscarlo en la Biblioteca de Educacion

Buscarlo en Catalogo del Patrimonio Bibliografico

ISBN(13): 9788467034264
Titulo: ORTOGRAFIA DE LA LENGUA ESPANOLA (2010)

Autor/es: Real Academia Espafola ;
Editorial: Madrid: Espasa Calpe

Buscarlo en libreria virtual UNED |

Buscarlo en bibliotecas UNED |

Buscarlo en la Biblioteca de Educacion

Buscarlo en Catélogo del Patrimonio Bibliografico

ISBN(13): 9788480045056
Titulo: EJERCICIOS DE GRAMATICA Y EXPRESION (CON NOCIONES TEORICAS) (2.2)

Autor/es: Estévez Rodriguez, Angeles ; Gémez Manzano, Pilar ; Garcia-Page Sanchez, Mario ; Cuesta

Martinez, Paloma ;
Editorial: CERA

Buscarlo en libreria virtual UNED |

Buscarlo en bibliotecas UNED |

Buscarlo en la Biblioteca de Educacion

Buscarlo en Catélogo del Patrimonio Bibliografico

Comentarios y anexos:
Aunque hay muchos mas repertorios y publicaciones sobre cuestiones normativas, se incluyen en esta selecciéon los que

se consideran de consulta imprescindible para cursar esta materia.

La BIBLIOGRAFIA BASICA completa y comentada puede verse en el apartado correspondiente de la Guia didactica.

9.BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

ISBN(13): 9788403097254
Titulo: DICCIONARIO DEL ESPANOL ACTUAL (2011)

Autor/es: Seco, Manuel ; Ramos, Gabino ; Andrés, Olimpia ;
Editorial: : AGUILAR

Buscarlo en libreria virtual UNED




Buscarlo en bibliotecas UNED

Buscarlo en la Biblioteca de Educacion

Buscarlo en Catélogo del Patrimonio Bibliografico

ISBN(13): 9788467032079
Titulo: NUEVA GRAMATICA DE LA LENGUA ESPAROLA (2009)

Autor/es: Real Academia Espafiola ;
Editorial: : ESPASA

Buscarlo en libreria virtual UNED |

Buscarlo en bibliotecas UNED |

Buscarlo en la Biblioteca de Educacion

Buscarlo en Catalogo del Patrimonio Bibliografico

ISBN(13): 9788467037876
Titulo: NUEVO DICCIONARIO DE DUDAS Y DIFICULTADES DE LA LENGUA ESPANOLA (2011)

Autor/es: Seco Reymundo, Manuel ;
Editorial: : ESPASA

Buscarlo en libreria virtual UNED |

Buscarlo en bibliotecas UNED |

Buscarlo en la Biblioteca de Educacion

Buscarlo en Catélogo del Patrimonio Bibliografico

Comentarios y anexos:

La relacién completa de BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA recomendada puede verse en el apartado correspondiente de

la Guia didactica.

10.RECURSOS DE APOYO AL ESTUDIO

1. Materiales didacticos

alumno materiales didacticos con orientaciones

Como complemento de la bibliografia basica, se facilitaran al

metodolégicas, redactados por la profesora responsable de la asignatura.
2. Recursos de apoyo

El principal recurso de apoyo es el curso virtual, a través del cual el estudiante podra acceder a las nuevas tecnologias

que ofrece esta plataforma. Dispondré, entre otras, de las siguientes herramientas:



- un modulo de contenidos (denominado Materiales del curso), con precisiones sobre el contenido,

orientaciones metodoldgicas y practicas de evaluacion;

- un Foro de Debate, de caracter abierto, con atenciéon directa por parte del profesor para que el conjunto

de alumnos matriculados puedan exponer sus dudas sobre la materia;

- un Correo, para la respuesta en privado, personalizada.

Se recurrird a la entrevista telefénica, cuando por la naturaleza de la consulta se estime el cauce mas adecuado.

Se utilizaran los medios informaticos y las nuevas tecnologias para el intercambio entre profesor y alumno (consultas y

actividades practicas).

11.TUTORIZACION Y SEGUIMIENTO

1. Horario de atencién al alumno

- Dias de la semana: martes y jueves.
- Horas: martes de 18.00 a 21.00 h; jueves de 13 a 15 h.

2. Medios de contacto

- Direccion postal:
Dra. Paloma Cuesta Martinez
Despacho 706 A
Departamento de Lengua Espafiola y Linguistica General
Facultad de Filologia
UNED
Paseo Senda del Rey, n.° 7
28040- MADRID

- Teléfono: 91 398 68 49
- Fax (del Departamento): 91 398 66 96

- Direccioén de correo electrénico: pcuesta@flog.uned.es

3. Tutorizacion
La tutorizacién académica y de orientacion corresponde a la profesora que imparte la asignatura, Dra. Cuesta.

12.EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES

Esta asignatura combina dos tipos de evaluacion: la evaluacién continua (mediante la elaboraciéon y entrega de dos
pruebas, de caracter voluntario, durante el curso) y la evaluaciéon final (mediante la realizacion de un examen

presencial, de caracter obligatorio).
Pruebas de Evaluacién Continua (PEC)

Las Pruebas de Evaluacidon Continua (PEC) son pruebas escritas disefiadas para favorecer la reflexién y la argumentacion.
Al realizarlas, el estudiante comprobara que contribuyen a afianzar los conocimientos, destrezas y actitudes que se va
adquiriendo. Su contenido responde al orden secuencial de los temas. Ambas pruebas podran descargarse de la plataforma

del curso virtual en el momento oportuno.

Tienen caracter voluntario. Se calificardn con dos puntos como maximo, siempre que la nota obtenida en cada PEC sea

igual o superior a 5y en la prueba final presencial se alcance una nota minima de cinco puntos.

Prueba presencial final



La prueba presencial final, de caracter obligatorio, es un examen, de dos horas de duracién, que se calificara sobre 10
puntos y que se realizara en los Centros Asociados de la UNED, en las fechas previstas en el calendario de examenes de la
Facultad de Filologia. A través del curso virtual, se precisara la estructura de la prueba y se proporcionaran las orientaciones

oportunas.

La calificaciéon final de la asignatura se obtendrd ponderando los resultados de la prueba presencial escrita (80 %6) y
los de la evaluacién continua o formativa desarrollada a lo largo del curso a través de las dos PEC (20 %), siempre que la
nota obtenida en cada PEC sea igual o superior a 5 y la nota del examen sea igual o superior a 5. No obstante,
prevalecera la calificaciéon del examen cuando sea superior a la resultante de aplicar la féormula anterior.

Tanto en la redaccién de los ejercicios del curso como en la del examen presencial se exigird un cuidado exquisito
de los aspectos formales que atafien a la norma; junto con los contenidos, seran objeto de calificacion. No se dara por valido
ningUn trabajo de curso ni prueba final que descuide estos aspectos.

13.COLABORADORES DOCENTES

Véase equipo docente.
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